UNIA EUROPEJSKA R
KAPITAt LUDZKI EUROPEJSKI x %

* *

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * % *

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG OFERTOWY

o szacunkowej wartoS$ci ponizej 30 000 euro

Sprawa nr: CAZ.EFS.252/4/PM/2014

Przedmiot zamdéwienia:

»Przeprowadzenie szkolen dla osob bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie,
reprezentowany przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
ulica Kusocinskiego 11
96 — 500 Sochaczew
www.pupsochaczew.pl
www.sekretariat@pupsochaczew.pl

Sochaczew, pazdziernik 2014 rok



Postgpowanie prowadzone z wylgczeniem procedur wynikajacych z ustawy — Prawo zamowien
publicznych (art. 4, pkt 8 Ustawy j/w)

OGLOSZENIE O PRZETARGU OFERTOWYM na:
Przeprowadzenie szkolen dla 0os6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie

Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie oglasza przetarg ofertowy na szkolenie

Termin realizacji: - nieprzekraczalny do 16 grudnia 2014r.

Termin platnosci: - 7dni

Osoba uprawniona do kontaktow z oferentami:
Paulina Madej tel. /046/ 862 24 55 wew. 134 w godz. 9.00-15.00

Zamknieta koperte z oferta oznaczong —,,Przeprowadzenie szkolen dla oséb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie” nalezy zltozy¢é w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Kusocinskiego 11, 96-500 Sochaczew w Sekretariacie - pok. nr 36.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 28 pazdziernika 2014 r. 0 godz. 8.30

Otwarcie ofert nastapi w dniu 28 pazdziernika 2014r. 0 godz. 9.00 w siedzibie Zamawiajacego.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia dostgpna jest na stronie internetowe;j:

Www.pupsochaczew.pl

Kryteria oceny ofert:

Cene ofertowa stanowi cena brutto jaka zamawiajacy jest obowigzany zaplaci¢ Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zamowienia.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

PRZY OSTATECZNYM WYBORZE WYKONAWCY, ZAMAWIAJACY BEDZIE BRAL POD
UWAGE NASTEPUJACE KRYTERIA :

Oferty spetniajgce formalne wymagania, okreslone w niniejszej specyfikacji, zlozone przez
Wykonawcow nie podlegajacych wykluczeniu, beda oceniane wedlug jednego kryterium — ceny.
Cena — 100 % wedlug wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt
Badana cena

Informacja dotyczaca waluty w jakiej bedzie prowadzone rozliczenie.
Rozliczenie miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg za zrealizowany zakres prac bedacy

przedmiotem niniejszego zamdéwienia bedzie prowadzone w polskich ztotych (PLN).


http://www.pupsochaczew.pl/

|. Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie
ulica Kusocinskiego 11
96 — 500 Sochaczew
www.pupsochaczew.pl

tel. (0 — 46) 862 — 24 — 24 |ub 862 — 24 — 55
faks. (0 — 46) 862 — 24 — 24

Il. Tryb zamowienia:

PRZETARG OFERTOWY

0 szacunkowej wartoS$ci ponizej 30 000 euro

I. Postepowanie prowadzone z wytgczeniem procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r.
— Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zniejszymi zmianami) na
podstawie art. 4 pkt 8 w/w ustawy.

Il. Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie zaprasza do udzialu w postepowaniu na: przeprowadzenie
szkolen dla oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Sochaczewie.

| cze$¢é zamowienia:

Celem szkolenia ,,Magazynier z obstuga wozka jezdniowego” jest zdobycie umiejgtnosci
zastosowania komputera w pracy magazyniera oraz przygotowanie do samodzielnego prowadzenia
wozkow jezdniowych.

Il cz¢$¢ zamoéwienia:

Celem szkolenia jest ukonczeniu kursu ,,Kasjer-sprzedawca” umozliwiajgcego prace na stanowisku
kasjera.

Postepowanie dotyczy realizacji szkolen w ramach projektu: Program Operacyjny Kapital Ludzki
Priorytet VI Dzialanie 6.1, Poddzialanie 6.1.3. pt. ,,Dzi§ osoba bezrobotna, a jutro .... czlowiek
sukcesu zawodowego” dla 20 oséb bezrobotnych, wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

UWAGAI!

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych (pakietowych). W zwiazku z powyzszym
poszczeg6lne zaméwienia pozyska ten z oferentéw, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte za
poszczeg6lna czes¢ (zadanie).

LW sktad niniejszej dokumentacji wchodzi specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (STWZ)
wraz z zatgcznikami, wzorami o§wiadczen i projektem umowy.
IV. Specyfikacja dostepna jest w catosci na stronie internetowej Zamawiajgcego.

IIl. Zakres zamoéwienia:

| cz¢$¢ zamodwienia :

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 10 (dziesi¢ciu) oséb
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Magazynier z
obsluga wézka jezdniowego” zgodnie z zapisami zalacznika Nr 1, okresSlajacego szczegolowo
przedmiot zamowienia.

CPV: 80.50.00.00 -9

Il czg$¢ zamodwienia :
Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 10 (dziesigeciu) oséb
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Kasjer-



sprzedawca” zgodnie z zapisami zalacznika Nr 1, okreslajacego szczegélowo przedmiot
zamoéwienia.
CPV: 80.50.00.00 -9

IV. Termin realizacji zamowienia:

I. Termin realizacji zamowienia: (wymagany): do 16 grudnia 2014r.

V. Warunki formalne udzialu Wykonawcow do postepowania:

1.Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest dostarczenie oferty do Zamawiajacego spelniajacej
wymagania okreslone w niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

2.0fertg nalezy przygotowaé w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
na zalaczonym do specyfikacji formularzu.

3.Oferta (formularz ofertowy) wraz z wszystkimi zatacznikami do oferty musza by¢ podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis
(zalecana jest rowniez piecz¢é imienna).

4.0ferta powinna zawiera¢ imie¢, nazwisko (lub nazwe) i dokladny adres Wykonawcy, date
sporzadzenia oferty oraz imie¢ i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania w postepowaniu
ORAZ ZAWARCIA UMOWY.

5.Wszystkie os$wiadczenia, dokumenty oraz kserokopie dokumentéw powinny by¢ uwierzytelnione
wlasnorecznym podpisem z pieczatkg imienng os6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy
lub przez pelnomocnika. Dokument pelnomocnictwa (w przypadku skladania oferty przez
pelnomocnika) musi by¢ zalaczony do oferty (oryginal). Kserokopi¢ pelnomocnictwa dopuszcza
sie tylko w przypadku poswiadczenia notarialnego.

6. Zaleca si¢, by kazda strona oferty (formularza ofertowego) wraz z zalacznikami byla
ponumerowana kolejnymi liczbami i byla spieta w calo$é (forma zeszytu), jak réwniez by

na kserokopiach dokumentéw znajdowalo si¢ sformulowanie ,,za zgodnos¢ z

oryginalem” wraz z pieczecia i podpisem osoby poswiadczajacej ten fakt. Poprawki

muszg by¢ naniesione czytelnie i by¢ sygnowane podpisem oraz pieczecia Wykonawcy.
7.Wykonawca winien posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

8.Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte.

9.0ferta Wykonawcy, ktory przedlozy wigcej niz jedng ofert¢ zostanie odrzucona.

10.Wykonawca ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ za tresé uzyskanych informacji, z

wyjatkiem informacji uzyskanej od Zamawiajacego na pismie.

11.Ceng oferty nalezy poda¢ w ZLOTYCH POLSKICH. Podanie ceny w inny sposob

spowoduje odrzucenie oferty.

12.0fertowa cena brutto musi obejmowa¢ wynagrodzenie za wszystkie obowigzki przysztego
Wykonawcy, niezbedne do zrealizowania zamowienia i powinna by¢ podana w poziomie cen z okresu
ztozenia oferty.

13.Wykonawca umiesci oferte¢ w zamknietym nieprzezroczystym opakowaniu zewngtrznym
1 wewnetrznym, posiadajacym oznaczenie:

. opakowanie zewnetrzne (koperta):

adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie
ul. Kusocinskiego 11
96 — 500 Sochaczew
wo0j. mazowieckie

przedmiot zamowienia:
Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla oséb bezrobotnych zarejestrowanych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie
Cze$€ vvvnniinnnnnn zamoOwienia




,,Nie otwieraé przed dniem 28 pazdziernika 2014 roku, przed godz. 9.00”

. opakowanie wewnetrzne (koperta):

adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie
ul. Kusocinskiego 11
96 — 500 Sochaczew
woj. mazowieckie

przedmiot zamowienia:

zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla os6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

,Nie otwiera¢ przed dniem 28 pazdziernika 2014 roku, przed godz. 9.00”

nazwa i adres Wykonawcy:

14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
15.Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczony od uptywu terminu sktadania ofert.

V1. Warunki udzialu Wykonawcow w postepowaniu:

a. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelnig nastgpujace warunki:

1)  posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadajg wiedze i doSwiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

4)  wskazg sposoby i metody sprawdzenia efektow szkolenia,

5)  przedstawia rodzaj i wzér dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie i uzyskanie
kwalifikacji,

6) nie s3 powigzane z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzanie
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawca, polegajace w szczegoélnosci na:
a)uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spolki cywilnej lub spolki osobowej;
b)posiadaniu co najmniej 10% udzialéow lub akcji;
c)pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;
d)pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.



b.

Ocena spelnienia warunkow w postepowaniu o zamoéwienie odbywacé sie bedzie
poprzez stosowanie reguly ..spelnia” — ..nie spelnia”, dokonanej po analizie
dokumentow.

VII. Wymagane dokumenty:

Informacje o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9

10)

11)

formularz ofertowy — wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowigcy
zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

o$wiadczenie o spelieniu warunkéow udzialu w postepowaniu, stanowigcy zatacznik do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

program szkolenia-wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowiacy zatacznik
do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

kalkulacja kosztow szkolenia- wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowiacy
zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

opis miejsca szkolenia- wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajgcego, stanowiacy
zatgcznik do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

wykaz narzedzi, wyposazenia i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy ustugi w celu
realizacji zamowienia stanowigcy zalacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,
wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacja na temat
ich doswiadczenia niezbednego dla wykonania zamowienia oraz informacje o podstawie
dysponowania tymi osobami, wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowiacy
zatgcznik do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

wykaz materialdow szkoleniowych jakie otrzymuja na wlasno$¢ uczestnicy szkolenia, wedlug
wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowiacy zalacznik do Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia,

wykazu wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, gtéwnych ustug (min. 3) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane oraz zataczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
polegajacych na szkoleniu dla przynajmniej 30 oséb w zakresie odpowiadajacym zakresowi
zamoOwienia,

wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia

i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, 0 ile przepisy odr¢bne nie stanowig inaczej,
zawierajgcy: numer z rejestru, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia,

aw przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢, nazwe

instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, formg i nazwe szkolenia, okres

trwania szkolenia, miejsce i dat¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu

potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskania umiejgtnosci lub kwalifikacji, tematy

1 wymiar godzin zaje¢¢ edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucje

szkoleniowg przeprowadzajacg szkolenie,

wzor ankiety przeprowadzonej po zakonczeniu szkolenia.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski

VIIl. Wadium:

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wniesienia wadium.



IX. Kryteria oceny ofert:

Cene ofertowa stanowi cena brutto jaka zamawiajacy jest obowiazany zaplaci¢c Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert.

PRZY OSTATECZNYM WYBORZE WYKONAWCY, ZAMAWIAJACY BEDZIE BRAL POD
UWAGE NASTEPUJACE KRYTERIA :

Oferty spetniajace formalne wymagania, okre$§lone w niniejszej specyfikacji, ztozone przez
Wykonawcow nie podlegajacych wykluczeniu, beda oceniane wedlug jednego kryterium — ceny.
Cena - 100 % wedtug wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt
Badana cena

Informacja dotyczaca waluty w jakiej bedzie prowadzone rozliczenie.
Rozliczenie miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca za zrealizowany zakres prac bgdacy przedmiotem
niniejszego zamowienia bedzie prowadzone w polskich ztotych (PLN).

X. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych niniejszej specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:
Paulina Madej tel. /046/ 862 24 55 wew. 134 w godz. 9.00-15.00

XI. Termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Kusocinskiego 11 w Sochaczewie, w
Sekretariacie pokoj nr 36. Termin skladania ofert: 28 pazdziernika 2014 roku, do godz. 8.30.

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostang zwrocone Wykonawcom bez
otwierania.

3. Przed wyznaczonym przez Zamawiajacego terminem skladania ofert, Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczgtowane |
oznaczone zgodnie z postanowieniami SIWZ, a koperta bedzie oznaczona dodatkowo napisem
»ZMIANA” 1ub ,,WYCOFANIE”. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian po terminie skladania
ofert.

XI1I. Termin otwarcia ofert:

1. Zamawiajacy przystapi do otwarcia opakowan (kopert) z ofertami w dniu
28 pazdziernika 2014 roku 0 godz. 9.00 w siedzibie Zamawiajacego, pokdj Nr 34.

2. Otwarcie nastgpi w obecnos$ci przybytych Wykonawcow.

3. Podczas otwarcia Zamawiajacy oglosi nazwy (firmy) i adresy Wykonawcdéw oraz ceny ofert.
Zostanie takze podana kwota jakg Zamawiajacy przeznaczyt na finansowanie zaméwienia.

4. W toku dokonywania badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.




XI11. Ogloszenie 0 wyniku postepowania:

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich Wykonawcow biorgcych udzial w postepowaniu o
jego wyniku, podajac nazwe wybranego Wykonawcy, adres jego siedziby oraz ceng oferty.

X1V. Udzielenie zamowienia:

1. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom okreslonym w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz zostata uznana za najkorzystniejsza, zgodnie z
kryterium oceny ofert zawartym w rozdziale IX niniejszej specyfikacji.

2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o
miejscu i terminie zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku gdy
Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, odmowit podpisania umowy lub gdy
podpisanie umowy z takim Wykonawca stato si¢ niemozliwe z innych nieprzewidywalnych przyczyn.

XV. Uniewaznienie postepowania:

Uniewaznienie postepowania

a) odwotania postgpowania, uniewaznienia go w cato$ci w kazdym czasie bez podawania
przyczyn,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

C) zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu,

d) zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie
postepowania,

e) wylacznej interpretaciji zapisow ogloszenia.

Specyfikacje wraz z zalacznikami zatwierdzil:
Sochaczew, dnia 22 pazdziernika 2014r.

I-1 Krzysztof Wasilewski
Dyrektor Urzedu Pracy w Sochaczewie
Ipodpis i imienna pieczatka
osoby zatwierdzajacej SIWZ/



OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czesé I zamowienia.

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla o0sdb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Magazynier z obsluga wozka
jezdniowego” zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami oraz zapisami ponizszego
zalgcznika, okreslajacego w sposob szczegotowy przedmiot zamowienia.

CPV: 80.50.00.00 - 9

Przedmiotowe zamoOwienie obejmie szkolenie grupy 10 (dziesigciu) osob bezrobotnych z terenu
Powiatu Sochaczewskiego (zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie). Osoby
objete szkoleniem zostang wytypowane przez Zamawiajacego sposrdd o0so6b bezrobotnych
zarejestrowanych w PUP w Sochaczewie.

W koszt ustugi szkoleniowej realizowanej przez Wykonawce wchodzi¢ bedzie:

e uzgodniona nalezno$¢ przyshugujaca Wykonawcy (jednostce szkoleniowej) za przeprowadzone
zaj¢cia teoretyczne oraz praktyczne;

e koszt ,serwisu kawowego” w postaci napojow — kawa, herbata, woda gazowana, woda
niegazowana, sok w kartonie; suszu konferencyjnego (ciasteczka, paluszki);

e koszt wyzywienia uczestnikow danego szkolenia -dwudaniowy obiad dla kazdego uczestnika
szkolenia- obiad bedzie sktadaé si¢ z dwoch dan: zupa wraz z drugim daniem w sktad, ktérego
wchodza co najmniej ziemniaki, frytki itp., mi¢sa lub ryby, surowki;

e koszty materialow szkoleniowych;

e koszty materiatow biurowych (teczka papierowa lub segregator, notatnik A4 lub zeszyt,
dtugopis, zakreslacz);

e koszt bazy edukacyjnej (np. wynajecia pomieszczen);

e koszt przeprowadzonych egzamindéw niezbednych dla zrealizowania szkolenia;

e koszty zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia dla absolwentow kursu.

Celem szkolenia jest wukonczenie kursu ,Magazynier z obslugg woézka jezdniowego”
przygotowujacego do pracy na stanowisku magazynier oraz zdobycie uprawnien na bezpieczng
wymiang butli gazowej przy wozkach napedzanych gazem a takze uprawnien UDT.

Program szkolenia powinien obejmowa¢ m.in. informacje dot. :
1.obstuga i uzytkowanie komputera,

2.zasady gospodarki magazynowej,

3.dokumenty magazynowe,

4.obstuga programéw magazynowych: np. WF-MAG

5.typy stosowanych wozkow jezdniowych,

6.budowa wozkow,

7.czynnosci kierowcy przy obstudze wozkow przed podjeciem pracy i po zakonczeniu pracy,
8.czynnosci kierowcy w czasie pracy z wozkami,

9.wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa,

10.wiadomosci z zakresu bhp,

11.wiadomosci o dozorze technicznym,

12.bezpieczna wymiana i obstuga butli gazowych w wozkach jezdniowych,
13.praktyczna nauka jazdy,

14.egzamin teoretyczny i praktyczny.

W programie szkolenia nalezy roéwniez ujac zajecia praktyczne.



Wymagania Zamawiajgcego dotyczace szkolenia:

e przeprowadzenie zaje¢é teoretycznych,

e przeprowadzenie zaj¢¢ praktycznych,

¢ liczba godzin szkolenia — 150 w tym minimum 80 godz. zajeé praktycznych

e czas trwania szkolenia — maksymalnie 25 dni (zakonczenie — do dnia 16 grudnia 2014 roku),

e zajecia pie¢ razy w tygodniu od poniedziatku do piatku (w uzasadnionych przypadkach do
soboty) pomiedzy godzing 08.00 a 17.00,

e miejsce szkolenia: Sochaczew,

e zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia oddzielnego stanowiska pracy, w szczegdlnos$ci
podczas zajec praktycznych,

o zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia kompletu materialéw szkoleniowych tj.
literatury tematycznie zwigzanej z prezentowanym na zajeciach materialem (podrecznik/
skrypt), notatnik oraz przybory piSmiennicze. Wszelkie materialy musza by¢é przekazane
na wlasnos$¢ uczestnikom w dniu rozpoczecia szkolenia,

e zapewnienie kadry szkoleniowej z uprawnieniami oraz z do$wiadczeniem niezbednym dla
zrealizowania programu przedmiotowego szkolenia,

e zapewnienie warunkow organizacyjno — bytowych zgodnych z wymogami bezpieczenstwa w
zakresie BHP, ppoz. oraz sanitarnym, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi,

e zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia serwisu kawowego,

e zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia obiadu dwudaniowego,

e wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia w dniu rozpoczecia szkolenia programu oraz
harmonogramu szkolenia,

e kazdy uczestnik po pozytywnym ukonczeniu szkolenia, musi otrzymac¢ zaswiadczenie lub inny

dokument potwierdzajace ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, tj.:

1.zaswiadczenie, zawierajace, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inaczej:

a)numer z rejestru,

b) imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer

dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,

¢) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

d) form¢ i nazwe szkolenia,

e) okres trwania szkolenia;

f) miejsce i date¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie

szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,

g) tematy 1 wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

h) podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowg przeprowadzajgca szkolenie,
2.certyfikat potwierdzajacy ukonczenie szkolenia, spetniajacy wymogi informacyjne 0
wspotfinansowaniu szkolenia z Unii Europejskiej

(modutl szkolenia z zakresu obstugi wozkéw jezdniowych musi zakonczy¢ si¢ egzaminem

panstwowym przed komisja Urzedu Dozoru Technicznego (zaswiadczenie kwalifikacyjne do

obslugi urzadzen transportu bliskiego uprawniajace do obslugi wézkéw jezdniowych
podnos$nikowych w kategorii IT WJO),

o Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiet

oceniajgcych szkolenie oraz przekazanie ich wraz z analiza Zamawiajacemu,

e oznaczenie sal i pomieszczen, w ktorych bedzie odbywato si¢ szkolenie poprzez umieszczenie

w widocznym miejscu informacji, ze szkolenie realizowane jest w ramach projektu systemowego

Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie pt. ,,Dzi$ osoba bezrobotna, a jutro ... cztowiek

sukcesu zawodowego”. Informacja musi zawiera¢ logotyp Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

i logotyp Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz zapis, iz projekt wspoétfinansowany jest przez Uni¢ Europejska w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego,

e umieszczania logotypu POKL i logotypu Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii

Europejskiej 1 Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach szkoleniowych,

edukacyjnych, plakatach, broszurach oraz ulotkach.
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Czesc¢ Il zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla o0sob bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Kasjer-sprzedawca” zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami oraz zapisami ponizszego zalacznika, okreslajacego w
sposob szczegdtowy przedmiot zamowienia.

CPV: 80.50.00.00 -9

Przedmiotowe zamoOwienie obejmie szkolenie grupy 10 (dziesigciu) osob bezrobotnych z terenu
Powiatu Sochaczewskiego (zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie). Osoby
objete szkoleniem =zostang wytypowane przez Zamawiajgcego sposrod osob  bezrobotnych
zarejestrowanych w PUP w Sochaczewie.

W koszt ustugi szkoleniowej realizowanej przez Wykonawce wchodzi¢ bedzie:

e uzgodniona nalezno$¢ przyshugujaca Wykonawcy (jednostce szkoleniowej) za przeprowadzone
zajecia teoretyczne oraz praktyczne;

o Kkoszt ,serwisu kawowego” w postaci napojow — kawa, herbata, woda gazowana, woda
niegazowana, sok w kartonie; suszu konferencyjnego (ciasteczka, paluszki);

e koszt wyzywienia uczestnikow danego szkolenia -dwudaniowy obiad dla kazdego uczestnika
szkolenia- obiad bedzie sktadaé si¢ z dwoch dan: zupa wraz z drugim daniem w sktad, ktorego
wchodzg co najmniej ziemniaki, frytki itp., migsa lub ryby, surowki;

e koszty materialow szkoleniowych;

e koszty materiatdbw biurowych (teczka papierowa lub segregator, notatnik A4 lub zeszyt,
dtugopis, zakreslacz);

e koszt bazy edukacyjnej (np. wynajgcia pomieszczen);

e koszt przeprowadzonych egzamindow niezbednych dla zrealizowania szkolenia,

e koszty zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia dla absolwentow kursu.

Celem szkolenia jest zdobycie podstaw teoretyczno-zawodowych potrzebnych w pracy na stanowisku
kasjera-sprzedawcy.

Program szkolenia powinien obejmowa¢ m.in. informacje dot. :
. PODSTAWOWE ZASADY HIGIENY

1. Bezpieczenstwo i jako$¢ zdrowotna zywnos$ci w Swietle przepiséw krajowych i przepisy
Unii Europejskiej:
* Harmonizacja przepisOw
* Podstawowe przepisy dot. warunkéw zdrowotnych zywnosci
* Podstawowe definicje ustawowe
* Pojecie bezpieczenstwa zdrowotnego
* Wymagania w stosunku do podmiotéw branzy zywnos$ciowej
2. Rodzaje zagrozen w produkcji i obrocie zywnoscia:
* Zagrozenie a ryzyko
* Zagrozenie mikrobiologiczne
* Zagrozenia chemiczne
* Zagrozenia fizyczne
* Sposoby zapobiegania i eliminacji zagrozen
* Zasady dobrej praktyki higienicznej —dobrej praktyki produkcyjnej GMP/GHP
* Wymogi
* Dokumentacja
* Zasady opracowywania instrukcji i formularzy
4. Kontrola wewngtrzna:
* Rola i podstawowe zasady kontroli wewngtrznej
* Elementy samokontroli
II. OBSLUGA KASY FISKALNEJ
* Podstawy prawne wprowadzania i uzytkowania kas rejestrujgcych
* Budowa i rodzaje kas rejestrujacych
* Dokumenty (raporty) fiskalne wydawane przez kasy rejestrujgce
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* Organy 1 podmioty uprawniane do kontroli, sprawdzania i naprawiania kas rejestrujacych
* Cwiczenia praktyczne w zakresie obstugi kas rejestrujacych

III. PROFESJONALNA OBSLUGA KLIENTA

* Zasady strategii marketingowej w bezposredniej obstudze klienta

* Przyczyny niezadowolenia klientow

* Od czego zalezy skuteczne komunikowanie si¢

* Techniki komunikacji werbalnej

* Komunikacja niewerbalna

* Jezyk korzysci

* Struktura rozmowy telefonicznej

* Aktywne stuchanie w rozmowach telefonicznych

* Praktyczne zasady korespondencji

* Reakcje na zachowanie emocjonalne

* Podtrzymanie kontaktu z klientem

IV OBSLUGA TERMINALI KART PLATNICZYCH.

V.TECHNIKI SPRZEDAZY

* Komunikacja niewerbalna oraz jej znaczenie w prowadzeniu rozmowy i prezentacji;
* Pierwsza wizyta: "pierwsze wrazenie" i jego znaczenie dla dalszych kontaktow;
*Autoprezentacja - handlowiec w kazdej rozmowie reprezentuje Firmg;

*Etapy rozmowy handlowej i jej znaczenie w procesie sprzedazy.

W programie szkolenia nalezy réwniez ujac zajecia praktyczne.

Wymagania Zamawiajgcego dotyczace szkolenia:

przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych,

przeprowadzenie zaj¢¢ praktycznych,

liczba godzin szkolenia — 150 w tym minimum 80 godz. zaje¢¢ praktycznych

czas trwania szkolenia — 20 dni (zakonczenie — do dnia 16 grudnia 2014 roku),

zajecia trwajg : 15 dni po 40 godzin zegarowych tygodniowo z uwzglednieniem przerw
(godzina zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajecia liczace 45 minut oraz przerwe liczaca
srednio 15 minut), ostatni tydzien szkolenia- 30 godzin zegarowych

(5 dni po 6 godzin dziennie),

zajecia pig¢ razy w tygodniu od poniedziatku do pigtku (w uzasadnionych przypadkach do
soboty) pomiedzy godzing 08.00 a 17.00,

miejsce szkolenia: Sochaczew,

zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia oddzielnego stanowiska pracy, w szczegolnosci
podczas zajec praktycznych,

zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia kompletu materialow szkoleniowych tj.
literatury tematycznie zwiazanej z prezentowanym na zaje¢ciach materialem (podrecznik/
skrypt), notatnik oraz przybory piSmiennicze. Wszelkie materialy musza by¢ przekazane na
wlasno$¢ uczestnikom w dniu rozpoczecia szkolenia,

zapewnienie kadry szkoleniowej z uprawnieniami oraz z do$wiadczeniem niezbednym dla
zrealizowania programu przedmiotowego szkolenia,

zapewnienie warunkow organizacyjno — bytowych zgodnych z wymogami bezpieczenstwa w
zakresie BHP, ppoz. oraz sanitarnym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi,
zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia serwisu kawowego,

zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia dwudaniowego obiadu,

wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia w dniu rozpocze¢cia szkolenia programu oraz
harmonogramu szkolenia,

wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiet

oceniajacych szkolenie oraz przekazanie ich wraz z analiza Zamawiajacemu,

e kazdy uczestnik po pozytywnym ukonczeniu szkolenia, musi otrzyma¢ za§wiadczenie lub inny

dokument potwierdzajace ukonczenie szkolenia i uzyskanie umieje¢tnosci lub kwalifikacji, tj.:
1.zaswiadczenie, zawierajace, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inaczej:
a)numer z rejestru,
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b) imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,
¢) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,
d) forme i nazwe szkolenia,
e) okres trwania szkolenia;
f) miejsce i date¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,
g) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
h) podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajgca szkolenie,
2.certyfikat potwierdzajacy ukonczenie szkolenia, spetniajacy wymogi informacyjne
wspotfinansowaniu szkolenia z Unii Europejskiej
oznaczenie sal i pomieszczen, w ktorych begdzie odbywato sie szkolenie poprzez umieszczenie
w widocznym miejscu informacji, ze szkolenie realizowane jest w ramach projektu systemowego
Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie pt. ,,Dzi§ osoba bezrobotna, a jutro ... czlowiek
sukcesu zawodowego”. Informacja musi zawiera¢ logotyp Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki i logotyp Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz zapis, iz projekt wspotfinansowany jest przez Uni¢ Europejskg w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
umieszczania logotypu POKL i logotypu Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spolecznego na materiatach szkoleniowych,
edukacyjnych, plakatach, broszurach oraz ulotkach.
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
OFERTA

ZAMAWIAJACY : WYKONAWCA :

Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie
reprezentowany przez:
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
ul. Kusocinskiego 11
96 — 500 Sochaczew
tel. (0 —46) 862 — 24 — 24 lub 55
fax. (0 —46) 862 —24 - 24

Odpowiadajac na ogloszenie przetargowe nr .................. zamieszczone w BIP PUP w

Sochaczewie / na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego / w Internecie na:

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla osob bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie

zglaszamy przystapienie do niniejszego postgpowania i oferujemy wykonanie uslug szkoleniowych
stanowigcych przedmiot zamowienia za ceng okreslong w ponizszej tabeli:

Przeprowadzenie szkolenia — ,,Magazynier z obsluga wézka jezdniowego™ suma —w PLN brutto

PODSUMOWANIE (warto$¢ zamowienia stanowigca przedmiot oceny —
koszt przeszkolenia 10 oséb, zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ) | ..o,

Koszt szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika : |

Koszt jednej osobogodziny szkolenia: e
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Przeprowadzenie szkolenia — ,,Kasjer-sprzedawca” suma —w PLN brutto

PODSUMOWANIE (warto$¢ zamowienia stanowiaca przedmiot oceny —
koszt przeszkolenia 10 oséb, zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ) | ..o

Koszt szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika : | eiieiiiiiiiereceneenenn

Koszt jednej osobogodziny szkolenia: | rrrrrrrrereceeeenen

1. Podstawowe informacje o Firmie. Podstawa prawna do wystepowania w obrocie prawnym oraz
gospodarczym, w tym informacje o wymaganych przepisami prawa odpowiednich koncesjach

i licencjach do wykonywania czynno$ci stanowigcych przedmiot zamowienia.

2. Oswiadczamy, ze spelniamy wszystkie warunki okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

3. Oswiadczam, ze posiadam aktualny na rok biezacy, wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzony przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy dla siedziby Wykonawcy,
zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674 z pdzn. zm).

4. Oswiadczamy, ze akceptujemy zapisy Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z
projektem umowy i z zalacznikami i nie sktadamy do nich Zadnych zastrzezen.

5. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty.

6. Oswiadczamy, Ze czujemy si¢ zwigzani ofertg przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.

7. Okreslenie czeSci przedmiotu zamowienia, ktore zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom:

8. W przypadku przyznania nam zamoéwienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w terminie i
miejscu wskazanym przez Zamawiajacego

9. Zatacznikami do niniejszej oferty sg nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:
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10. Oferta zostata ztozona na ........ kolejno ponumerowanych stronach od strony nr 1 do strony nr
11. Oswiadczamy, ze osoba uprawniong do reprezentowania firmy w niniejszym postgpowaniu
przetargowym oraz zawarcia Umowy JeSt Pan(i) .......ccccvveiieiieiicii i .

12.  Inne informacje:

miejscowosé, data piecze¢ i podpis Wykonawcy
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Zalacznik Nr 2 do SIWZ

ZALACZNIK NR 2
OSWIADCZENIE
(piecze¢ Oferenta)
Sktadajac oferte w ..........ooooiiiiiiiiii oswiadczam, ze:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2. posiadamy niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujemy odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia lub przedstawimy pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych

do wykonania zaméwienia;
3. znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

4. nie jestem powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzanie kapitatowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w

szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢) pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do

drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Zalacznik Nr 3 do SIWZ

Program szkolenia

Nazwa wykonawcy

2.Cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy, umiejetnosci i

kompetencji spotecznych.

3.Czas trwania szkolenia:

e liczba tygodni szkolenia:

e liczba dni szkolenia:

e liczba godzin szkolenia



5. Ogoétem czas szkolenia wynosi

godzin zegarowych (godzina zegarowa liczy 60 minut i

obejmuje zajecia dydaktyczne liczace 45 minut oraz przerwe, liczacg Srednio 15 minut; dtugos¢ przerwy

moze by¢ ustalona w sposob elastyczny).

6. Wymagania wstgpne dla uczestnikow szkolenia

7.Tresci szkolenia w zakresie poszczeg6lnych zaje¢ edukacyjnych.

Plan nauczania okreslajgcy tematy zaj¢¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem,

w miar¢ potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktycznej.

Temat zajecé

Opis tres$ci szkolenia

Liczba godzin

Hlo$¢ zajeé
teoretycznych

Ho$¢ zajeé
praktycznych

*w razie koniecznoS$ci poszerzy¢ tabele

8. Wykaz literatury oraz niezbgdnych $rodkow i materialow dydaktycznych:

9.Rodzaj dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikaciji .

Wykonawca musi prowadzié rejestr wydanych zaswiadczen:




12.Posiadanie przez instytucje szkoleniowa certyfikatow jako$ci ( podaé jakie i dolaczyé

kserokopie):

(miejscowos¢ i data) (pieczec i podpis osoby reprtezentujacej
Wykonawce)
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Kalkulacja kosztow szkolenia

Nazwa szkolenia

Liczba uczestnikow szkolenia

Liczba godzin zaje¢é na szkoleniu (ogélem)

Zalacznik Nr 4 do SIWZ

Lp. Nazwa ushugi Kwota

1. Koszt wynajmu lub eksploatacji sal i pomieszczen

2. Koszt wynagrodzenia wyktadowcow

3. Koszt obstugi administracyjno-biurowej szkolenia

4, Koszt materiatéw szkoleniowych

5. Koszt egzaminu

6. Koszt serwisu kawowego

7. Koszt wyzywienia uczestnikow (dwudaniowy obiad)

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA

- Cena ogdtem brutto w zlotych .................... STIOWNIE! .o
- Cena jednostkowa brutto w ztotych .................... STOWNIC. ...t

- Koszt osobogodziny w brutto w ztotych

(miejscowos¢ i data)

(pieczeé i podpis osoby reprezentujacej wykonawce)
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ

Opis miejsca przeprowadzenia szkolenia

Nazwa szkolenia

Proponowane warunki lokalowe (doktadny opis warunkéw lokalowych oraz zaplecza socjalnego i
sanitarnego):

Oswiadczam, ze wszystkie pomieszczenia z ktorych beda korzystaé uczestnicy szkolenia 0 nazwie

” sg przystosowane pod wzgledem BHP, sanitarnym oraz

ppoz - stosownie do przeznaczenia.

(miejscowos$¢ i data) (pieczeé i podpis osoby reprezentujacej wykonawce )
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Zalacznik Nr 6 do SIWZ

Wvykaz narzedzi, wyposazenia i urzadzen technicznych dostepnych

Wykonawcy ushugi w celu realizacji zamowienia

Nazwa SZKOIENIA yeveeeeeeereeenenoaeenns

UWAGA: W wykazie nalezy wskaza¢ tylko sprzet niezbedny do szkolenia

Lp. Nazwa sprzetu, maszyn, urzadzen

Informacja o podstawie
dysponowania tymi zasobami (np.
wlasny, wypozyczony,
dzierzawiony)*

Ilosé

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

(miejscowosé i data)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(pieczgé 1 podpis osoby reprezentujacej Wykonawce)
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

Wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjg na temat

ich doswiadczenia niezbednego dla wykonania zamdwienia oraz informacja o podstawie

dysponowania tymi osobami

L.p.

Imie¢ i nazwisko Nazwa prowadzonych
szkolen z zakresu
identycznego lub zbliZzonego

do okres$lonego w SIWZ

Termin
wykonania

ushugi

Podstawa
dysponowania

osobami

Oswiadczam, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia posiadajg
wymagane uprawnienia do prowadzenia szkolenia

(data i podpis przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 8 do SIWZ

Wykaz materialow szkoleniowych jakie otrzyvmuja na wlasnos$¢ uczestnicy szkolenia

dotyczy: zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu ofertoweqo

Lp. Materialy dydaktyczne wraz z opisem Ilo$¢ (materialy przypadajace na
jednego uczestnika)

*

Lp. Materialy biurowe Ilo$é (materialy przypadajace na
jednego uczestnika)

*

*nalezy dodac¢ tyle wierszy ile bedzie konieczne

eecccccccccccccccccccnce

(miejscowos¢ i data)

©00000c0000000000000000000000000000000000 000

(piecze¢ i podpis osoby reprezentujacej Wykonawce)
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Zalacznik nr 9 do SIWZ

Wykaz wykonanych ushlug szkoleniowych

Oswiadczam, ze przeszkolitem/am w ostatnich trzech latach, liczac od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, ........ os6b w zakresie odpowiadajagcym przedmiotowi zamodwienia lub
podobnym, ktore uzyskaty stosowne zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia :

L.p | Temat szkolenia Zleceniodawca | Datawykonania | ilo$¢ oséb Wartos¢
od........ do........ przeszkolonych
(nalezy podaé
dzien, miesigc ,
rok)
Ustugi wykonane nalezycie:
*nalezy doda¢ tyle wierszy ile bedzie konieczne
(miejscowosc i data) (pieczgé i podpis osoby reprezentujacej Wykonawce)
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Zalacznik Nr 10 do SIWZ

ISTOTNE PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY

umowa zawarta po przeprowadzeniu postepowania o zamowienie publiczne prowadzonego

w trybie przetargu ofertowego sygn............ccoeeveninnnnnn , dotyczacego organizacji szkolenia
w ramach projektu pt. ,,Dzi§ osoba bezrobotna, a jutro .... czlowiek sukcesu zawodowego”
wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego Program Operacyjny Kapital Ludzki Priorytet VI Dzialanie 6.1,
Poddzialanie 6.1.3. pomigdzy Starosta Powiatu Sochaczewskiego w imieniu, ktérego na
podstawie upowaznienia wystepuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie — Pan
Krzysztof Wasilewski, przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego — Pani Justyny Siekielskiej

zwanym dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej Wykonawcg.
§1

1.Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia szkolenia:
y3eenseenatenatesnstanatenntesnstenatetnsttnatennstenssanne “dla............... os6b w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet VI Dzialanie 6.1, Poddzialanie 6.1.3. pt. ,,Dzis$
osoba bezrobotna, a jutro .... czlowiek sukcesu zawodowego” zarejestrowanych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do rozpoczecia szkolenia w dniu .......cocoveevieennenn . 2014 roku i
zakonczenia do dnia ........cccocoeeviiennnnn 2014 roku.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z przedstawionym
programem szkolenia ( Zatacznik nr 1 do umowy) oraz zgodnie z przedstawionym
harmonogramem (zatacznik nr 2 do umowy).
Celem szkolenia jest: UKONCZENie KUISU ,,...uviviiritieii it ,
umozliwiajacego prace na StanOWISKU ..........oiieiiiiiii e,
2.Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) przeprowadzenia szkolenia zgodnie z przedstawionym harmonogramem ( zalgcznik

nr 2 do umowy);
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b) liczba godzin szkolenia —.................... w tym minimum

praktycznych (zajecia po ..........ceeiiiiiiiinn godzin dziennie), zakonczonych

egzaminem,

€) zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia oddzielnego stanowiska pracy, w

szczegolnosci podczas zajec¢ praktycznych,

d) kazdy uczestnik po pozytywnym ukoficzeniu szkolenia musi otrzyma¢ zaswiadczenie lub

f)

9)

h)

i)

)
k)

inny dokument potwierdzajace ukonczenie szkolenia i1 uzyskanie umiejetnosci lub
kwalifikacji tj.:
-zas§wiadczenie, zawierajace o ile przepisy odrgbne nie stanowia inaczej:
a)numer z rejestru,
b) imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,
¢) nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,
d) forme i nazwe szkolenia,
e) okres trwania szkolenia;
f) miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,
g) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
h) podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie,
-certyfikat potwierdzajacy ukonczenie szkolenia, Wraz z umieszczonym logotypem
POKL i logotypem Unii Europejskiej z odwotaniem Stownym do Unii Europejskiej
i Europejskiego Funduszu Spotecznego,
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow NNW uczestnikow szkolenia
za wyjatkiem osob posiadajacych z tego tytulu prawo do stypendium,
zapewnienia kadry szkoleniowej z uprawnieniami oraz z do§wiadczeniem
niezbednym dla zrealizowania programu przedmiotowego szkolenia,
zapewnienia warunkow organizacyjno — bytowych zgodnych z wymogami
bezpieczenstwa w zakresie BHP, ppoz. oraz sanitarnym, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawnymi,
zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia kompletu materialow
szkoleniowych tj. literatury tematycznie zwigzanej z prezentowanym na
zajeciach materialem (podrecznik/ skrypt), notatnik oraz przybory piSmiennicze.
Wszelkie materialy musza by¢ przekazane na wlasnos$¢ uczestnikom w dniu
rozpoczecia szkolenia,
zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia serwisu kawowego,
potwierdzenia wydania uczestnikom serwisu kawowego,

zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia dwudaniowego obiadu,
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1)

potwierdzenie wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia dwudaniowego obiadu,

m) zapewnienia uczestnikom szkolenia miejsca siedzgcego, stolika/tawki badz krzesta z

n)

0)

p)
o))

1.

przystawka umozliwiajaca swobodne sporzadzanie notatek,

potwierdzenie wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia w dniu rozpoczecia
szkolenia programu oraz harmonogramu szkolenia,

indywidualizacji ksztalcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postepow
poszczegblnych uczestnikow i zwigkszenia pomocy wobec 0s6b majacych trudnosci
W procesie nauczania,

MIJSCE SZKOIBNIA: ...t et ens ,

oznaczenie sal i pomieszczen, w ktorych bedzie odbywato si¢ szkolenie poprzez

umieszczeniu w widocznym miejscu informacji, ze szkolenie realizowane jest w
ramach projektu systemowego Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie pt.
,Dzi$ osoba bezrobotna, a jutro ... cztowiek sukcesu zawodowego”. Informacja
musi zawiera¢ logotyp Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i logotyp Unii
Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii  Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz zapis, iz projekt wspotfinansowany przez Unig

Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2

Wykonawca, poza wymogami wynikajacymi z § 1 ust.7, zobowiazuje si¢ do:

1) umieszczania logotypu POKL i logotypu Unii Europejskiej z odwotaniem

stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego na
materialach szkoleniowych, edukacyjnych, plakatach, broszurach oraz

ulotkach.

2) Umieszczania na wydanych zaswiadczeniach o ukonczonym szkoleniu logotypu

POKL i logotypu Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i

Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) oznaczenie sal i pomieszczen, w ktorych bedzie odbywato si¢ szkolenie poprzez

2.

umieszczenie w widocznym miejscu informacji, ze szkolenie realizowane jest w
ramach projektu systemowego Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie pt. ,,Dzi$
osoba bezrobotna, a jutro ... czlowiek sukcesu zawodowego”. Informacja musi
zawiera¢ logotyp Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i logotyp Unii
Europejskiej z odwolaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz zapis, iz projekt wspotfinansowany przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonaweca, poza wymogami wynikajacymi z § 1 ust.7, zobowigzuje si¢ do:
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1)Przedstawienia Zamawiajacemu harmonogramow zajec, w tym:

a)

b)

d)

przedtozenia Zamawiajgcemu cato$ciowego harmonogramu zaje¢ na kursie
na 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia, obejmujacego petng realizacje
programu w rozbiciu na poszczegolne dni, uwzgledniajacego tematyke zajec,
ilo$¢ godzin lekcyjnych w danym dniu oraz godziny, w jakich zajecia beda
si¢ odbywaty,

pisemnego informowania Zamawiajacego o wszelkich planowanych
zmianach w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 3 — dniowym
wyprzedzeniem,

w przypadkach odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy —
informowania 0 odwotaniu zaj¢¢ najp6zniej w dniu zaistnienia okolicznosci,
w przypadkach wymienionych w pkt.4 lit.c — pisemnego przedstawienia
propozycji zmian w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia

okolicznosci.

2)Sprawowania nadzoru nad frekwencja uczestnikéw szkolenia poprzez:

a)

b)

c)

prowadzenie imiennych list obecnosci uczestnikow kursu, biezace ich
uzupelnianie oraz przekazywanie ich Zamawiajagcemu w cyklach do 3 dnia
kalendarzowego nastepnego miesigca,

biezace informowanie na piSmie Zamawiajaceqo o0 przypadkach

nieobecno$ci na szkoleniach w trakcie jego trwania pod rygorem

odmowy zaplaty za szkolenia tych osob,

zawiadamianie Zamawiajacego o fakcie uchylania si¢ osoby bezrobotnej od

przystapienia do zaliczeh czastkowych oraz egzaminu koncowego.

3)Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiace;j:

a)

b)

Dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy liste obecno$ci, wymiar godzin i
tematy zaje¢ edukacyjnych,

o ilosci godzin szkolenia w miesiacu oraz uczestnictwie bezrobotnego w

szkoleniu Wykonawca zawiadamia PUP w Sochaczewie w ciagu 3 dni po

zakonczeniu kazdego miesiaca a takze miesiaca, w ktorym zakonczono

szkolenie,

protokot z egzaminu, jezeli zostat przeprowadzony,

rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentoéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;

przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia ankiety dla uczestnika szkolenia.

4)Zakonczenie szkolenia poprzez:

a)

przeprowadzenie zaliczen czastkowych (jezeli wynika to z przedstawionego
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programu) oraz ustnego lub pisemnego egzaminu koncowego, a takze

b) wydanie dokumentu o ukonczeniu szkolenia zgodnie z wymogami
obowigzujacymi dla dziatalnos$ci tej specjalnosci oraz przekazanie jego kopii
do Zamawiajgcego.

5)Przedlozenie Zamawiajagcemu po zakonczeniu szkolenia faktury i protokotu z

egzaminu koncowego oraz rozliczenia godzin zrealizowanych na szkoleniu uwzgledniajgcego

dni, godziny oraz tematyke zrealizowanych zajec.

6) Przedstawienia zestawienia faktycznie poniesionych wydatkéw sktadajacych sie na

wartos¢ faktury.

7)Przedstawienia kserokopii ankiet oceniajacych szkolenie wypelnionych przez

uczestnikow, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem.

8)Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1)  Dokonania naboru na szkolenie.

2)  Skierowania na szkolenie ramach realizacji projektu pt. ,,Dzi$ osoba bezrobotna, a
jutro .... czlowiek sukcesu zawodowego”, Program Operacyjny Kapital Ludzki
Priorytet VI Dzialanie 6.1, Podzialanie 6.1.3. Poprawa zdolnosci do
zatrudnienia oraz podnoszenia poziomu aktywnoSci zawodowej o0so0b
bezrobotnych —............................ , zastrzegajac sobie jednoczesnie mozliwos¢
dokonywania zmian osobowych wsrdd uczestnikow szkolenia w terminie 4 dni

roboczych od daty rozpoczgcia kursu.

3)  Wyplacenia Wykonawcy tytutem wynagrodzenia kwoty brutto ................. PLN
(stlownie: ...coovevniieininininenn v / Zlotych) w wykazanej fakturze.
4) Koszt 1 osobogodziny szKolenia WynoSi:........o.vveeuevuiniiniiiiiiniinnnen. zt.

5) W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow szkolenia, catkowity koszt szkolenia
liczony bedzie wedlug wzoru : Faktyczna liczba 0sob skierowanych X koszt szkolenia
przypadajacy na 1 uczestnika.

§3
Wynagrodzenie o ktérym mowa w § 2 ust.2 pkt.3 Zamawiajacy wyptaci w ciggu 14 dni
od daty otrzymania dokumentow, o ktérych mowa w § 2 ust.1 pkt.8 i 9 niniejszej umowy

na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.
W razie braku $rodkdw Zamawiajacy wyptaci zobowigzanie w terminie pozniejszym, z

zastrzezeniem, ze jezeli wyptata nastgpi w terminie 30 dni od dnia dorgczenia faktury,

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie bez odsetek.
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§4
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

1)  dokonywania wizytacji na kazdym etapie szkolenia w zakresie realizacji programu
na warunkach przedstawionych w ofercie zlozonej przez Wykonawce w trakcie
postepowania o udzieleniec zamowienia publicznego oraz do kontroli frekwencji
uczestnikow kursu,

2)  do uczestnictwa w egzaminie koncowym,

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie realizacji szkolenia Zamawiajacy
okresli w formie pisemnej uchybienia oraz termin ich usunigcia.
3. Po uplywie terminu, o ktorym mowa ust.2 Wykonawca przesle pisemng informacje do

Zamawiajacego o sposobie usuni¢cia wskazanych uchybien.

4.  Nie usunigcie stwierdzonych uchybien we wskazanym terminie moze spowodowaé
rozwigzanie zawartej umowy w trybie natychmiastowym, jak rowniez naliczenie kary
umownej, ktora stanowi¢ bedzie kwote 25 % wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust.2

pkt.3 umowy.

§5

Podwykonawcy

1. Wykonawca zleci Podwykonawcom nastepujaca ustuge:

2. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamdwienia jest obowigzany, w
trakcie niniejszej Umowy, do przedlozenia Zamawiajacemu projektu tej umowy, a takze
projektu jej zmiany, przy czym podwykonawca lub dalszy podwykonawca jest obowigzany
dotaczy¢ zgode Wykonawcy na zawarcie umowy o podwykonawstwo o tresci zgodnej z

projektem umowy.

3. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamdéwienia zobowigzani sg do
przedtozenia Zamawiajacemu poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii zawartej umowy

o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg ustugi, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia.

4. Termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy przewidziany
w umowie o podwykonawstwo nie moze by¢ dluzszy niz 30 dni od dnia dorgczenia
wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku,

potwierdzajacych wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy ustugi.
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5. Wykonawca zobowigzany jest do przedkladania Zamawiajagcemu poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem kopii zawartych umow o podwykonawstwo, ktorych przedmiotem sg
ustugi, oraz ich zmian w terminie 7 dni od dnia ich zawarcia, z wylagczeniem uméw o
podwykonawstwo o warto$ci mniejszej niz 0,5% wartosci umowy. Wylaczenie, o ktorym
mowa w zdaniu pierwszym, nie dotyczy uméw o podwykonawstwo o wartosci wigkszej niz

50.000,00 zt.

6. Jezeli termin zaplaty w umowie, o ktérej mowa w ust. powyzej jest dtuzszy niz 30 dni od
dnia dorgczenia wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub
rachunku, potwierdzajacych wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy
dostawy lub ustugi Zamawiajgcy informuje o tym Wykonawceg i wzywa go do doprowadzenia

do zmiany tej umowy pod rygorem wystapienia o zaptate kary umowne;j.

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania Podwykonawcy jak za
dzialania lub zaniechania wilasne. W szczegdlnosci Wykonawca ponosi pelng
odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wyrzadzone przez podwykonawcow zardwno

Zamawiajgcemu jak i osobom trzecim.

§6
Oferta Wykonawcy zloZzona w postgpowaniu o zamowienie publiczne stanowi integralng czgs$¢

niniejszej umowy.

§7

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
W sprawach nieunormowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.), Ustawy z dnia 20.04.2004 o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013r. poz. 674 ze zm.), Ustawy z
dnia 29.01.2004r.- Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze

zm.) oraz przepisy wykonawcze.

§9
Ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnigciu przez wlasciwy sad

dla siedziby Zamawiajacego.
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§10

Umowa zostala sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach: po dwa dla kazde;j

Ze stron umowy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

KONTRASYGNATA
GLOWNEGO KSIEGOWEGO:

Zalaczniki do umowy:

1.Zatacznik nr 1: Program szkolenia.

2.Zatacznik nr 2:.Harmonogram szkolenia.

3.Zalacznik nr 3:Wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji.

4. Zakacznik nr 4: Wzor anonimowej ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzacej do oceny

szkolenia.
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