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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

SPRAWA NR ZP - 1/EFS/2012
PRZETARG NIEOGRANICZONY

I. Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie
ulica Kusocinskiego 11
96 — 500 Sochaczew
www.pup.sochaczew.pl
www.pup.sochaczew.ibip.pl
tel. (0 —46) 862 — 24 — 24 lub 862 — 24 — 55
faks. (0 —46) 862 — 24 — 24

I1. Trvyb zamowienia:

1. Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie zaprasza do udzialu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne
o wartosci nie przekraczajacej roéwnowartosci kwoty 193.000 euro w trybie przetargu
nieograniczonego — zgodnie z art.39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.), ogloszonego w Biuletynie Zamdwien
Publicznych, na stronie internetowej Zamawiajagcego oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Powiatowego Urzgdu Pracy w Sochaczewie na: przeprowadzenie szkolen dla oséb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie.

I czeS¢ zamoOwienia:

Celem szkolenia jest ukonczeniu kursu ,Operator sprzetu do robot ziemnych” (koparko-
ladowarka wszystkie typy klasa III, koparka jednonaczyniowa klasa I11) w zakresie
przygotowania uczestnikow szkolenia do uzyskania kwalifikacji zawodowych w obstudze urzadzen
roboczych, budowlanych i drogowych w zakresie III klasy uprawnien.

I czes¢ zamowienia:

Celem szkolenia jest ukonczenie kursu ,,Kierowca- operator wozkéw jezdniowych z wymiang
butli gazowej” umozliwiajacego prace na stanowisku operator wozka jezdniowego.

11 czes¢ zamowienia:

Celem szkolenia jest ukonczenie kursu ,,Sprzedawca z obsluga kas fiskalnych i komputerowych
programéw uzytkowych” umozliwiajacego podjgcie pracy na stanowisku sprzedawca — kasjer.

1V cze$¢ zamowienia:

Celem szkolenia ,,Profesjonalna obstuga biura z modulem placowo-kadrowym” jest zdobycie
umiejetnosci przydatnych do pracy na stanowisku pracownika administracyjno-biurowego.

V cze$¢ zamowienia:

Celem szkolenia ,Samodzielny ksiegowy” jest nabycie umiejetnosci umozliwiajacych
wykonywanie pracy na stanowisku samodzielnego ksiggowego.

Postepowanie dotyczy realizacji szkolen w ramach projektu: Program Operacyjny Kapital Ludzki
Priorytet VI Dzialanie 6.1, Poddzialanie 6.1.3. pt. ,,Dzi§ osoba bezrobotna, a jutro .... czlowiek sukcesu
zawodowego” dla 61 o0sob bezrobotnych, wspoifinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego: art.10 ust.1 oraz art.39 — 46 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

3. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia:
1)  Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych,
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2)  Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz.1817),

3)  Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2011 roku, Nr 282, poz.1649).

4. W sprawach nicuregulowanych ustawg stosuje si¢ przepisy ustawy dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16, p0z.93 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 roku, Nr 69, poz.415 z p6zn. zmianami).

5. W sklad specyfikacji wchodzi specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ) wraz z

zatacznikami, wzorami o§wiadczen i projektem umowy.

Specyfikacja dostepna jest w cato$ci na stronie internetowej Zamawiajacego. Istnieje mozliwos¢
odptatnego pobrania catosci lub cz¢sci specyfikacji od Zamawiajacego w formie papierowej z
uwzglednieniem nastgpujacych kosztow: koszt 1 strony formatu A4 — 10 groszy za cz — b oraz 30
groszy za kolor.

Zasady wyceny okre$lone w ust.6 b¢da obowigzywa¢ Wykonawcow w sytuacji zgdania wydania

kserokopii protokotéw oraz ofert ztozonych w postepowaniu.

o

~

III. Zakres zamowienia:

I cze¢$¢ zamodwienia :

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 20 (dwudziestu) oséb
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Operator sprzetu
do robét ziemnych ( koparko-ladowarka wszystkie typy klasa III, koparka jednonaczyniowa klasa
I11)” zgodnie z zapisami zalacznika Nr 1, okre$lajacego szczegélowo przedmiot zaméwienia.

CPV: 80.53.00.00 — 8

IT czg$¢ zamowienia :

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 11 (jedenastu) oséb
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Kierowca- operator
wo6zkow jezdniowych z wymiana butli gazowej” zgodnie z zapisami zalacznika Nr 1, okreslajacego
szczegolowo przedmiot zamowienia.

CPV: 80.53.00.00 - 8

IIT czg$¢ zamoOwienia :

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 10 (dziesi¢ciu) osob
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Sprzedawca z
obsluga kas fiskalnych i komputerowych programow uzytkowych” zgodnie z zapisami zalacznika Nr
1, okreslajacego szczegolowo przedmiot zamdwienia.

CPV: 80.53.00.00 - 8

IV cze$¢ zamdOwienia :

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 10 (dziesig¢ciu) osob
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Profesjonalna
obstluga biura z modulem placowo-kadrowym?” zgodnie z zapisami zalacznika Nr 1, okreslajacego
szczegolowo przedmiot zamowienia.

CPV: 80.53.00.00 — 8

V cze$¢ zamoOwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 10 (dziesi¢ciu) osob
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Samodzielny
ksiegowy” zgodnie z zapisami zalacznika Nr 1, okreslajacego szczegolowo przedmiot zamowienia.
CPV: 80.53.00.00 - 8
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IV. Termin realizacji zamowienia:

Termin realizacji zamowienia szkolen (wymagany): 31.08.2012 r. , szkolenie trwa¢ bedzie maksymalnie
30 dni — rozpoczgcie zajgc najpozniej w terminie 21 dni od dnia podpisania umowy z Wykonawca.

V. Warunki formalne udzialu Wykonawcow do postepowania:

1.  Warunkiem udzialu w postepowaniu przetargowym jest dostarczenie oferty do Zamawiajacego
spetniajacej wymagania okreslone w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia 1 w
ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych.

2.  Oferte nalezy przygotowac¢ w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgodnie
z formularzem ofertowym stanowiacym zatgcznik Nr 2 do S.I.W.Z.

3.  Oferta (formularz ofertowy) wraz z zalacznikami do oferty musza by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis wraz
z pieczatky imienna.

4.  Oferta powinna zawiera¢ imi¢, nazwisko (lub nazwe) i dokladny adres Wykonawcy, date
sporzadzenia oferty oraz imi¢ i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania w
postepowaniu przetargowym.

Wszystkie o$wiadczenia, dokumenty oraz kserokopie dokumentéw powinny by¢ uwierzytelnione
wlasnorgcznym podpisem z pieczatka imienng o0sO6b upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy lub przez pelnomocnika.

Dokument pelnomocnictwa (w przypadku skladania oferty przez pelnomocnika) musi by¢
zalaczony do oferty (oryginal lub notarialnie poswiadczona kopia).

Zaleca sie, by kazda strona oferty (formularza ofertowego) wraz z zalacznikami byla
ponumerowana kolejnymi liczbami i byla spieta w calo$¢ (forma zeszytu), jak rowniez by na
kserokopiach dokumentow znajdowalo si¢ sformutowanie ,,za zgodnos¢ z oryginalem”.
Poprawki musza by¢ naniesione czytelnie i by¢ sygnowane podpisem oraz pieczecia
Wykonawcy.

Druki zatagczone do SIWZ muszg by¢ przez Wykonawce wypetlione bez wyjatku wg SIWZ bez
dokonywania w nich zmian przez Wykonawcg.

Zamawiajacy dopuszcza przepisanie formularza oferty 1 zatgcznikoéw na komputerze lub na maszynie
do pisania z zachowaniem ich formy i tresci.

W przypadkach, gdy jakakolwiek cz¢s¢ powyzszych dokumentow nie dotyczy Wykonawcy wpisuje
on ,,nie dotyczy”.

Skutki niedopelnienie wymogow w zakresie skladania ofert okreslajg przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

5. Wykonawca winien posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien, a w szczeg6lnosci: uzyska wpis do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, oferuje program szkolenia zgodny ze standardami
kwalifikacji zawodowych i modutowych programéw szkolen zawodowych, dostepnych w bazach
danych  prowadzonych przez Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej na  stronie
www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl, wskaze osob¢ odpowiedzialng za nadzér wewnetrzny
stuzacy podniesieniu jakosci prowadzonego szkolenia, wskaze sposoby i metody sprawdzenia
efektow szkolenia, przedstawi rodzaj i wzor dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji).

6. Kazdy Wykonawca przediozy tylko jedng oferte.

7. Oferta Wykonawcy, ktory przedtozy wiecej niz jedna oferte zostanie odrzucona.

8.  Bez wzgledu na wynik postepowania, wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty poniesie Wykonawca, z zastrzezeniem art.93 ust.4 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Zaleca si¢ by Wykonawca, zdobyl wszystkie informacje konieczne do przygotowania oferty
I podpisania umowy.
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9.

10.
11.
12.
13.
14.

15.

Wykonawca ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ za tres¢ uzyskanych informacji, z wyjatkiem

informacji uzyskanej od Zamawiajacego na pisSmie.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawierania umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien dodatkowych.

Cen¢ oferty nalezy poda¢ w ZLOTYCH POLSKICH. Podanie ceny w inny sposob spowoduje
odrzucenie oferty.

Ofertowa cena brutto musi obejmowac¢ wynagrodzenie za wszystkie obowigzki przysztego

Wykonawcy, niezbgdne do zrealizowania zamowienia i powinna by¢ podana w poziomie cen z okresu
ztozenia oferty.

16.

Wykonawca umiesci ofertg w zamknigtym nieprzezroczystym opakowaniu zewngtrznym |

wewnetrznym, posiadajagcym oznaczenie:

opakowanie zewnetrzne (koperta):

adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie
ul. Kusocinskiego 11
96 — 500 Sochaczew
woj. mazowieckie

przedmiot zamowienia:
»Przeprowadzenie szkolen dla oséb bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”
,,Nie otwieraé¢ przed dniem 30 maja 2012 roku, przed godz. 9.15”

opakowanie wewnetrzne (koperta):

adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie
ul. Kusocinskiego 11
96 — 500 Sochaczew
woj. mazowieckie

przedmiot zaméwienia:
»Przeprowadzenie szkolenia dla osob bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”
,Nie otwiera¢ przed dniem 30 maja 2012 roku, przed godz. 9.15”

nazwa i adres Wykonawcy:

17.Dopuszcza si¢ mozliwos¢ skladania jednej oferty przez dwa lub wiecej podmioty, pod

warunkiem, ze taka oferta spelnia¢ bedzie nastepujace wymagania:

. w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z podmiotow
oddzielnie musi udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art.24 ust.1 i ust.2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych,

. potencjatl ekonomiczny i techniczny oraz doswiadczenie podmiotow W sumie musi spetniac¢
wymagane warunki,

. w przypadku warunku posiadania pracownikéw zdolnych do wykonania zamoéwienia,
podmioty w sumie musza spelnia¢ wymagane warunki,
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. oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywala wszystkie podmioty
wystepujace wspolnie,

o podmioty wystepujace wspdlnie musza upowazni¢ jednego sposrod siebie jako przedstawiciela
pozostalych (wyznaczy¢ lidera), a jego upowaznienie musi by¢ udokumentowane przez
wszystkie pozostate podmioty,

o wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wyltacznie z podmiotem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych (liderem).

18. Nie spelnienie wymogow okreslonych w niniejszej specyfikacji rodzi¢ bedzie skutki okreslone w
przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Powodem wykluczenia Wykonawcy 2z postepowania bedzie roéwniez stwierdzenie przez

Zamawiajacego, ze dostarczone przez Wykonawce informacje s nieprawdziwe.

19. Wylacznie zakwalifikowane oferty (spelniajace wszystkie Kkryteria kwalifikacyjne oraz
wymogi formalne) beda podlegaly ocenie wedlug Kkryteriow zawartych w niniejszej
specyfikacji.

20. Oferta zostanie ztozona w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego. Oferta ztozona po terminie
zostanie zwrocona bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

21. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczony od uplywu terminu skladania ofert.
Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

VI. Warunki udzialu Wykonawcow w postepowaniu:

a. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetnig nastgpujace warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadaja wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawia pisemne zobowiazanie innych
podmiotéw do udostepnienia potencjalu technicznego i osob zdolnych do wykonania
zamoOwienia,

3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,

4)  nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia,

b. Ocena spelnienia warunkow w postepowaniu o zamowienie publiczne odbywaé sie bedzie
poprzez stosowanie reguly ..spelnia” — ..nie spelnia”, dokonanej po analizie dokumentow.

Opis sposobu dokonania oceny spelnienia warunku posiadania uprawnien do wykonywania
okreslonej dzialalnos$ci lub czynnoSci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania.
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca zlozy Oswiadczenie z art. 22 ust.1- zatgcznik nr 1.
- w prgypadku ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wiecej
Wykonawcow przedmiotowe dokumenty moga by¢ dolaczone do oferty w imieniu wszystkich
konsorcjantow (wspolnie).

Opis sposobu dokonania oceny spelnienia warunku posiadania wiedzy i do$wiadczenia:

Warunek ten zostanie spelniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy, w tym okresie, wykonat
co najmniej 3 uslugi o zakresie 1 zlozono$ci porownywalnym z przedmiotem zaméwienia a na
potwierdzenie tego przedstawi dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie.

- W przypadku ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wiecej
Wykonawcow przedmiotowe dokumenty moga by¢ dolaczone do oferty w imieniu wszystkich
konsorcjantow (wspolnie).
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Opis sposobu dokonania oceny warunku dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca przedstawi wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie prac projektowych,
wraz z informacja na temat ich kwalifikacji zawodowych, dos§wiadczenia i wyksztatcenia niezb¢dnych
do wykonania zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami,

- w przypadku ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch Ilub wiecej
Wykonawcow przedmiotowe dokumenty moga by¢ dolaczone do oferty w imieniu wszystkich
konsorcjantow (wspolnie).

Opis sposobu dokonania oceny warunku sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej
wykonanie zamowienia.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca zlozy Os$wiadczenie z art. 22 ust.1- zatacznik nr 1
- w prgypadku ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wiecej
Wykonawcow przedmiotowe dokumenty moga by¢ dolaczone do oferty w imieniu wszystkich
konsorcjantow (wspolnie).

C) Z ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie:

1)  wykonawcoéw, ktorzy nie speilniaja warunkow udzialu w postgpowaniu o zamowienie
publiczne, o ktérych mowa w art.24 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2)  wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynno$ci, chyba ze udzial tych wykonawcow w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

3)  wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw
na wynik prowadzonego postepowania,

4)  wykonawcow, ktorzy nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
lub dokumentow potwierdzajacych spetlianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty
zawierajg btedy, z zastrzezeniem art.26 ust.3 ustawy Prawo zamowien publicznych,

Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:

1)  jest niezgodna z ustawg;

2)  Jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, z zastrzezeniem
art. 87 ust.2 pkt.3 ustawy Prawo zamowien publicznych;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4)  zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do skladania ofert;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7)  wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omytki, o ktorej mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ustawy Prawo zamdwien publicznych;

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
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VII. Wymagane dokumenty:

Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

1)  formularz ofertowy — wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajgcego, stanowigcy zatgcznik
do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia,

2) oswiadczenie o spelieniu warunkow okreSlonych w art. 22 ust.l ustawy Prawo zamowien
publicznych, wg druku Zamawiajacego,

3) o$wiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art.24 ustawy Prawo zamowien
publicznych, wg drukéw Zamawiajacego,

4)  o$wiadczenie wykonawcy o akceptacji dokumentéw przetargowych, wraz z projektem umowy, wg
wzoru na formularzu ofertowym,

5)  program szkolenia-wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajgcego, stanowigcy zatgcznik do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

6) kalkulacja kosztow szkolenia- wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajgcego, stanowigcy
zatgcznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,

7)  opis miejsca szkolenia- wedtug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowiacy zalgcznik
do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,

8) wykaz narzedzi, wyposazenia i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy ustugi w celu
realizacji zamowienia stanowiacy zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,

9) wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wraz z informacjg na temat ich
doswiadczenia niezbednego dla wykonania zamdwienia oraz informacj¢ o podstawie dysponowania
tymi osobami, wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowigcy zatacznik do
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia

10) wykaz materiatow szkoleniowych jakie otrzymuja na wlasnos$¢ uczestnicy szkolenia, wedtug wzoru
przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowiacy zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia

11) wykaz ustug o zakresie i ztozono$ci porownywalnym z przedmiotem zamoéwienia (min. 3) wraz z
podaniem wartosci, przedmiotu, dat i odbiorcow, wedlug wzoru przygotowanego przez
Zamawiajacego zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej jest krotszy, w tym okresie, stanowigcy zatgcznik
do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia

Wyzej wymienione dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginalow lub kserokopii
potwierdzonych za zgodno$¢ przez osobe uprawniong / osoby uprawnione do podpisania oferty z
dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginalem”. OSwiadczenia (zalaczniki i wykazy) Oferent sklada w formie
oryginalu.

W przypadku wykonawcy majgcego siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie Oferta musi
zawierac nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

Wykonawca ktory ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 1- Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentow , jakich moze Zzada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz
form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z dnia 31 grudnia 2009r.):
1) pkt 2-4 i pkt 6 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w

ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,

ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
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b) nie zalega z uiszczaniem podatkoéw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie;

2) pkt5 - sktada zaswiadczenie wlasciwego organu sagdowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w
art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a i ¢ oraz pkt 2, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postegpowaniu o
udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert. Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b, powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ do
wlasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedlozonego dokumentu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thtumaczeniem na jezyk polski

VIIl. Wadium:

Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku wniesienia wadium.

IX. Kryteria oceny ofert:

Cene ofertowg stanowi cena brutto jaka zamawiajacy jest obowiazany zaplaci¢ Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zaméwienia — lub jego czesci.

Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Oferty spelniajace formalne wymagania, okre$lone w niniejszej specyfikacji, ztozone przez
Wykonawcoéw nie podlegajacych wykluczeniu, beda oceniane wedlug jednego kryterium — ceny.

Cena — 100 % wedlug wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt
Badana cena

Zamawiajacy udzieli zamoOwienia lub jego czg¢sci temu Wykonawcey, ktorego oferta bedzie zawierata
najnizsza cene. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy odrzuci oferte w oparciu o zasady okreslone w rozdziale VI niniejszej SIWZ.
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Zamawiajgcy zawiadomi rownoczesnie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne.

Informacja dotyczaca waluty w jakiej bedzie prowadzone rozliczenie.
Rozliczenie migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca za zrealizowany zakres prac bedacy przedmiotem
niniejszego zamowienia be¢dzie prowadzone w polskich ztotych (PLN).

X. Opis sposobu udzielania wyjasnien:

Wyjasnienia, co do tresci SIWZ beda udzielane niezwlocznie zgodnie z art.38 ust.1 i ust.2 ustawy Prawo
zamowien publicznych, przy czym nie planuje si¢ zwotywania zebrania wszystkich wykonawcow.

XI. Opis sposobu kontaktowania sie oraz przekazywania pism:

Pracownikiem upowaznionym do kontaktéow z Wykonawcami jest:
Pani Paulina Madej tel. (0 — 46) 862 — 24 — 24, w godz. 9.00 — 15.00 — w sprawach dotyczacych zapisow
formalno — prawnych oraz merytorycznych specyfikacji.

Wszelkie oS$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja jedynie w formie pisemnej. Jednak o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazane za pomocg telefaksu uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre§¢ dotarta do adresata przed
uptywem terminu i zostala niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

XII. Termin skladania ofert:

1.  Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Kusocinskiego 11 w Sochaczewie, w
Sekretariacie. Termin skladania ofert: 30 maja 2012 roku, do godz. 9.00.

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostang zwrocone Wykonawcom bez
otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Przed wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminem skladania ofert, Wykonawca moze

wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.
Powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczetowane i
oznaczone zgodnie z postanowieniami SIWZ, a koperta bedzie oznaczona dodatkowo napisem
»ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian po terminie
skladania ofert.

XIIl. Termin otwarcia ofert:

Zamawiajacy przystapi do otwarcia opakowan (kopert) z ofertami w dniu 30 maja 2012 roku
0 godz. 9.15 w siedzibie Zamawiajacego, pokoj Nr 34.

XIV. Informacja o trybie otwarcia ofert:

1.  Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa lub wyznaczeni pracownicy Zamawiajgcego wedhug
nastepujacego porzadku:

a) Przewodniczacy Komisji lub wyznaczony pracownik przedstawia liste osOb po stronie
Zamawiajacego bioracych udzial w postgpowaniu oraz podaje do wiadomosci Wykonawcom
wysokos$¢ kwoty jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) Komisja lub wyznaczeni pracownicy przystapia do otwarcia opakowan wewngtrznych i
odczytania ztozonych ofert, podajac informacje wymagane zapisami art.86 ust.4 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych,

c)  Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadaja, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$§wiadczenia o zaistnieniu, badz nie,
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okolicznosci o ktorych mowa w art.17 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Ta czynnos$¢ konczy cze¢s¢é jawng posiedzenia Komisji przetargoweyj.

2. Podczas niejawnego posiedzenia Komisji Przetargowej lub zebrania wyznaczonych przez
Zamawiajacego pracownikow oferty zostang sprawdzone pod wzglegdem formalnym i
arytmetycznym.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy zamawiajagcym a wykonawca
negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem pkt.4, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

Wszystkie wyjasnienia musza by¢ udzielone w formie pisemnej.

Udzielanie wyjasnien faksem nie spelnia wymogu pisemnosci, je§li nie zostang potwierdzone
pismem z oryginalnymi podpisami i pieczatkami oséb upowaznionych przez Wykonawce do
podpisywania dokumentow w firmie.

4.  Zamawiajacy dokona czynnosci okreslonych w art.87 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow uzupetienia o§wiadczen i dokumentow w oparciu o
zasady okreslone w art.26 ust.3 i ust.4 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

5. Formalng przyczyna wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia oferty bedzie wystapienie
jednego z uchybien, przewidzianych przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych, w tym:
a)  brak na formularzu ofertowym ceny zamowienia, lub jej czgéci sktadowych,

b)  Wykonawca zostal wykluczony z postgpowania na podstawie art.24 ustawy Prawo zamowien
publicznych lub stwierdzone zostanie przez Zamawiajacego wystgpienie innych okolicznosci,
o ktorych mowa w art.89 ustawy Prawo zamowien publicznych,

c)  nie zachowano pisemnej formy oferty.

6. Zamawiajacy informuje, iz wszystkie oferty sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg

jawne za wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w odniesieniu do ktorych dostawca lub wykonawca sktadajac
oferte zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania na warunkach,
o ktoérych mowa w art.96 ust.3 1 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Wykonawca winien zlozy¢ stosowne oswiadczenie na formularzu ofertowym, oraz wybrane
dokumenty opatrzy¢ stosowna klauzula o tresci: ”Tajemnica Przedsi¢biorstwa” — w
przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postgpowania,
zgodnie z zasadami dostepu do informacji publiczne;.

7. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie Prawo zamowien publicznych i Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia oraz zostala uznana za najkorzystniejsza, zgodnie z Kkryterium oceny ofert
zawartym w rozdziale IX niniejszej specyfikacji.

XYV. Ogloszenie 0 wyniku postepowania:

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich Wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu o jego
wyniku, podajac nazwe wybranego Wykonawcy, adres jego siedziby oraz ceng¢ oferty.

XVI. Srodki ochrony prawnej:

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst
lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy Pzp przystuguja
srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.

2. W prowadzonym postepowaniu odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynno$ci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu

b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia.

¢) odrzucenia oferty odwotujacego.
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3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej I1zby Odwotawczej w terminach okreslonych w art. 182
ustawy Pzp.
4. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé¢ zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest
on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2
ustawy Pzp.

XVII. Zobowiazanie wykonania zamowienia:

1.  Wszelkie przyszle zobowigzania Wykonawcy zwigzane z realizacja Umowy beda wynikaly z
zapisow zawartych w ofercie oraz umowie przygotowanej wedlug wzorca zalaczonego do
SIWZ.

Istotne dla Zamawiajacego postanowienia zawiera zatacznik do SIWZ: Projekt Umowy.

3. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia umowy przez Wykonawce.

no

XVIII. Zawartos¢ Specvfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia:

W sktad Specyfikacji Warunkéw Zamowienia wchodza rozdziaty od I +— XVIII, specyfikacja techniczna,
zalgczniki oraz projekt umowy.
Specyfikacje¢ wraz z zalacznikami zatwierdzil:

Sochaczew, dnia 22 maja 2012r. s
podpis i imienna pieczatka
osoby zatwierdzajacej SIWZ
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ZAY.ACZNIKI do przedlozenia dla wykonawcy:

1) formularz ofertowy — wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajgcego, stanowigcy zatgcznik do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

2) oswiadczenie o spetnieniu warunkow okreslonych w art.22 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
wg druku Zamawiajacego,

3) o$wiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art.24 ustawy Prawo zamowien publicznych,
wg drukow Zamawiajacego,

4)oswiadczenie wykonawcy o akceptacji dokumentow przetargowych, wraz z projektem umowy, wg
wzoru na formularzu ofertowym,

5)program szkolenia-wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowigcy zatgcznik do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

6)kalkulacja kosztow szkolenia- wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowigcy
zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,

7) opis miejsca szkolenia- wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowigcy zalgcznik do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

8)wykaz narzedzi, wyposazenia i1 urzadzen technicznych dostgpnych Wykonawcy ustugi w celu realizacji
zaméOwienia stanowigcy zalacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia,

9)wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjg na temat ich
doswiadczenia niezbednego dla wykonania zamdwienia oraz informacj¢ o podstawie dysponowania tymi
osobami, wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowiacy zalacznik do Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia,

10)wykaz materiatdéw szkoleniowych jakie otrzymuja na wtasno$¢ uczestnicy szkolenia, wedlug wzoru
przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowigcy zatgcznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia,

11) wykaz ushug o zakresie i zlozono$ci porownywalnym z przedmiotem zamoéwienia (Min. 3) wraz z
podaniem warto$ci, przedmiotu, dat i odbiorcéw, wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego
zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej jest
krotszy, w tym okresie, stanowigcy zalacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czes¢ I zamowienia.
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla o0so6b bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Sochaczewie "Operator sprzetu do robét ziemnych
(koparko-ladowarka wszystkie typy klasa III, koparka jednonaczyniowa Kklasa III)” w zakresie
przygotowania uczestnikow szkolenia do uzyskania kwalifikacji zawodowych zgodnie z zapisami
ponizszego zalacznika, okreslajacego w sposob szczegotowy przedmiot zamowienia.
Przedmiotowe zamowienie obejmie szkolenie grupy 20 (dwudziestu) osob bezrobotnych z terenu Powiatu
Sochaczewskiego (zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie). Osoby objete
szkoleniem zostang wytypowane przez Zamawiajacego sposréd osob bezrobotnych zarejestrowanych w
PUP w Sochaczewie.
W koszt ustugi szkoleniowej realizowanej przez Wykonawce wchodzi¢ bedzie:
e uzgodniona nalezno$¢ przystugujaca Wykonawcy (jednostce szkoleniowej) za przeprowadzone
zajgcia teoretyczne oraz praktyczne,
e Kkoszt ,serwisu kawowego” w postaci napojow— kawa, herbata, sok; suszu konferencyjnego
(ciasteczka, paluszki),
e koszty materialow szkoleniowych
e koszty materialdéw biurowych (teczka papierowa lub segregator, notatnik A4 lub zeszyt, dtugopis,
zakreslacz),
e koszt bazy edukacyjnej (np. wynajgcia pomieszczen),
e Koszt przeprowadzonych egzamindow niezbgdnych dla zrealizowania szkolenia,
e koszty zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia dla absolwentow kursu.
Celem szkolenia jest: przygotowanie uczestnikow szkolenia do uzyskania kwalifikacji zawodowych do
pracy w charakterze Operatora sprzetu do robot ziemnych (koparko-tadowarka wszystkie typy klasa III,
koparka jednonaczyniowa klasa I11).
Program szkolenia powinien obejmowa¢ zagadnienia m.in.:
1.Podstawy elektrotechniki
- zapoznanie z rodzajem 1 zdaniami urzadzen elektrycznych wystepujacych w koparko-tadowarkach,
- elementy instalacji elektrycznych,
- uzytkowanie 1 obstuga
2.Dokumentacja techniczna, schematy.
3.Bezpieczenstwo 1 higiena pracy.
4.Silniki spalinowe
- budowa silnikow,
- obstuga i eksploatacja,
- diagnozowanie pracy silnika
5.Elementy hydrauliki
- napedy hydrauliczne,
- budowa hydraulicznych uktadéw napedowych
6. Budowa koparko-tadowarek
- budowa i1 dzialanie mechanizméw osprzetu
7. Technologia robot
- dokumentacja,
- klasyfikacja gruntu
W programie szkolenia nalezy rowniez ujac zajecia praktyczne.
Wymagania Zamawiajacego dotyczace szkolenia:
o przeprowadzenie zaj¢¢ teoretycznych,
o przeprowadzenie zaj¢¢ praktycznych,
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Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

liczba godzin szkolenia — 222, w tym minimum 86 h zaje¢ praktycznych,
czas trwania szkolenia — maksymalnie 25 dni (preferowane zakonczenie — do 29.07.2012 roku),
zajecia pie¢ razy w tygodniu od poniedziatku do pigtku ( w uzasadnionych przypadkach do soboty)
w godzinach od 08.00 do 16.00,
zajecia trwaja przecigtnie nie mniej niz 30 godzin zegarowych tygodniowo z uwzglednieniem przerw
( godzina zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajecia liczace 45 minut oraz przerwe liczacg srednio
15 minut),
miejsce szkolenia: Sochaczew lub miejscowos¢ oddalona od Sochaczewa nie wiecej niz 60 km pod
warunkiem, ze do miejsca szkolenia w godz. od 6.00 do 7.00 dostepne s $rodki komunikacji
publicznej pozwalajace dojechaé osobom skierowanym na szkolenie do wskazanego miejsca |
powrotu w godz. od 15.00 do 17.00, badZ Wykonawca zapewni taki transport dla skierowanych na
szkolenie w cenie nie wiekszej niz w transporcie publicznym,
zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia oddzielnego stanowiska pracy, w szczego6lnosci
podczas zaje¢ praktycznych,
zabezpieczenie materiatow dydaktycznych, podrecznikéw, pomocy naukowych 1 materialow
biurowych, a takze legalnego oprogramowania z waznymi licencjami,
zapewnienie kadry szkoleniowej z uprawnieniami oraz z dos$wiadczeniem niezbednym dla
zrealizowania programu przedmiotowego szkolenia,
zapewnienie warunkow organizacyjno — bytowych zgodnych z wymogami bezpieczenstwa w
zakresie BHP, ppoz. oraz sanitarnym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi,
zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia serwisu kawowego,
wydanie uczestnikom zaswiadczenia o ukonczonym szkoleniu, zgodnie z zapisami rozporzadzenia
Ministra Gospodarki w sprawie bezpieczefstwa 1 higieny pracy przy wykonywaniu robot
budowlanych i drogowych (Dz. U. z 2001 roku, Nr 118, poz.1263.), wraz z umieszczonym
logotypem POKL i logotypem Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej
1 Europejskiego Funduszu Spotecznego,
oznaczenie sal i pomieszczen, w ktorych bedzie odbywato sie szkolenie poprzez umieszczenie
w widocznym miejscu informacji, ze szkolenie realizowane jest w ramach projektu systemowego
Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie pt. ,,Dzi$§ osoba bezrobotna, a jutro ... cztowiek sukcesu
zawodowego”. Informacja musi zawiera¢ logotyp Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 1 logotyp
Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej 1 Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz zapis, iz projekt wspotinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
umieszczania logotypu POKL i logotypu Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach szkoleniowych, edukacyjnych,
plakatach, broszurach oraz ulotkach.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czesé 11 zamowienia.

Przedmiotem zamoOwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla o0sob bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie w zakresie: ,, Kierowca-operator wozkéw
jezdniowych z wymiang butli gazowej” zgodnie z zapisami ponizszego zalacznika, okre§lajacego w sposob
szczegdlowy przedmiot zamodwienia.
Przedmiotowe zamowienie obejmie szkolenie grupy 11 (jedenastu) osob bezrobotnych z terenu Powiatu
Sochaczewskiego (zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie). Osoby objete
szkoleniem zostang wytypowane przez Zamawiajacego sposrdd osob bezrobotnych zarejestrowanych w
PUP w Sochaczewie.
W koszt ustugi szkoleniowej realizowanej przez Wykonawce wchodzi¢ bedzie:
e uzgodniona naleznos¢ przystugujaca Wykonawcy (jednostce szkoleniowej) za przeprowadzone
zajgcia teoretyczne oraz praktyczne,
e koszt ,serwisu kawowego” w postaci napojow— kawa, herbata, sok; suszu konferencyjnego
(ciasteczka, paluszki),
e koszty materiatow szkoleniowych
e koszty materiatdéw biurowych (teczka papierowa lub segregator, notatnik A4 lub zeszyt, dlugopis,
zakreslacz)
e koszt bazy edukacyjnej (np. wynajecia pomieszczen),
e koszt przeprowadzonych egzamindw niezbednych dla zrealizowania szkolenia,
e koszty zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia dla absolwentow kursu.
Celem szkolenia jest: ukonczenie kursu ,,Kierowca-operator wézkéw jezdniowych z wymiang butli
gazowej” (zdobycie przez uczestnikow szkolenia uprawnien niezbednych do obstugi wozkéw jezdniowych
z napgdem silnikowym, w tym- wymiana butli w wozkach zasilanych gazem).

Program szkolenia powinien obejmowa¢ m.in. informacje dot. :
1.  Typy wozkow.
2. Budowa wozkow.
3. Bezpieczna wymiana butli gazowych w woézkach jezdniowych.
4.  Czynnosci operatora przy obstudze wozkoéw przed podjeciem pracy i po pracy wozkami
- kontrola uktadow : kierowniczego, hamulcowego, sygnalizacji ostrzegawczej,
- uzupekienie olejéw i1 innych pltynow,
- kontrola ogumienia, zamocowan kot, blokad 1 zabezpieczen,
- uzupehienie paliwa,
- bezpieczna wymiana butli gazowych w wozkach jezdniowych,
5. Czynnosci operatora w czasie pracy wozkami
- prawidlowe obcigzenie woézka, roztozenie tadunku, transport i manewry z elementami o
nietypowych gabarytach,
- praca mechanizmem podnoszenia z réznym osprzetem ( zaladunek, wytadunek, transport,
sterowanie)
- jazda wozkiem w zaleznosci od wielko$ci masy 1 rodzaju tadunku, stanu nawierzchni, nachylenia
itp.)
- wysokie skladowanie materiatow,
- obserwacja wskaznikow,
6. Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa
- jednostki tadunkowe,
- skladowanie i uktadanie,
- dobdr wozka jezdniowego do tadunku lub budowli magazynu,
- zagospodarowanie przestrzeni magazynowej i podstawowe systemy magazynowania,
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- udzwig, no$nos¢, sita uciagu,
7. Wiadomosci z zakresy BHP
- typowe zagrozenia wynikajgce ze stosowania roznych rodzajow zasilania,
- transport towarOw niebezpiecznych,
- bezpieczne poruszanie si¢ wozkami w zaktadzie, po drogach, w pomieszczeniach zamknigtych,
- instrukcja obstugi wozkow
8.  Praktyczna nauka jazdy.
W programie szkolenia nalezy rowniez ujac zajecia praktyczne.
Praktyczng nauke jazdy nalezy przeprowadzi¢ w grupach nie wiekszych niz 3 osoby.
Wymagania Zamawiajacego dotyczace szkolenia:
. przeprowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych,
. przeprowadzenie zaj¢¢ praktycznych,
liczba godzin szkolenia — 67 w tym minimum 15 godz. zaje¢ praktycznych
czas trwania szkolenia — maksymalnie 15 dni (preferowane zakonczenie — do 20 lipca 2012 roku),
zajecia pie¢ razy w tygodniu od poniedziatku do piatku ( w uzasadnionych przypadkach do soboty)
w godzinach od 08.00 do 16.00,
o zajgcia trwaja przecietnie nie mniej niz 30 godzin zegarowych tygodniowo z uwzglednieniem przerw
(godzina zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajgcia liczace 45 minut oraz przerwe liczaca Srednio

15 minut)
o miejsce szkolenia: Sochaczew lub miejscowos¢ oddalona od Sochaczewa nie wigcej, niz 25 km,
o zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia oddzielnego stanowiska pracy, w szczego6lnosci

podczas zaje¢ praktycznych,

. zabezpieczenie materiatow dydaktycznych, podrgcznikéw, pomocy naukowych 1 materiatow
biurowych, a takze legalnego oprogramowania z waznymi licencjami,

o zapewnienie kadry szkoleniowej z uprawnieniami oraz z do$wiadczeniem niezbgednym dla
zrealizowania programu przedmiotowego szkolenia,

. zapewnienie warunkOw organizacyjno — bytowych zgodnych z wymogami bezpieczenstwa w
zakresie BHP, ppoz. oraz sanitarnym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi,

° zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia serwisu kawowego,

. wydanie uczestnikom zaswiadczenia o ukonczonym szkoleniu, zgodnie z zapisami rozporzadzenia
Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupeiniania przez
osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych
(Dz. U. Nr 31, poz.216 wraz z umieszczonym logotypem POKL i logotypem Unii Europejskiej z
odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego,

o oznaczenie sal i pomieszczen, w ktorych bedzie odbywalo si¢ szkolenie poprzez umieszczenie
w widocznym miejscu informacji, ze szkolenie realizowane jest w ramach projektu systemowego
Powiatowego Urzgdu Pracy w Sochaczewie pt. ,,Dzi§ osoba bezrobotna, a jutro ... cztowiek sukcesu
zawodowego”. Informacja musi zawiera¢ logotyp Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 1 logotyp
Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz zapis, iz projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

e umieszczania logotypu POKL i logotypu Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach szkoleniowych, edukacyjnych,
plakatach, broszurach oraz ulotkach.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czes¢ 111 zamodwienia.
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla o0so6b bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Sprzedawca z obstuga kas fiskalnych i
komputerowych programéw uzytkowych” zgodnie z zapisami ponizszego zatgcznika, okreslajacego w
sposob szczegdlowy przedmiot zamoéwienia.
Przedmiotowe zamdwienie obejmie szkolenie grupy 10 (dziesieciu) 0osob bezrobotnych z terenu Powiatu
Sochaczewskiego (zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie). Osoby objete
szkoleniem zostang wytypowane przez Zamawiajgcego sposrod osob bezrobotnych zarejestrowanych w
PUP w Sochaczewie.
W Kkoszt ustugi szkoleniowej realizowanej przez Wykonawce wchodzi¢ bedzie:
e uzgodniona nalezno$¢ przyshugujaca Wykonawcy (jednostce szkoleniowej) za przeprowadzone
zajgcia teoretyczne oraz praktyczne,
e koszt ,serwisu kawowego” w postaci napojow— kawa, herbata, sok; suszu konferencyjnego
(ciasteczka, paluszki),
e koszty materiatéw szkoleniowych,
e Kkoszty materiatow biurowych (teczka papierowa lub segregator, notatnik A4 lub zeszyt, dtugopis,
zakreslacz),
e koszt bazy edukacyjnej (np. wynajecia pomieszczen),
e koszt przeprowadzonych egzamindéw niezbednych dla zrealizowania szkolenia,
e koszty zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia dla absolwentow kursu.

Celem szkolenia jest: ukonczenie kursu ,Sprzedawca z obsluga kas fiskalnych i komputerowych
programéw uzytkowych”.

Program szkolenia powinien obejmowa¢ m.in. informacje dot. :
1.0rganizacji handlu i sprzedazy.

2.0rganizacji zaopatrzenia.

3.Kasy fiskalne- obstuga.

4. Wspolpraca kasy z komputerem.

5.0peracje fakturowania komputerowego.

6.Sprzedaz.

7.Podstawowa obstuga pakietu MS Office.

8. Wystawianie faktur i not korygujacych.

W programie szkolenia nalezy rowniez uja¢ zajecia praktyczne.

Wymagania Zamawiajacego dotyczace szkolenia:

przeprowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych,

przeprowadzenie zaj¢¢ praktycznych,

liczba godzin szkolenia — 120 w tym minimum 80 godz. zaje¢ praktycznych,

czas trwania szkolenia — maksymalnie 20 dni (preferowane zakonczenie — do 27 lipca 2012 roku),

zajecia piec razy w tygodniu od poniedziatku do piatku ( w uzasadnionych przypadkach do soboty)

w godzinach od 08.00 do 16.00,

. zajecia trwajg przecigtnie nie mniej niz 30 godzin zegarowych tygodniowo z uwzglednieniem przerw
( godzina zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajecia liczace 45 minut oraz przerwe liczaca $rednio
15 minut),

o miejsce szkolenia: Sochaczew lub miejscowos$¢ oddalona od Sochaczewa nie wigcej, niz 25 km,
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. zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia oddzielnego stanowiska pracy, w szczegolnosci
podczas zaj¢¢ praktycznych,

o zabezpieczenie materiatow dydaktycznych, podrecznikéw, pomocy naukowych i1 materialow
biurowych, a takze legalnego oprogramowania z waznymi licencjami,

o zapewnienie kadry szkoleniowej z uprawnieniami oraz z do$wiadczeniem niezbednym dla
zrealizowania programu przedmiotowego szkolenia,

o zapewnienie warunkow organizacyjno — bytowych zgodnych z wymogami bezpieczenstwa w
zakresie BHP, ppoz. oraz sanitarnym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi,

o zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia serwisu kawowego,

e  wydanie uczestnikom zaswiadczenia o ukonczonym szkoleniu, zgodnie z zapisami rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania I uzupetniania przez
osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych
(Dz. U. Nr 31, poz.216 wraz z umieszczonym logotypem POKL i logotypem Unii Europejskiej z
odwotaniem stownym do Unii Europejskiej 1 Europejskiego Funduszu Spotecznego,

e  oznaczenie sal i pomieszczen, w ktorych bedzie odbywalo si¢ szkolenie poprzez umieszczenie
w widocznym miejscu informacji, ze szkolenie realizowane jest w ramach projektu systemowego
Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie pt. ,,Dzi$§ osoba bezrobotna, a jutro ... cztowiek sukcesu
zawodowego”. Informacja musi zawiera¢ logotyp Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i logotyp
Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz =zapis, iz projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

e umieszczania logotypu POKL i logotypu Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach szkoleniowych, edukacyjnych,
plakatach, broszurach oraz ulotkach.

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czes¢ IV zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla o0so6b bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Profesjonalna obsluga biura z
modulem placowo-kadrowym” zgodnie z zapisami ponizszego zalgcznika, okreslajagcego w sposob
szczegotowy przedmiot zamowienia.
Przedmiotowe zamowienie obejmie szkolenie grupy 10 (dziesieciu) osob bezrobotnych z terenu Powiatu
Sochaczewskiego (zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie). Osoby objete
szkoleniem zostang wytypowane przez Zamawiajgcego sposrod osob bezrobotnych zarejestrowanych w
PUP w Sochaczewie.
W koszt ustugi szkoleniowej realizowanej przez Wykonawce wchodzié bedzie:
e uzgodniona nalezno$¢ przyshugujaca Wykonawcy (jednostce szkoleniowej) za przeprowadzone
zajgcia teoretyczne oraz praktyczne,
e koszt ,serwisu kawowego” w postaci napojow— kawa, herbata, sok; suszu konferencyjnego
(ciasteczka, paluszki),
e koszty materiatdéw szkoleniowych
e koszty materiatow biurowych (teczka papierowa lub segregator, notatnik A4 lub zeszyt, dtugopis,
zakreslacz)
e koszt bazy edukacyjnej (np. wynajecia pomieszczen),
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e Kkoszt przeprowadzonych egzamindéw niezbednych dla zrealizowania szkolenia,
e koszty zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia dla absolwentéw kursu.

Celem szkolenia jest: ukonczenie kursu ,,Profesjonalna obsluga biura z modulem placowo-kadrowym?”.
Program szkolenia powinien obejmowa¢ m.in. informacje dot. :

1. Profesjonalnej obstugi biura.

2. Prowadzenie dokumentacji personalnej, ptacowej, elementy HR.

3. Zagadnienia z zakresu organizacji pracy biurowej

4. Obstuga urzadzen biurowych.

5. Obstuga dziatu kadr 1 ptac

- rozliczanie podatkow,

- rozliczanie ubezpieczen w systemie ubezpieczen spotecznych
6.Praktyczne zastosowanie programu Symfonia oraz Platnik.
7.Podstawowe zagadnienia z zakresu psychologii w pracy biurowej.
8.Elementy wizazu.

W programie szkolenia nalezy réwniez ujac zajecia praktyczne.

Wymagania Zamawiajgcego dotyczace szkolenia:

przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych,

przeprowadzenie zaj¢¢ praktycznych,

liczba godzin szkolenia — 180 w tym minimum 90 godz. zaje¢ praktycznych

czas trwania szkolenia — maksymalnie 30 dni (preferowane zakonczenie — do dnia 24 sierpnia 2012
roku),

o zajecia pigc razy w tygodniu od poniedziatku do piatku ( w uzasadnionych przypadkach do soboty)
w godzinach od 08.00 do 16.00,

. zajecia trwajg przecigtnie nie mniej niz 30 godzin zegarowych tygodniowo z uwzglednieniem przerw
( godzina zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajecia liczace 45 minut oraz przerwe liczacg srednio
15 minut),

. miejsce szkolenia: Sochaczew lub miejscowos¢ oddalona od Sochaczewa nie wigcej, niz 25 km,

. zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia oddzielnego stanowiska pracy, w szczegolnosci

podczas zaje¢ praktycznych,

. zabezpieczenie materiatow dydaktycznych, podrecznikdéw, pomocy naukowych 1 materiatow
biurowych, a takze legalnego oprogramowania z waznymi licencjami,

o zapewnienie kadry szkoleniowej z uprawnieniami oraz z doswiadczeniem niezbednym dla
zrealizowania programu przedmiotowego szkolenia,

. zapewnienie warunkOow organizacyjno — bytowych zgodnych z wymogami bezpieczenstwa w

zakresie BHP, ppoz. oraz sanitarnym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi,

zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkoleni serwisu kawowego,

wydanie uczestnikom zaswiadczenia o ukonczonym szkoleniu, zgodnie z zapisami rozporzadzenia

Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez
osoby doroste wiedzy ogolnej, umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych
(Dz. U. Nr 31, poz.216 wraz z umieszczonym logotypem POKL i logotypem Unii Europejskiej z
odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego,

o oznaczenie sal i pomieszczen, w ktorych bedzie odbywato si¢ szkolenie poprzez umieszczenie
w widocznym miejscu informacji, ze szkolenie realizowane jest w ramach projektu systemowego
Powiatowego Urzgdu Pracy w Sochaczewie pt. ,,Dzi§ osoba bezrobotna, a jutro ... cztowiek sukcesu
zawodowego”. Informacja musi zawiera¢ logotyp Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i logotyp
Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz zapis, iz projekt wspotinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. umieszczania logotypu POKL i logotypu Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii
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Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach szkoleniowych, edukacyjnych,
plakatach, broszurach oraz ulotkach.

Czes¢é V zamowienia.

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla os6b bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Samodzielny ksiegowy” zgodnie z
zapisami ponizszego zatgcznika, okreslajagcego w sposob szczegdtowy przedmiot zamdwienia.

CPV: 80.51.00.00 — 2 (Ustugi szkolenia specjalistycznego).

Przedmiotowe zamdwienie obejmie szkolenie grupy 10 (dziesigciu) osdb bezrobotnych z terenu Powiatu
Sochaczewskiego (zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie). Osoby objete
szkoleniem zostang wytypowane przez Zamawiajacego sposrod osob bezrobotnych zarejestrowanych w
PUP w Sochaczewie.

Celem szkolenia jest: ukonczenie kursu ,,Samodzielny ksiegowy” przygotowujacego do pracy w
zawodzie ksiggowy.

W Kkoszt uslugi szkoleniowej realizowanej przez Wykonawce wchodzi¢ bedzie:

e uzgodniona nalezno$¢ przyshugujaca Wykonawcy (jednostce szkoleniowej) za przeprowadzone
zajgcia teoretyczne oraz praktyczne,

e koszt ,serwisu kawowego” w postaci napojow— kawa, herbata, sok; suszu konferencyjnego
(ciasteczka, paluszki),

e koszty materialow szkoleniowych,

e koszty materialow biurowych (teczka papierowa lub segregator, notatnik A4 lub zeszyt, dtugopis,
zakreslacz)

e koszt bazy edukacyjnej (np. wynajecia pomieszczen),

e koszt przeprowadzonych egzaminéw niezbednych dla zrealizowania szkolenia,

e koszty zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia dla absolwentow kursu.

Program szkolenia powinien obejmowac¢ m.in. informacje :
1)  Wprowadzenie w tematyke systemu rachunkowosci
a) podmiotowy i przedmiotowy zakres rachunkowosci
b) funkcje rachunkowosci
c) regulacje prawne (podatek od osob fizycznych, podatek od oséb prawnych, VAT, prawo
cywilne, prawo handlowe, ustawa o rachunkowosci, migdzynarodowe standardy rachunkowosci)
2)  Metodologiczny i dydaktyczny podzial rachunkowosci
a) metodologiczny : ksiggowos¢, rachunek wynikow, sprawozdawczos$¢ finansowa i analiza,
b) dydaktyczny: podstawy rachunkowos$ci, rachunkowos$¢ finansowa, kosztow, zarzadcza,
podatkowa,
3)  Metodologia rachunkowosci
a) metoda bilansowa
b) zasady prowadzenia rachunkowosci,
4)  Dokumenty ksiggowe i ich obieg w jednostce
5)  Plan kont i zasady ewidencjonowania operacji gospodarczych
6) Ksiegi rachunkowe: zamknigcie miesigca i roku obrotowego
7)  Elementy rachunku wynikow
8)  Program Symfonia Finanse i Ksiggowos$¢ Premium:
a) wprowadzenie do programu,
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9)

b) zainstalowanie programu

c) zakladanie nowej firmy

d) otwieranie firmy, dotgczenie firmy, odlgczanie lub usuwanie, opisy funkcji

e) zakladanie uzytkownikow i nadawanie im uprawnien

f) przegladanie i modyfikacja planu kont

g) dokumenty w programie

h) kartoteki: przegladanie, dodawanie nowych pozycji, podpinanie kartotek do planu kont

1) Dbilans otwarcia: wprowadzanie, obroty rozpoczgcia, uktad bilansu, sposoéb tworzenia nowego
uktadu, rachunek zyskoéw i strat, uktad, formy obliczeniowe

Wprowadzanie dokumentow:

a) opis wprowadzanie danych do poszczegolnych typéw dokumentow

b) sposob dekretowania kwot w dokumencie

c) ksiegowanie rownolegle

d) rejestry VAT

e) przegladanie i sortowanie dokumentow

10) Rozrachunki

11) Wykonywanie raportow w programie

12) Wprowadzanie i wybor deklaracji podatkowych

13) Okresy sprawozdawcze

W programie szkolenia nalezy rowniez ujaé zajgcia praktyczne.
Wymagania Zamawiajgcego dotyczace szkolenia:

przeprowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych,

przeprowadzenie zaj¢¢ praktycznych,

liczba godzin szkolenia — 180 w tym minimum 90 godz. zaje¢ praktycznych

czas trwania szkolenia — maksymalnie 30 dni (preferowane zakonczenie — do dnia 24 sierpnia 2012
roku),

zajecia pigc razy w tygodniu od poniedziatku do piatku ( w uzasadnionych przypadkach do soboty)
w godzinach od 08.00 do 16.00,

zajecia trwajg przecigtnie nie mniej niz 30 godzin zegarowych tygodniowo z uwzglednieniem przerw
( godzina zegarowa liczy 60 minut i obejmuje zajecia liczace 45 minut oraz przerwe liczaca Srednio
15 minut),

miejsce szkolenia: Sochaczew lub miejscowos¢ oddalona od Sochaczewa nie wigcej, niz 25 km,
zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia oddzielnego stanowiska pracy, w szczego6lnosci
podczas zaje¢ praktycznych,

zabezpieczenie materiatow dydaktycznych, podrecznikdéw, pomocy naukowych i materiatow
biurowych, a takze legalnego oprogramowania z waznymi licencjami,

zapewnienie kadry szkoleniowej z uprawnieniami oraz z do$wiadczeniem niezbgdnym dla
zrealizowania programu przedmiotowego szkolenia,

zapewnienie warunkOow organizacyjno — bytowych zgodnych z wymogami bezpieczenstwa w
zakresie BHP, ppoz. oraz sanitarnym, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawnymi,

zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkoleni serwisu kawowego,

wydanie uczestnikom zaswiadczenia o ukonczonym szkoleniu, zgodnie z zapisami rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez
osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych
(Dz. U. Nr 31, poz.216) wraz z umieszczonym logotypem POKL i logotypem Unii Europejskiej z
odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego,

oznaczenie sal i pomieszczen, w ktorych bedzie odbywato sie szkolenie poprzez umieszczenie
w widocznym miejscu informacji, ze szkolenie realizowane jest w ramach projektu systemowego
Powiatowego Urzgdu Pracy w Sochaczewie pt. ,,Dzi§ osoba bezrobotna, a jutro ... cztowiek sukcesu
zawodowego”. Informacja musi zawiera¢ logotyp Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i logotyp
Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
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Spotecznego oraz zapis, iz projekt wspotinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. umieszczania logotypu POKL i logotypu Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii
Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach szkoleniowych, edukacyjnych,
plakatach, broszurach oraz ulotkach.
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
OFERTA

ZAMAWIAJACY : WYKONAWCA :

Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie
reprezentowany przez:
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
ul. Kusocinskiego 11
96 — 500 Sochaczew
tel. (0 —46) 862 — 24 — 24 lub 55
fax. (0 —46) 862 — 24 - 24

Odpowiadajac na ogloszenie przetargowe nr ZP — 1/EFS/2012, zamieszczone w BZP / na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajacego / w Internecie na:
»Przeprowadzenie szkolenia dla osob bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”
zglaszamy przystagpienie do niniejszego postgpowania i oferujemy wykonanie ushug szkoleniowych
stanowigcych przedmiot zamowienia za cen¢ okreslong w ponizszej tabeli:

I cz¢$¢ zamowienia:

Przeprowadzenie szkolenia — ,,Operator sprzetu do robét ziemnych suma —w PLN brutto
(koparko-ladowarka wszystkie typy klasa 111, koparka jednonaczyniowa
klasa I11)”

PODSUMOWANIE (warto$¢ zamowienia stanowigca przedmiot oceny —
koszt przeszkolenia 20 oséb, zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ) | ..o,

Koszt szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika : |

Koszt jednej osobogodziny szkolenia: e
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II cze$é zaméwienia:

Przeprowadzenie szkolenia — ,,Kierowca-operator wozkéw jezdniowych
z wymiang butli gazowej”

suma —w PLN brutto

PODSUMOWANIE (warto$¢ zaméwienia stanowiaca przedmiot oceny —
koszt przeszkolenia 11 oséb, zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ)

Koszt szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika :

Koszt jednej osobogodziny szkolenia :

III cze$¢ zamowienia:

Przeprowadzenie szkolenia — ,,Sprzedawca z obstluga kas fiskalnych i
komputerowych programéw uzytkowych”

suma —w PLN brutto

PODSUMOWANIE (warto$¢ zamowienia stanowiaca przedmiot oceny —
koszt przeszkolenia 10 os6b, zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ)

Koszt szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika :

Koszt jednej osobogodziny szkolenia :

IV cze$¢ zamdwienia:

Przeprowadzenie szkolenia — ,,Profesjonalna obsluga biura z modulem
placowo-kadrowym”

suma —w PLN brutto

PODSUMOWANIE (warto$¢ zamowienia stanowiaca przedmiot oceny —
koszt przeszkolenia 10 oséb, zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ)

Koszt szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika :

Koszt jednej osobogodziny szkolenia :

V cze$¢ zamowienia:

Przeprowadzenie szkolenia — ,,Samodzielny ksiegowy”

suma —w PLN brutto

PODSUMOWANIE (warto$¢ zaméwienia stanowigca przedmiot oceny —
koszt przeszkolenia 10 oséb, zgodnie z wymogami okreslonymi w STWZ)
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Koszt szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika : |

Koszt jednej osobogodziny szkolenia: e

1. Podstawowe informacje o Firmie. Podstawa prawna do wystepowania w obrocie prawnym oraz
gospodarczym, w tym informacje 0 wymaganych przepisami prawa odpowiednich koncesjach i

licencjach do wykonywania czynnosci stanowigcych przedmiot zamowienia.

2. Oswiadczamy, ze spelniamy wszystkie warunki okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

3. Oswiadczamy, ze akceptujemy zapisy Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia wraz z
projektem umowy 1 z zatgcznikami, 1 nie sktadamy do nich zadnych zastrzezen.

4.  Oswiadczamy, ze uzyskali$my wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty.

5.  Oswiadczamy, ze czujemy si¢ zwigzani ofertg przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.

6.  Okreslenie czg$ci przedmiotu zamowienia, ktore zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom:

7. W przypadku przyznania nam zamdwienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w terminie 1
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego

8.  Zalacznikami do niniejszej oferty sg nastgpujace dokumenty i oswiadczenia:
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9.  Oferta zostala ztozonana ........ kolejno ponumerowanych stronach od strony nr 1 do strony nr ........ .

10. Oswiadczamy, ze osobg uprawniong do reprezentowania firmy w niniejszym postgpowaniu
Przetargowym JESt PAN(1) .....ccvevveriiiiiiiiieiecse e .

11. Inne informacje:

miejscowosé, data pieczeé 1 podpis Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 2

OSWIADCZENIE
(zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt. 1- 4)

(pieczec Oferenta)

Sktadajac oferte¢ w przetargu nicograniczonym na: ,,Przeprowadzenie szkolenia dla os6b bezrobotnych

zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

o$wiadczam ze:

1 posiadamy uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania,

2) posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie,

3) dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) znajdujemy si¢ w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(podpis upetnomocnionego przedstawiciela Oferenta)
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ZALACZNIK nr 3

OSWIADCZENIE
(zgodnie z art. 24 ust1l
osoba prawna)

(pieczec¢ Oferenta)

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na: ,,Przeprowadzenie szkolenia dla oséb

bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na mocy art. 24

ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655 z pdzn. zm.), a w szczego6lnosci:

1.

w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania nie wyrzadzila szkody, ktora stwierdzona
bytaby orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito si¢, nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac je
nienalezycie

1a) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowg w sprawie

P w

8.

9.

zamoOwienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamowienia publicznego, z powodu
okolicznosci, za ktore wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie
umowy albo odstgpienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a wartos$¢
niezrealizowanego zamdwienia wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy;

WODEC eeniieeiiieeiiee ettt e ereeeire e e e e eree e b e e nree e nie otwarto likwidacji 1 nie ogtoszono upadtosci
(oznaczenie Wykonawcy)

nie zalega z uiszczeniem podatkow optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne

partnera / cztonka zarzqdu spotki nie skazano prawomocnie za przestgpstwo popetnione w zwiagzku z

postepowaniem o udzielnie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osoéb wykonujacych prace

zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko

obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia korzys$ci majatkowych,

a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku

majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego

sad nie orzekt zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie na podstawie przepisow o odpowiedzialno$ci

podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary wobec (1) .....ccceeevvveeviienciviennnne

jako podmiotu zbiorowego

spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien

publicznych, w tym:

a posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania

b posiada wiedzg i doswiadczenie

¢ dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

d znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia

spotka nie wykonywata bezposrednio czynnosci zwigzanych z przygotowaniem prowadzonego

postepowania 1 nie postugiwala si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w

dokonywaniu tych czynnosci

spotka nie sktada i nie bedzie sktada¢ nieprawdziwych informacji, ktore maja lub moga mie¢ wptyw na

wynik postepowania o udzielenie zaméwienia

spotka wykazata spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu

10. spotka wniosta wadium w wysokosci okreslonej przez Zamawiajgcego w SIWZ g
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(podpis Wykonawcy)
*) jesli byto wymagane wadium
ZAY. ACZNIK nr 3a
OSWIADCZENIE
(zgodnie z art. 24 ust1l
spolka partnerska)
(piecze¢ Oferenta)

Sktadajgc oferte w przetargu nieograniczonym na: ,,Przeprowadzenie szkolenia dla osob bezrobotnych

zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdowienia na mocy art. 24 ust.

1.

2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655 z pézn. zm.), a w szczegdlnosci:

w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania nie wyrzadzita szkody, ktéra stwierdzona
bytaby orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito si¢, nie wykonujac zamdwienia lub wykonujac je
nienalezycie

1a) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajacy rozwigzatl albo wypowiedzial umowe w sprawie

w

zamoOwienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamdwienia publicznego, z powodu
okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie
umowy albo odstgpienie od niej nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a wartos$¢
niezrealizowanego zamdwienia wyniosla co najmniej 5% warto$ci umowy;

WODBEC vt nie otwarto likwidacji i nie ogloszono upadtosci
(oznaczenie Wykonawcy)

nie zalega z uiszczeniem podatkdw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne

urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego nie skazano prawomocnie za przestepstwo popetnione w

zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0séb

wykonujacych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa,

przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia

korzys$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane;j

grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego

sad nie orzekl zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie na podstawie przepisoOw o odpowiedzialnosci

podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary wobec (1) ......cccoecveeviieviieniiennnnnn.

jako podmiotu zbiorowego

spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien

publicznych, w tym:

a posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania

b posiada wiedzg i doswiadczenie

¢ dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdowienia

d znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia
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7. nie wykonywata bezposrednio czynnosci zwigzanych z przygotowaniem prowadzonego postgpowania i
nie postugiwata si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci

8. nie skfada i nie be¢dzie sktada¢ nieprawdziwych informacji, ktére maja lub moga mie¢ wptyw na wynik
postepowania o udzielenie zamoéwienia

9. wykazala spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu

10. wniosta wadium w wysokosci okreslonej przez Zamawiajgcego w SIWZ K

. (podpis Wykonawcy)
) jesli bylo wymagane wadium
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Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

ZALACZNIK nr 3b

OSWIADCZENIE
(zgodnie z art. 24 ust1l
spotka jawna)

(pieczeé Oferenta)

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na: ,,Przeprowadzenie szkolenia dla oséb

bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na mocy art. 24
ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.), a w szczegolnosci:

1.

w ciaggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania nie wyrzadzita szkody, ktora stwierdzona
bytaby orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito si¢, nie wykonujagc zamodwienia lub wykonujac je
nienalezycie

la) wykonawcoéw, z ktorymi dany zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowe w sprawie

B w

8.

9.

zaméwienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamowienia publicznego, z powodu
okolicznosci, za ktore wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie
umowy albo odstgpienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania, a wartos¢
niezrealizowanego zamdwienia wyniosla co najmniej 5% warto$ci umowy;

WODEC ..ttt nie otwarto likwidacji i nie ogloszono upadtosci
(oznaczenie Wykonawcy)

nie zalega z uiszczeniem podatkdw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne

wspolnika spoitki nie skazano prawomocnie za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o

udzielnie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa,

przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za

przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na

celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego

sad nie orzekl zakazu ubiegania si¢ o zamodwienie na podstawie przepisOw o odpowiedzialnosci

podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary wobec (1)......ccccceevveriieiieniiieiennnen.

jako podmiotu zbiorowego

spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien

publicznych, w tym:

a posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowiazek ich posiadania

b posiada wiedze¢ i do§wiadczenie

¢ dysponuje odpowiednim potencjatlem technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

d znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

spotka nie wykonywata bezposrednio czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem prowadzonego

postepowania i nie postugiwata si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w

dokonywaniu tych czynnosci

spotka nie sktada i nie bedzie sktada¢ nieprawdziwych informacji, ktére maja lub moga mie¢ wptyw na

wynik postepowania o udzielenie zamowienia

spotka wykazata spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu

10. spotka wniosta wadium w wysokosci okreslonej przez Zamawiajgcego w SIWZ K
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Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

(podpis Wykonawcy)

*) jesli byto wymagane wadium

ZALACZNIK nr 3c

OSWIADCZENIE
(zgodnie z art. 24 ust1l
spotka komandytowa)

(pieczec Oferenta)

Sktadajac ofertg w przetargu nieograniczonym na: ,,Przeprowadzenie szkolenia dla oséb

bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdowienia na mocy art. 24 ust.
2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 z pézn. zm.), a w szczegdlnosci:

1.

w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wyrzadzita szkody, ktora stwierdzona

bytaby orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito si¢, nie wykonujac zamoédwienia lub wykonujac je
nienalezycie

la) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowg w sprawie
zamoOwienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamdwienia publicznego, z powodu
okolicznosci, za ktore wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie
umowy albo odstgpienie od niej nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a warto$¢
niezrealizowanego zaméwienia wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy;

2.

3.
4.

WODBEC ©vviiieeeieeeeee et nie otwarto likwidacji i nie ogloszono upadtosci
(oznaczenie Wykonawcy)

nie zalega z uiszczeniem podatkdw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne

komplementariusza nie skazano prawomocnie za przestgpstwo popelnione w zwigzku z

postepowaniem o udzielnie zamdOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace

zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko

obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzys$ci majatkowych,

a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku

majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego

sad nie orzekl zakazu ubiegania si¢ o zamodwienie na podstawie przepisOw o odpowiedzialnosci

podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary wobec(1l) .....cccoccvvviieviiniinicn. jako

podmiotu zbiorowego

spetnia warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdowien

publicznych, w tym:

a posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowiazek ich posiadania

b posiada wiedzg i doswiadczenie

¢ dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

d znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

spotka nie wykonywata bezposrednio czynnosci zwigzanych z przygotowaniem prowadzonego

postgpowania i nie postugiwata si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w

dokonywaniu tych czynnosci
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8. spotka nie sktada i1 nie bedzie sktada¢ nieprawdziwych informacji, ktore maja lub moga mie¢ wptyw na
wynik postepowania o udzielenie zamoéwienia

9. spotka wykazata spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu

10. spotka wniosta wadium w wysokosci okreslonej przez Zamawiajgcego w SIWZ g

(podpis Wykonawcy)

*) jesli byto wymagane wadium
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Zalacznik nr 3d

OSWIADCZENIE
(zgodnie z art. 24 ust2
(pieczeé Oferenta) osoby fizycznej)

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na: ,,Przeprowadzenie szkolenia dla oséb

bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na mocy art. 24
ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655 z pdzn. zm.), a w szczegdlnosci:

1. nie wykonywalem bezposrednio czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania 1 nie postugiwalem si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w
dokonywaniu tych czynnosci

2. nie sktadam i nie bed¢ skladal nieprawdziwych informacji, ktére maja lub moga mie¢ wptyw na

wynik postepowania o udzielenie zamowienia

wykazalem spetianie warunkow udziatu w postgpowaniu

wniostem wadium w wysokosci okreslonej przez Zamawiajacego w SIWZ 9

B w

* (podpis Wykonawcy)
) jesli bylo wymagane wadium
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy ..., .

Oswiadczam, ze zapoznatem (-am, -liSmy) si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia na
»Przeprowadzenie szkolenia dla osob bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie

Pracy w Sochaczewie” i nie wnosze (-imy) do niej zadnych zastrzezen oraz akceptuje (-emy) dokumenty
przetargowe wraz z projektem umowy.

podpis i imienna pieczatka

osoby reprezentujacej Wykonawce
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ
Program szkolenia

3.Czas trwania szkolenia:
o 1iczba tygodni SZKOIENIA:- ... ..ot
0 [ICZDA ANiA SZKOIBNIA: = ettt e e e e e e

o 1iczba godzin SZKOIENIA - ... oo

5. Ogotem czas szkolenia wynosi.................. godzin zegarowych (godzina zegarowa liczy 60 minut i obejmuje
zajecia dydaktyczne liczace 45 minut oraz przerwe, liczacg Srednio 15 minut; dlugo$¢ przerwy moze by¢ ustalona w
sposob elastyczny).

6. Wymagania wstepne dla uczestnikOw SZKOIENIA ...........cccviriiiiiiiiiiiit ettt e ee e

7.Tresci szkolenia w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych.
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Plan nauczania zawierajacy tematy zaje¢ ze wskazaniem treSci w ramach poszczegdlnych tematow i wymiaru

godzinowego moze stanowi¢ zalgcznik do programu.

Liczba godzin
Temat zajeé Opis tresci szkolenia Tlo$¢ zajeé Tlo$¢ zajeé
teoretycznych praktycznych

*w razie koniecznoS$ci poszerzy¢ tabele

8. Wykaz literatury oraz niezb¢dnych $rodkow i materiatow dydaktycznych:

9.Rodzaj dokumentow potwierdzajacvch ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji (wzér w zalaczeniu).

Wykonawca musi prowadzié rejestr wydanych zaswiadczen:




SIWZ Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie ZP — 1/EFS/2012 Przetarg nieograniczony: ,.Szkolenia dla 0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

(miejscowos¢ i data) (pieczec i podpis osoby reprtezentujace;j
Wykonawce)

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypelia dla kazdej czesci postepowania.
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Zalacznik Nr 6 do SIWZ

Kalkulacja kosztow szkolenia

NAZWA SZKOIBNIA ...
Liczba uczestnikOw SZKOIENIa ...............ccooeiiiiiiii e
Liczba godzin zaje¢ na szkoleniu (0g6lem) ...............cocooeiiiiiiiiiiiii i
Lp. Nazwa ushugi Kwota
1. Koszt wynajmu lub eksploatacji sal i pomieszczen
2. Koszt wynagrodzenia wyktadowcow
3. Koszt obstugi administracyjno-biurowej szkolenia
4, Koszt materiatéw szkoleniowych
5. Koszt egzaminu
6. Koszt serwisu kawowego
CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA

- Cena og6tem brutto w ztotych .................... STOWNIE: .o

- Cena jednostkowa brutto w ztotych .................... STIOWNIE. ...

- Koszt 0s0bogodziny W Brutto W ZotyCh ........cvviiiiiiiicc
(micjscowos¢ i data) " (picczeé i podpis osoby reprezentujacej wykonaweg)

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypekia dla kazdej cze$ci postepowania.
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Zalacznik Nr 7 do SIWZ

Opis miejsca przeprowadzenia szkolenia

Oswiadczam, ze  wszystkie pomieszczenia z  ktorych beda  korzystaé  uczestnicy  szkolenia
O NMAZWIE.. ..o

sg przystosowane pod wzgledem BHP, sanitarnym oraz ppoz - stosownie do przeznaczenia.

(miejscowos¢ i data) (pieczec i podpis osoby reprezentujacej wykonawce )

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypelnia dla kazdej czeSci postepowania.
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Zalacznik Nr 8 do SIWZ

Wykaz narzedzi, wyposazenia i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy ustugi
w _celu realizacji zamowienia

Nazwa szkolenia

UWAGA: W wykazie nalezy wskaza¢ tylko sprzet niezbedny do szkolenia

Informacja o podstawie
, .. | dysponowania tymi zasobami (np.
Lp. Nazwa sprzetu, maszyn, urzadzen Hos¢ ysp Y . (np
wlasny, wypozyczony,
dzierzawiony)*
(miejscowos¢ i data) (pieczeé i podpis osoby reprezentujacej Wykonawce)

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypelnia dla kazdej czeSci postepowania.
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Zalacznik nr 9 do SIWZ
Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjg na temat ich

doswiadczenia niezbednego dla wykonania zamdwienia oraz informacja o podstawie dysponowania tymi

osobami

L.p. Imig i nazwisko Nazwa prowadzonych szkolenz | Termin Podstawa
zakresu identycznego lub wykonania dysponowania
zblizonego do okreslonego w ustugi osobami
SIWZ

Oswiadczam, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia posiadajg wymagane
uprawnienia do prowadzenia szkolenia ,, ”

(data i podpis przedstawiciela Wykonawcy)

UWAGA ! — Zalgcznik niniejszy Oferent wypelia dla kazdej czesci postepowania.
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Zalacznik nr 10 do SIWZ

Wykaz materialow szkoleniowych jakie otrzymuja na wlasnos$¢ uczestnicy szkolenia

dotyczy: zamodwienia publicznego prowadzonego W trybie przetargu nieograniczonego na szkolenia
bezrobotnych

Lp. Materialy dydaktyczne wraz z opisem Ilo$¢ (materialy przypadajace na

jednego uczestnika)

*

Lp. Materialy biurowe Ilo$¢ (materialy przypadajace na
jednego uczestnika)

*

*nalezy doda¢é tyle wierszy ile bedzie konieczne

(miejscowos¢ i data) (pieczeé i podpis osoby reprezentujacej Wykonawce)

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypelnia dla kazdej czeSci postepowania.
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Zalacznik nr 11 do SIWZ

Wvykaz wykonanych uslug o tematyce odpowiadajacej przedmiotowi zamowienia (min. 3) wraz z

wartoscia
dotyczy: zamodwienia publiczneqo prowadzonego w trybie przetargu

nieograniczonego na szkolenia

bezrobotnych

L.p | Przedmiot zamowienia Zleceniodawca | Datawykonania od llo$¢ grup oraz Wartos¢
wdo........ ilos¢ osob w
(nalezy poda¢ dzien, grupie
miesigc , rok)
*
*nalezy dodad tyle wierszy ile bedzie konieczne
(miejscowos¢ i data) (pieczeé i podpis osoby reprezentujacej Wykonawce)

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypelnia dla kazdej cze$ci postepowania.
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Zalacznik Nr 12 do SIWZ

ISTOTNE PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY
(Zamawiajacy dostosuje postanowienia umowy do kazdej cze$ci zamowienia po zakonczeniu
postepowania)

po przeprowadzeniu postegpowania o zamowienie publiczne prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego sygn. ZP — 1/EFS/2012, dotyczacego organizacji szkolenia w ramach projektu

pt. ,Dzi§ osoba bezrobotna, a jutro .... czlowiek sukcesu zawodowego” wspolfinansowanego przez
Uni¢ Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego Program Operacyjny Kapital
Ludzki Priorytet VI Dzialanie 6.1, Poddzialanie 6.1.3. zawarta pomiedzy Starosta Powiatu
Sochaczewskiego w imieniu, ktorego na podstawie upowaznienia wystepuje Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Sochaczewie — Pan Krzysztof Wasilewski, przy kontrasygnacie Gtownego Ksiggowego —
Pani Justyny Siekielskiej

zwanym dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej Wykonawcg.

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia szkolenia:
gpeesteenstenntetnstenatetnseenatesnteenatenntennatennsennas »dla ...l os6b w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet VI Dzialanie 6.1, Poddzialanie 6.1.3. pt. ,,Dzi§ osoba
bezrobotna, a jutro ... czlowiek sukcesu zawodowego” zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Sochaczewie.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do rozpoczgcia szkolenia w dniu .........cccceeceeeenenen.. 2012 roku i
zakonczenia do dnia ........cccocceeiiiennnne 2012 roku.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z przedstawionym programem
szkolenia ( Zatacznik nr 1 do umowy) oraz zgodnie z przedstawionym harmonogramem (zatacznik
nr 2 do umowy)

4, Celem szkolenia jest: ukonczenie KUISU ,...c.oiiiiiiiiiiiiiii e,

umozliwiajgcego prace Na SANOWISKU .........o.itie it e

o

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
a)  przeprowadzenia szkolenia zgodnie z przedstawionym harmonogramem ( zatgcznik nr 2 do

umowy);
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b)

c)

d)

f)

9)

h)

)
k)

1)

liczba godzin szkolenia —.................... w tym minimum ... zajecl
praktycznych (zajecia po ..........oooieiiininn. godzin dziennie), zakonczonych egzaminem,
zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia oddzielnego stanowiska pracy, w szczegdlnosci
podczas zaj¢¢ praktycznych,

wydania uczestnikom zaswiadczen o ukonczonym szkoleniu, zgodnie z zapisami
rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i
uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w
formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz.216 wraz z umieszczonym logotypem POKL i
logotypem Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw NNW uczestnikow szkolenia za
wyjatkiem oséb posiadajacych z tego tytulu prawo do stypendium,

zabezpieczenia materiatow dydaktycznych, podrecznikow, pomocy naukowych i materialow
biurowych, a takze legalnego oprogramowania z waznymi licencjami,

zapewnienia kadry szkoleniowej z uprawnieniami oraz z do$wiadczeniem niezbgdnym dla
zrealizowania programu przedmiotowego szkolenia,

zapewnienia warunkoéw organizacyjno — bytowych zgodnych z wymogami bezpieczenstwa w
zakresie BHP, ppoz. oraz sanitarnym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi,
zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia serwisu kawowego,

MIEJSCE SZKOIBNIA: ...ttt ,

oznaczenie sal i pomieszczen, w ktorych bedzie odbywalo sie szkolenie poprzez umieszczenie
w widocznym miejscu informacji, ze szkolenie realizowane jest w ramach projektu
systemowego Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie pt. ,,Dzi$§ osoba bezrobotna, a

jutro ... cztowiek sukcesu zawodowego”. Informacja musi zawiera¢ logotyp Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki i logotyp Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii
Europejskiej 1 Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz zapis, iz projekt wspotfinansowany

przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2
Wykonawca, poza wymogami wynikajagcymi z § 1 ust.7, zobowigzuje si¢ do:
umieszczania logotypu POKL 1 logotypu Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do
Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego na materialach szkoleniowych,

edukacyjnych, plakatach, broszurach oraz ulotkach.
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2) Umieszczania na wydanych zaswiadczeniach o ukonczonym szkoleniu logotypu POKL i
logotypu Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

3) oznaczenie sal i pomieszczen, w ktorych bedzie odbywato si¢ szkolenie poprzez umieszczenie
w widocznym miejscu informacji, ze szkolenie realizowane jest w ramach projektu systemowego
Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie pt. ,,Dzi$ osoba bezrobotna, a jutro ... cztowiek
sukcesu zawodowego”. Informacja musi zawiera¢ logotyp Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki i logotyp Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz zapis, iz projekt wspotinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Wykonawca, poza wymogami wynikajacymi z § 1 ust.7, zobowigzuje si¢ do:
3) Przedstawienia Zamawiajacemu harmonogramow zajeé, w tym:

a) przedtozenia Zamawiajagcemu cato$ciowego harmonogramu zaje¢ na kursie na 2 dni
przed rozpoczeciem szkolenia, obejmujacego pelng realizacj¢ programu w rozbiciu na
poszczeg6lne dni, uwzgledniajagcego tematyke zajec, ilos¢ godzin lekcyjnych w danym
dniu oraz godziny, w jakich zajecia beda si¢ odbywaty,

b) pisemnego informowania Zamawiajgcego o wszelkich planowanych zmianach w
harmonogramie zajec¢ z co najmniej 3 — dniowym wyprzedzeniem,

c) w przypadkach odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawecy -
informowania 0 odwotaniu zaje¢¢ najpozniej w dniu zaistnienia okolicznosci,

d) w przypadkach wymienionych w pkt.4 lit.c — pisemnego przedstawienia propozycji
zmian w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia okolicznosci.

4)  Sprawowania nadzoru nad frekwencja uczestnikow szkolenia poprzez:

a)  prowadzenie imiennych list obecnosci uczestnikow kursu, biezace ich uzupekianie oraz
przekazywanie ich Zamawiajacemu w cyklach do 5 dnia roboczego nast¢pnego miesigca,

b) Dbiezace informowanie na pisSmie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci na
szkoleniach w trakcie jego trwania pod rygorem odmowy zaptaty za szkolenia tych osob,

C) zawiadamianie Zamawiajagcego o fakcie uchylania si¢ osoby bezrobotnej od
przystapienia do zaliczen czastkowych oraz egzaminu koncowego.

5) Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiace;j:

a)  Dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajgc

edukacyjnych,

b) o_ilosci godzin szkolenia w_miesiacu oraz uczestnictwie bezrobotnego w szkoleniu

Wykonawca zawiadamia PUP w Sochaczewie w ciagu 5 dni po zakonczeniu kazdego
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6)

7)

8)

9)

miesiaca a takze miesiaca, w ktorvimm zakonczono szkolenie,

C)  protokot z egzaminu, jezeli zostat przeprowadzony,

d) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajagcych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;

e)  przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia ankiety dla uczestnika szkolenia.

Zakonczenie szkolenia poprzez:

a) przeprowadzenie zaliczen czastkowych (jezeli wynika to z przedstawionego programu)
oraz ustnego lub pisemnego egzaminu koncowego, a takze

b) wydanie dokumentu o ukonczeniu szkolenia zgodnie z wymogami obowigzujacymi dla
dzialalnosci tej specjalnosci oraz przekazanie jego kopii do Zamawiajacego.

Przedtozenie Zamawiajacemu po zakonczeniu szkolenia faktury i protokétu z egzaminu

koncowego oraz rozliczenia godzin zrealizowanych na szkoleniu uwzglgdniajagcego dni,

godziny oraz tematyke zrealizowanych zajec.

Przedstawienia zestawienia faktycznie poniesionych wydatkow sktadajacych si¢ na wartos¢

faktury.

Przedstawienia kserokopii ankiet oceniajacych szkolenie wypetlionych przez uczestnikow,

potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem.

3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1)
2)

5)

Dokonania naboru na szkolenie.

Skierowania na szkolenie ramach realizacji projektu pt. ,,Dzi§ osoba bezrobotna, a jutro ....
czlowiek sukcesu zawodowego”, Program Operacyjny Kapital Ludzki Priorytet VI
Dzialanie 6.1, Podzialanie 6.1.3. Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz podnoszenia
poziomu aktywnosci zawodowej osob bezrobotnych —...................... ... , zastrzegajac
sobie jednoczesnie mozliwos¢ dokonywania zmian osobowych wsérod uczestnikow szkolenia w
terminie 4 dni roboczych od daty rozpoczgcia kursu.

Wyptacenia Wykonawcy tytutem wynagrodzenia kwoty brutto .......c..ceeeee. PLN (stlownie:

........................ / ztotych) w wykazanej fakturze.

W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow szkolenia, catkowity koszt szkolenia liczony

bedzie wedlug wzoru : Faktyczna liczba osob skierowanych x koszt szkolenia przypadajacy na 1

uczestnika.

§3

1.  Wynagrodzenie o ktorym mowa w § 2 ust.2 pkt.3 Zamawiajacy wyplaci w ciggu 14 dni od daty
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otrzymania dokumentow, o ktorych mowa w § 2 ust.1 pkt.8 i 9 niniejszej umowy na rachunek

bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

2. W razie braku s$rodkow Zamawiajacy wyplaci zobowigzanie w terminie pdzniejszym, z
zastrzezeniem, ze jezeli wyptata nastgpi w terminie 30 dni od dnia dorgczenia faktury, Wykonawca
otrzyma wynagrodzenie bez odsetek.

§4

1.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

1) dokonywania kontroli w kazdym czasie trwania szkolenia w zakresie realizacji programu na
warunkach przedstawianych w ofercie ztozonej przez Wykonawce w trakcie postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz frekwencji uczestnikow kursu,

2)  douczestnictwa w egzaminie koncowym,

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie realizacji szkolenia Zamawiajacy okresli
w formie pisemnej uchybienia oraz termin ich usunigcia.

3. Po uptywie terminu, o ktérym mowa ust.2 Wykonawca przesle pisemng informacje do
Zamawiajacego o sposobie usuni¢cia wskazanych uchybien.

4.  Nie usunigcie stwierdzonych uchybien we wskazanym terminie moze spowodowaé rozwigzanie
zawartej umowy w trybie natychmiastowym, jak réwniez naliczenie kary umownej, ktéra stanowié

bedzie kwote 25 % wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust.2 pkt.3 umowy.

§5
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania zadan innym osobom fizycznym 1 prawnym niz
wymienionym w ztozonej ofercie przetargowe;.

§6
Oferta Wykonawcy zlozona w postepowaniu o zamdwienie publiczne stanowi integralng czgs$¢ niniejszej
umowy.

§7

1.  Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
W sprawach nieunormowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy

0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.
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§9
Ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnieciu przez wtasciwy sad dla siedziby

Zamawiajacego.

§10
Umowa zostala sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach: po dwa dla kazdej

ze stron umowy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

KONTRASYGNATA
GLOWNEGO KSIEGOWEGO:

Zalaczniki do umowy:

1.Zatacznik nr 1: Program szkolenia.

2.Zatacznik nr 2:. Harmonogram szkolenia.

3.Zalacznik nr 3: Wz6r za§wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji.

4. Zalacznik nr 4: Wzdér ankiety oceniajacej szkolenie.

5.Zakacznik nr 5:Zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowej wydawanej przez WUP

wraz z jego aktualizacja na rok 2012r.
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