Umowa (Wz6r)

Zawarta w dniu ............... w Sochaczewie, pomiedzy Powiatowym Urzedem Pracy
majacym siedzib¢ w Sochaczewie ul. Kusocinskiego 11, reprezentowana przez:

Krzysztofa Wasilewskiego - Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie

zwana w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajacym”

zwanag dalej w tresci ,,WWykonawca

Umowa niniejsza zostaje zawarta z Wykonawca wybranym w wyniku przeprowadzonego
przetargu ofertowego zgodnie z przepisami art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zaméOwien publicznych (Dz. U.z 2017 r. poz. 1579) — tekst jednolity.

§1

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Sochaczewie w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania (odbierania od Zamawiajacego), przemieszczania, dorgczania
przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz zwrot do Zamawiajacego przesylek
po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy. Zamodwienie
bedzie realizowane zgodnie z oferta Wykonawcy stanowiaca Zatacznik nr 1 do
umowy.

2. Uslugi pocztowe, ktore sa przedmiotem zamoéwienia beda realizowane na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie oraz w powszechnie obowiazujacych przepisach
prawa, w szczegdlnosci w:

e Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017r., poz.1481 tekst
jednolity);

e Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2013 r. poz. 1468 z pdzn. zm.);

e Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. 2013 r. poz. 545 z pdzn. zm.);

e Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2017r., poz. 1257 tekst jednolity);

o Ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (tj. Dz. U.
z 2014 r. poz. 101 z pdzn. zm.);

o Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017r., poz.201
tekst jednolity);

e Innych aktach prawnych regulujacych §wiadczenia objgte przedmiotem niniejszego
zamoOwienia, wewngtrznymi regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie
obowiazujacych przepiséw prawa, o ile regulaminy te nie pozostaja w sprzeczno$ci
Z postanowieniami niniejszej umowy.


https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0016/30337/Tekst-jednolity-ustawy-Pzp.pdf

1. Wykonawca o$wiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalno$ci pocztowej
na podstawie wpisu do rejestru operatorOw pocztowych, prowadzonego zgodnie
z ustawa Prawo pocztowe, na okres realizacji niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przetwarzania danych osobowych odbiorcow
korespondencji wychodzacej z Urzedu Miejskiego w Sochaczewie zgodnie z zasadami
wskazanymi w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2016r. , poz. 922 ze zm.) oraz w przepisach wykonawczych.

§2

1. Wykonawca zobowiazany jest do odbioru na wlasny koszt raz dziennie przesytek
przeznaczonych do wysytki od poniedziatku do piatku w godzinach ustalonych
z Zamawiajacym, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy z Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie
ul. Kusocinskiego 11, 96-500 Sochaczew.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dostarczania/odbierania przesytek we wiasnym

zakresie w placowce Wykonawcy.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ustugi odbioru przesytek nadawanych
przez Zamawiajacego z lokalizacji wymienionych w wust. 1, przemieszczania
1 dostarczania ich adresatom na obszarze catego kraju 1 zagranicg.

3. Nadanie przesylek bedzie nastgpowa¢ w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego.

4. Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawceg bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczg¢cia, podpisem i data w sporzadzanym Rejestrze korespondencji
wychodzacej stanowiacym  pocztowa ksiazke nadawcza (dla  przesylek
rejestrowanych) oraz w  zestawieniu  ilo§ciowo-warto$ciowym  przesytek
nierejestrowanych dla kazdego miejsca odbioru przesytek.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu wszelkich wzorow
oznaczen przesylek rejestrowanych i nierejestrowanych.

6. Zamawiajacy zobowiazuje sig¢ do:

1) Prawidlowego adresowania nadawanych przesylek zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi normami w tym zakresie.

2) Sporzadzania dla nadawanych przesytek zestawien ilosciowo-wartoSciowych
w dwoch egzemplarzach, uwzgledniajac podzial na przesylki rejestrowane
1 nierejestrowane, kategorie 1 podzialy wagowe.

3) Umieszczenia na przesytce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczesnie w pocztowe] ksiazce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet, czy ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajacej pelna nazwe i1 adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge
zgodnie z wymogami Wykonawcy.

4) Nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesylek
utozonych strong adresowa w tym samym kierunku: rejestrowanych wg kolejnosci
wpisow w pocztowe] ksiazce nadawczej; nierejestrowanych w podziale
wynikajacym z zestawienia ilo§ciowo - warto$ciowego.

5) Nadawania przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy
dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

7. Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru przesytek z tym, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo stosowania drukow



10.

11.

12.

13.

14.

15.

zwrotnego potwierdzenia odbioru wlasnego naktadu sporzadzonych zgodnie ze
standardami pocztowymi.

Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru dla przesylek pocztowych za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca begdzie dorgczat, niezwlocznie po
dokonaniu dorgczenia przesyiki, bezposrednio do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy
w Sochaczewie ul. Kusocinskiego 11, 96-500 Sochaczew, do sekretariatu.

Dorgczenie przesytek pocztowych z podaniem ich numeru rejestrowego nadania,
odbywac si¢ bedzie kazdego roboczego dnia tygodnia od poniedziatku do piatku nie
p6zniej niz do godz. 9:00 przez przedstawiciela Wykonawcy na adres Powiatowego
Urzedu Pracy w Sochaczewie ul. Kusocinskiego 11, 96-500 Sochaczew, sekretariat
zlokalizowany na pigtrze budynku Urzedu.

Doreczenie zwrotow przesylek pocztowych niedorgczonych wraz z wykazem
doreczanych zwrotdw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywaé si¢
bedzie przez przedstawiciela Wykonawcy na adres:  Powiatowy Urzad Pracy
w Sochaczewie ul. Kusocinskiego 11, 96-500 Sochaczew, do sekretariatu.
Wykonawca winien dysponowa¢ placowka nadawcza w Sochaczewie oraz co
najmniej pigcioma punktami odbioru niedorgczonych przesytek (awizowanych) na
terenie miasta Sochaczew.

Punkty odbioru niedorgczonych przesytek znajdujace si¢ na terenie miasta
Sochaczewa powinny by¢ czynne co najmniej 5 dni w tygodniu oprocz niedzieli,
odpowiednio dlugo, tak aby umozliwi¢ podjgcie w terminie przesyiki.

Placowki i1 punkty Wykonawcy, w ktorych adresat bedzie mogt odebra¢ niedorgczone
(awizowane) przesylki winny by¢ oznakowane w widoczny sposéb, szyldem z nazwa
badz logo Wykonawcy, umieszczonym w obrgbie witryny, jednoznacznie
wskazujacym na jednostkg Wykonawcy.

W przypadku, gdy placowka lub punkt Wykonawcy, w ktorej adresat bgdzie mogh
odebra¢ niedoreczone (awizowane) przesytki znajduje si¢ w lokalu, w ktorym
prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi ona posiada¢ wyodrgbnione
stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w widoczny
sposob nazwa lub logo Wykonawcy.

W  przypadku zmiany danych lokalizacyjnych miejsc odbioru 1 dorgczen
Zamawiajacego oraz Wykonawcy kazda ze stron winna niezwtocznie przekazad
stosowne informacje. Nie wymaga to sporzadzania aneksu do umowy.

§3

Orientacyjna wysoko$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy wynosi
............... za jeden rok (stownie: ...
Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w zlozonej ofercie z zastrzezeniem ust. 3.

Ceny zaoferowane przez Wykonawceg w ofercie przetargowej nie ulegna zmianie
przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem ustawowej zmiany stawki
VAT na ustugi pocztowe, co wymaga zawarcia aneksu do umowy.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 ptatne bedzie z dotu, za kazdy miesigczny
okres rozliczeniowy na podstawie wystawionej faktury na wskazane na fakturze konto
bankowe Wykonawcy w terminie do 21 dni od dnia dostarczenia faktury.

Podstawa obliczania nalezno$ci bedzie suma oplat za przesytki i paczki faktycznie
nadane oraz ewentualnie zwrocone do nadawcy z powodu braku mozliwosci ich
doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzone co do ich ilosci 1 wagi
dokumentami nadawczymi lub oddawczymi, liczona wedlug cen jednostkowych



o

okreslonych w ofercie Wykonawcy - Formularzu cenowym, stanowiacym Zalacznik
nr 2 do przetargu ofertowego.

W przypadku wysytki przez Zamawiajacego korespondencji nieokre§lonej
w formularzu ofertowo-cenowym, rozliczenie nastapi zgodnie z obowiazujacymi
cennikami Wykonawcy.

Okreslone w formularzu ofertowo-cenowym rodzaje i liczba przesylek oraz paczek
pocztowych w ramach $wiadczonych ustug maja charakter szacunkowy i moga ulec
zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg.
Wykonawca o$wiadcza, ze nie bgdzie dochodzil roszczen z tytulu zmian rodzajowych
1 liczbowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci
powodujacych zmniejszenie ilo$ci zamawianych uslug.

Faktury VAT beda wystawiane na: Powiatowy Urzad Pracy, ul. Kusocinskiego 11 ,
96-500 Sochaczew, NIP: 837-10-17-418

Okresem rozliczeniowym jest okres pelnego miesiaca kalendarzowego.

Za datg¢ zaptaty uwaza si¢ dat¢ obciazenia kwota przelewu rachunku bankowego
Zamawiajacego.

§4

1. Osoba upowazniong przez Wykonawce do kontaktow, w ramach realizacji umowy
bedzie: .................. Telo oo e-mail ...

2.

=

Osoba upowazniona przez Zamawiajacego do kontaktow, w ramach realizacji
umowy bedzie: Helena Mankowska — Kierownik Dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego tel: (46) 862 32 26 lub (46)862 24 55 wew. 108
e-mail: e.mankowska@pupsochaczew.pl

Zmiana os6b upowaznionych przez Zamawiajacego lub Wykonawce do kontaktow,
badZ zmiany danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych nie wymaga aneksu
do umowy, a jedynie pisemnego powiadomienia.

§5

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2019 ..
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac
wylacznie wynagrodzenia za wykonana czg$¢ umowy.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umoweg z jednomiesi¢gcznym okresem
wypowiedzenia na piSmie, z moca obowiagzywania na koniec miesiaca
kalendarzowego.
Zamawiajacy ma prawo do rozwiazania umowy w formie pisemnej ze skutkiem
natychmiastowym w szczegolnosci w przypadku:

- gdy Wykonawca zostat wykreslony z rejestru operatoréw pocztowych, o ktorym

mowa w art. 6 ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe;

- gdy Wykonawca narusza przepisy o ochronie danych osobowych;

- gdy Wykonawca pomimo pisemnego wezwania ze strony Zamawiajacego
wykonuje przedmiot umowy w sposob nienalezyty, narusza postanowienia umowy
1 przepisy obowiazujacego prawa.



§6

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki badz nienalezytego wykonania

przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu odszkodowanie zgodnie

z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U.

z 2017r., poz.1481 tekst jednolity).

2. Wykonawca zaptaci zamawiajacemu kary umowne w przypadku:

3. Nieprzystapienia do wykonania umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po
stronie  Wykonawcy - w wysokosci 10% wartoSci  wynagrodzenia brutto
wymienionego w § 3 ust. | niniejszej umowy.

4. Odstapienia od umowy z tytutu okoliczno$ci, za ktére odpowiada Wykonawca -
w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia brutto wymienionego w § 3 ust. 1 niniejszej
umowy.

5. Zaptata kary umownej nie wytacza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach

ogo6lnych za poniesiona szkodg.

=

§7

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy
w szczegdlnosci przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz Kodeksu
Cywilnego.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Sadem do rozstrzygania sporow jest sad wlasciwy dla Zamawiajacego.

§8

Integralna czeScia niniejszej umowy sa: przetarg ofertowy, formularz ofertowy
i formularz cenowy.

§9

Umowg sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zataczniki:

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
2. Oferta Wykonawcy



