Sochaczew . dnia 16 listopada 2017

PRZETARG OFERTOWY
NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH

Znak sprawy: DOA - 230-13/HM/17

Postgpowanie prowadzone bedzie zgodnie z przepisami art.4 pkt 8 ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) — tekst jednolity

oraz przepisow Kodeksu Cywilnego.

1) Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Kusocinskiego 11,96-500 Sochaczew.

tel. (46) 862 32 26, fax (46) 862 24 24,

Godziny pracy: 8"°-16% od poniedziatku do piatku.

2)  Termin wykonania uslugi: od 01 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2019 r.
3)  Okres zwigzania oferta: - 30 dni.

4)  Opis przedmiotu zaméwienia.

I. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Powiatowego
Urzedu Pracy w Sochaczewie. na podstawie umowy o swiadczenie ustug pocztowych przez
operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowe], na podstawie
wpisu do rejestru operatordw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z2012r. poz.1529 ze zm.).

2. W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodza ustugi pocztowe, $wiadczone w obrocie
krajowym w zakresie przyjmowania. sortowania. przemieszczania i dorgezania przesylek
pocztowych. W ramach realizacji przedmiotu zamodwienia Zamawiajacy przewiduje
nadawanie przesylek wymagajacych zastosowania przepisow szczegblnych Kodeksu
postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania administracyjnego i Ordynacji podatkowej
lub innych analogicznych przepisow dotyczacych nadawania przesylek ze skutkiem
zachowania terminéw wymaganych przepisami postgpowania cywilnego, administracyjnego
i podatkowego.

3. Przez przesylke pocztowa bedaca przedmiotem zamowienia rozumie sie rzecz opatrzong
oznaczeniem adresata i adresem, przedlozong do przyjecia lub przyjeta przez operatora
pocztowego w celu przemieszezenia i doreczenia adresatowi.



4. Szczegélowy zakres przesylek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilosci) zawiera
formularz ofertowy stanowiacy zalacznik nr 1 do zapytania. Okreslone w zalaczniku nr 1 do
Zapytania rodzaje oraz ilo$¢ przesylek pocztowych maja charakter szacunkowy i nie
stanowiq ze strony Zamawiajacego zobowiazania do nadania w podanych ilosciach
i rodzajach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesylek pocztowych
beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych
w zestawieniu. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek pocztowych nie
ujetych w  zestawieniu, podstawa rozliczen z Zamawiajacym beda ceny zawarte
W obowigzujacym w dacie przyjecia przesylek pocztowych cenniku ustug pocztowych
Wykonawcy.

5. Przedmiot zamowienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szezegolnosci w:

- ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017r., poz.1481 tekst
jednolity) oraz przepisow wydanych na Jjej podstawie,

- ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2014r., poz.
101 ze zm.),

- ustawie z dnia 14 czerwea 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2017r.,
poz. 1257 tekst jednolity),

- ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017r.. poz.201 tekst
jednolity),

- ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. , poz. 922
ze zm.).

6. Od Wykonawcy wymaga si¢ spelnienia nastgpujacych warunkéw w zakresie $wiadezenia
ww. ustug pocztowych:

- Umozliwienia nadania pilnych przesylek pocztowych przez wyznaczonego pracownika
Zamawiajacego w punkcie nadawczym wskazanym przez Wykonawce.

- Nadawania przesylek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.
- Umozliwienia nadawania przesylek pocztowych do kazdego wskazanego miejsca w kraju.

- Dostarczania przesylek pocztowych do adresatow w kopertach i opakowaniach
oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajacego, z zachowaniem jako minimum dla
przedmiotu zamdéwienia wskaznikow czasu przebiegu przesylek pocztowych wynikajacych
z obowigzujacych przepiséw prawa, tj. z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545).

- Dostarczenia bezplatnie Zamawiajacemu drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesylek pocztowych krajowych.



- Na zadanie Zamawiajacego dostarczania przesylek pocztowych do adresatow z uzyciem
drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczonych przez Zamawiajacego.

- Dorgczanie przesylek dot. postepowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego
powinno nastgpowaé na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach szczegolnych dot.
danego postepowania.

- Umozliwienia odbioru przez Zamawiajacego pokwitowanych przez adresata zwrotnych
potwierdzefi odbioru, niezwlocznie po dostarczeniu przesytki pocztowej. Doreczone
potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ czytelna date i czytelny podpis odbiorcy.
W przypadku nicobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawey pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki w tym
terminie, przesytka jest awizowana powtornie  poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia, o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od
pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru przesytka winna byé zwrdcona
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

- Oplata za zwrot przesylki nie moze by¢ wyzsza niz polowa oplaty za ustuge pocztowg
ustalonej dla tej przesytki w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy i powinna odpowiadaé
oplacie wynikajacej z cennika Wykonawey ujetego w formularzu ofertowym.

- Rozliczania naleznosci w formie skredytowanej na podstawie faktycznie nadanych lub
zwroconych przesylek pocztowych w okresie obrachunkowym - 1 miesiaca.

- Zalaczania do faktury VAT potwierdzajacej wykonanie ustugi zestawienia okreslajacego
ilos¢ i rodzaj faktycznie nadanych przesylek pocztowych oraz zwroconych przesylek
pocztowych, a takze sumg naleznych Wykonawcy oplat pocztowych.

- Przyjmowania reklamacji Zamawiajacego. Reklamacje z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawey po uplywie 14-
go dnia od dnia nadania przesylki rejestrowanej. nie pozniej jednak niz 12 miesigcy od jej
nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.

-Przetwarzania informacji i danych pozyskanych w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu
zamOwienia zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017r.,
poz.1481 tekst jednolity) oraz ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z2016r. , poz. 922 ze zm.).

- Pelnej odpowiedzialnosci cywilno-prawnej za bedace przedmiotem zamdwienia przesviki
pocztowe oraz zwiazane z nimi informacje i dane.

7. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania ceny ushug pocztowych w calym okresie
trwania umowy,

8. Zamawiajacy zobowiazuje sie do wlasciwego przygotowania przesylek pocztowych do
nadania w sposob uporzadkowany wedlug kategorii rodzajowej, wagowej i ilosciowe;.
Przesylki listowe rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listow poleconych




(ksiazki nadawczej). Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu
nadanych przesytek pocztowych - ilos¢ i waga przyjetych lub zwréconych przesytek,
sporzadzonego przez Zamawiajacego.

5)  Opis sposobu przygotowania oferty

» Oferte¢ nalezy oznakowaé w nastepujacy sposob:

»Swiadczenie uslug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy
W Sochaczewie przy ul. Kusocinskiego 117,

* ofert¢ cenowa nalezy ztozy¢ na zalaczonym formularzu ofertowym zalgcznik nr 2

* cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zamowienia

* zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czegsciowych

5) Kryterium oceny ofert i jego opis
CENA - 100%

Wykonawca przedstawi w ofercie ceng catkowita brutto obejmujaca calos¢ przedmiotu
zamOwienia, podajac ja w zapisie liczbowym i slownie. Cena ofertowa musi zawiera¢
wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania. w tym podatek VAT w ustawowej
wysokosci, a takze inne koszty niezbgdne do zrealizowania zaméwienia. C ena oferty ma by¢
wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem platniczym, z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku.

6)  Miejsce i termin skladania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 24 listopada 2017 r. do godz. 10" w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Sochaczewie ul. Kusocinskiego 11. 96-500 Sochaczew, pok. 36 (sekretariat),
osobiscie, kurierem, poczta lub pocztg elektroniczng na adres sekretariat@pupsochaczew pl
Oferty ztozone po terminie zostana zwrocone bez rozpatrzenia.

7)  Osoba uprawniona do kontaktu
Helena Mankowska tel. (46) 862 32 26 lub (46) 862 24 24 wew. 108.: w godz. 9.00 — 16.00:
8)  Otwarcie ofert

Otwarcie jest jawne i nastapi w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie ul.
Kusocinskiego 11 w dniu 24 listopada 2017 r. o godzinie 11.00

10) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) odwolania postepowania, uniewaznienia go w calosei w kazdym czasie bez podawania
przyczyn,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wybory oferty,

¢) zmiany termindéw wyznaczonych w ogloszeniu




d) zadania szczegolowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie
postepowania,

¢) wylacznej interpretacji zapisow ogloszenia.
11)  Informacja o formalnosciach po wyborze oferty

Zamawiajacy poinformuje  Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana, jako
najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania umowy. Z chwilg przyjecia przez
Zamawiajacego oferty Wykonawey umowa zostaje zawarta z moca obowigzujacg od
dnia wskazanego w zawiadomieniu o wyborze ofert Jjako termin podpisania umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é¢ uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podawania przyczyn.

12) Dokumenty jakie maja dostarczy¢ wykonawcy

- Formularz ofertowy:

- Oswiadczenie Wykonawcey wg zalaczonego wzoru;

- zestawienie kosztow wg zalaczonego wzoru;

- zaparafowana umowe wg zalaczonego wzoru

- Aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego

przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017r., poz.1481 tekst jednolity).
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