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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

SPRAWA NR CAZ.EFS.POWER.252/2/PM/2016
PRZETARG NIEOGRANICZONY

I. Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie
ulica Kusocinskiego 11
96 — 500 Sochaczew
www.pupsochaczew.pl
www.bip.pupsochaczew.pl
tel. (0 — 46) 862 — 24 — 24 lub 862 — 24 — 55
faks. (0 — 46) 862 — 24 — 24

II. Tryb zamowienia:

1. Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie zaprasza do udziatlu w postgpowaniu o zamowienie publiczne
o warto$ci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 200.000 euro w trybie przetargu nieograniczonego
— zgodnie z art.39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2146 z p6zn. zm.), ogltoszonego w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Powiatowego Urzgdu Pracy w Sochaczewie na:
Przeprowadzenie szkolen dla os6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Sochaczewie.
| cze$¢ zamdwienia:

Celem szkolenia ,,Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych z modulem
Profesjonalnego Office Menagera” jest nabycie przez uczestnikow szkolenia wiedzy
dotyczacej sprawnego funkcjonowania biura oraz ukonczenie modutu ECDL BASE.

Il cze$¢ zamowienia:

Celem szkolenia jest ukonczenie kursu ,,Operator sprzetu do robot ziemnych (koparko-
ladowarka wszystkie typy Kklasa III, koparka jednonaczyniowa klasa III)” w zakresie
przygotowania uczestnikow szkolenia do uzyskania kwalifikacji zawodowych w obsludze
urzadzen roboczych, budowlanych 1 drogowych w zakresie III klasy uprawnien.

Post¢gpowanie dotyczy realizacji szkolen w ramach projektu: pt. Aktywizacja osob mlodych
pozostajacych bez pracy w powiecie sochaczewskim (Il1) w ramach Osi priorytetowej |
Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.1 Wsparcie osob mtodych pozostajgcych bez pracy
na regionalnym rynku pracy — projekty pozakonkursowe, Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie
udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozw¢j 2014 —2020.

Podstawa prawna udzielenia zamo6wienia publicznego: art.10 ust.1 oraz art.39 — 46 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych.
2. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:

1)  Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych,

2)  Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgdaé zamawiajagcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 231 z2013 r.),

3)  Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 roku, Nr 282, poz.2254).

3. W sprawach nieuregulowanych ustawg stosuje si¢ przepisy ustawy dnia 23 kwietnia 1964 roku

Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.93 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku
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0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 674
z pozn. zm.). W sktad specyfikacji wchodzi specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia
(SIWZ) wraz z zatacznikami, wzorami o$wiadczen i projektem umowy.

4.  Specyfikacja dostepna jest w calosci na stronie internetowej Zamawiajgcego. Istnieje mozliwos¢
odptatnego pobrania catosci lub czgsci specyfikacji od Zamawiajacego w formie papierowej z
uwzglednieniem nastgpujacych kosztow: koszt 1 strony formatu A4 — 10 groszy za cz — b oraz
30 groszy za kolor.

5. Zasady wyceny okreslone w ust.6 beda obowiazywaé WykonawcoOw w sytuacji zadania

wydania kserokopii protokotéw oraz ofert ztozonych w postepowaniu.

IIl. Zakres zamowienia:

I czg$¢ zamodwienia :

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 15 (pietnastu) o0sob
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Europejski Certyfikat
Umiejetnosci Komputerowych z modulem Profesjonalnego Office Menagera” zgodnie z
zapisami zatgcznika Nr 1, okreslajacego szczegdtowo przedmiot zamoéwienia.

CPV:80.53.32.00-1

II cze$¢ zamodwienia :

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 10 (dziesigciu) o0sob
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Operator sprzetu do
robot ziemnych (koparko-ladowarka wszystkie typy Kkl. III, koparka jednonaczyniowa Kkl.
I11)” zgodnie z zapisami zatgcznika Nr 1, okre$lajacego szczegdtowo przedmiot zamowienia.

CPV: 80.50.00.00 — 9

IV. Termin realizacji zamowienia:
| czes¢ zamowienia:
Termin realizacji zamoOwienia —lipiec/sierpien/wrzesien 2016r.
Il cze$¢ zamowienia:
Termin realizacji zamowienia — lipiec/sierpien/wrzesien 2016r.

V. Warunki formalne udzialu Wykonawcow do postepowania:

1. Warunkiem udzialu w postgpowaniu przetargowym jest dostarczenie oferty do Zamawiajgcego
spelniajgcej wymagania okreslone w niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamowienia 1 w
ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych.

2. Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgodnie z
formularzem ofertowym stanowigcym zatacznik Nr 1 do S..W.Z.

3. Oferta (formularz ofertowy) wraz z zalacznikami do oferty muszg by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny podpis wraz z
pieczatka imienng.

4. Oferta powinna zawiera¢ imie, nazwisko (lub nazwe) i dokladny adres Wykonawcy, date

sporzadzenia oferty oraz imi¢ i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania w

postepowaniu przetargowym.

Nr 2 do S.I.W.Z.

6. Oferta (formularz ofertowy) wraz z zalacznikami do oferty muszg by¢é podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis wraz z
pieczatka imienng.

o



SIWZ Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie ~CAZ.EFS.POWER..252/2/PM/2016 Przetarg nieograniczony: ,.Szkolenia dla 0s6b

bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

7.

10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

Oferta powinna zawiera¢ imi¢, nazwisko (lub nazwe) i dokladny adres Wykonawcy, date
sporzadzenia oferty oraz imi¢ i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania w
postepowaniu przetargowym.
Wszystkie o$wiadczenia, dokumenty oraz kserokopie dokumentéw powinny by¢ uwierzytelnione
wlasnorecznym podpisem z pieczatka imienng os6b upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy
lub przez petnomocnika.
Dokument pelnomocnictwa (w przypadku skladania oferty przez pelmomocnika) musi by¢
zalaczony do oferty (oryginal lub notarialnie poswiadczona kopia).
Zaleca sie, by kazda strona oferty (formularza ofertowego) wraz z zalacznikami byla
ponumerowana kolejnymi liczbami i byla spieta w calo$¢ (forma zeszytu), jak réwniez by na
kserokopiach dokumentow znajdowalo si¢ sformulowanie ,,za zgodnos¢ z oryginalem”.
Poprawki musza by¢ naniesione czytelnie i byé sygnowane podpisem oraz pieczecia Wykonawcy.
Zamawiajacy dopuszcza przepisanie formularza oferty i zatagcznikoéw na komputerze lub na maszynie
do pisania z zachowaniem ich formy i tresci.
W przypadkach, gdy jakakolwiek czes¢ powyzszych dokumentéow nie dotyczy Wykonawcy wpisuje
on ,,nie dotyczy”.
W przypadku, gdy Oferent jako zalacznik dolaczy kopie jakiego§ dokumentu, powyzsza kopia

winna by¢é potwierdzona przez uprawomocnionego reprezentanta Oferenta, w odniesieniu do
podmiotéw trzecich — kopia podpisana przez podmiot trzeci lub oferenta.
Skutki niedopelnienie wymogoéw w zakresie skladania ofert okreslaja przepisy ustawy Prawo
zaméwien publicznych.
Wykonawca winien posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien, a w szczegolnosci: uzyska wpis do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewoddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu
na siedzibe instytucji szkoleniowej; oferuje program szkolenia, w ktorym wykorzystywane sg
standardy kwalifikacji zawodowych i modutowe programy szkolen zawodowych, dostgpne w bazach
danych; posiada doswiadczenie w realizacji szkolen; posiada certyfikaty jakosci ustug; dostosuje
kwalifikacje kadry dydaktycznej i doswiadczenie do zakresu szkolenia; dostosuje wyposazenie
dydaktyczne i pomieszczen do potrzeb realizacji szkolenia z uwzglednieniem bezpiecznych i
higienicznych warunkow realizacji szkolenia; przedtozy wzor zaswiadczenie potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji; przeprowadzi na zakonczenie szkolenia ankietg
dotyczaca skutecznosci i efektywnosci szkolenia.

Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedna oferte.

Oferta Wykonawcy, ktory przedtozy wiecej niz jedna oferte zostanie odrzucona.
Bez wzgledu na wynik postepowania, wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
poniesie Wykonawca, z zastrzezeniem art.93 ust.4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Zaleca sie by Wykonawca, zdobyl wszystkie informacje konieczne do przygotowania oferty
i podpisania umowy.
Wykonawca ponosi wylaczna odpowiedzialno$é za tre$é¢ uzyskanych informacji, z wyjatkiem
informacji uzyskanej od Zamawiajacego na pi$mie.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawierania umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien dodatkowych.
Ceng¢ oferty nalezy poda¢ w ZLOTYCH POLSKICH. Podanie ceny w inny sposéb spowoduje

odrzucenie oferty.

Ofertowa cena brutto musi obejmowac¢ wynagrodzenie za wszystkie obowiagzki przysztego Wykonawcy,

niezbedne do zrealizowania zamowienia i powinna by¢ podana w poziomie cen z okresu ztozenia oferty.

19.

Wykonawca umiesci ofert¢ w zamknietym nieprzezroczystym opakowaniu zewngtrznym i

wewngtrznym, posiadajgcym oznaczenie:

opakowanie zewnetrzne (koperta):

adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie
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ul. Kusocinskiego 11
96 — 500 Sochaczew
woj. mazowieckie

przedmiot zamoéwienia:

»Przeprowadzenie szkolen dla os6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”
zamowienie CZESC ...ocevvuiiiriiiniiiiiiniiiiiiinioinieieions

,,Nie otwiera¢ przed dniem 08 lipca 2016 roku, przed godz. 9.00”

e opakowanie wewnetrzne (koperta):

adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie
ul. Kusocinskiego 11
96 — 500 Sochaczew
woj. mazowieckie

przedmiot zaméwienia:
»Przeprowadzenie szkolen dla osob bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”
zamowienie CZESC ...ocevvuiiiiiiiniiiniiniiiiiiiniotnioinsons
,»Nie otwiera¢ przed dniem 08 lipca 2016 roku, przed godz. 9.00”

nazwa i adres Wykonawcy:

20.Dopuszcza si¢ mozliwos¢ skladania jednej oferty przez dwa lub wiecej podmioty, pod

warunkiem, ze taka oferta spelniaé¢ bedzie nast¢pujace wymagania:

. w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z podmiotéw oddzielnie
musi udokumentowaé, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art.24 ust.1 i ust.2 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych,

. potencjal ekonomiczny i techniczny oraz doswiadczenie podmiotow W sumie musi spetniaé
wymagane warunki,

. w przypadku warunku posiadania pracownikéw zdolnych do wykonania zamdéwienia, podmioty
w sumie musza spelnia¢ wymagane warunki,

° oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkie podmioty
wystepujace wspolnie,

° podmioty wystepujace wspdlnie muszg upowazni¢ jednego sposrod siebie jako przedstawiciela

pozostatych (wyznaczy¢ lidera), a jego upowaznienic musi by¢ udokumentowane przez
wszystkie pozostale podmioty,
. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych (liderem).
21. Nie spelnienie wymogdéw okreslonych w niniejszej specyfikacji rodzi¢ bedzie skutki okreslone w
przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.
Powodem wykluczenia Wykonawcy z postgpowania bedzie rowniez stwierdzenie przez
Zamawiajgcego, ze dostarczone przez Wykonawce informacje sg nieprawdziwe.
22. Wylacznie zakwalifikowane oferty (spelniajace wszystkie kryteria kwalifikacyjne oraz wymogi
formalne) beda podlegaly ocenie wedlug kryteriow zawartych w niniejszej specyfikacji.
23. Oferta zostanie zlozona w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. Oferta zlozona po terminie
zostanie zwrocona bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
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24. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczony od uptywu terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

V1. Warunki udzialu Wykonawcow w postepowaniu:

1. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetnig nastepujace warunki:

1)posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnos$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien,
-warunek ten zostanie spelniony, jezeli Wykonawca ztozy Oswiadczenie z art. 22 ust.1- zatacznik nrl
(w przypadku ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamodwienia przez dwoch Ilub wiecej
Wykonawcow przedmiotowe dokumenty mogg byé dolgczone do oferty w imieniu wszystkich
konsorcjantow (wspdlnie)).
- warunek ten bedzie spetniony przez Wykonawece, ktory uzyskat:
aktualny na rok biezgcy wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzony przez Wojewodzki
Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy — art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz.645 z p6zn.zm.).
(w przypadku ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wigcej
Wykonawcow przedmiotowy warunek mogq podmioty sktadajqce oferte spelnic¢ wspolnie).
2)posiadaja wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawia pisemne zobowiazanie innych podmiotow
do udostepnienia potencjalu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamdéwienia,
- warunek zostanie uznany za spetniony przez Wykonawce, gdy wykaze, ze wykonal nalezycie a w
przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych, gléwnych ustug, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest
krotszy w tym okresie, ustuge szkolenia dla co najmniej 35 oséb w zakresie odpowiadajacym
zakresowi zamowienia dla kazdej cze$ci zamoOwienia, w przypadku gdy Wykonawca sktada ofert¢ na
wszystkie czgsci zamowienia lub dla tej czesci zamowienia na ktéra Wykonawca sktada oferte ((w
przypadku ubiegania sie¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wigcej Wykonawcow
przedmiotowe dokumenty mogg by¢ dolgczone do oferty w imieniu wszystkich konsorcjantow
(wspdolnie).
- warunek zostanie uznany za spetniony przez Wykonawce, ktory:
a)dysponuje lub bedzie dysponowal pomieszczeniem do prowadzenia zajg¢ teoretycznych
i praktycznych o powierzchni co najmniej 25 m* z odpowiednim o$wietleniem, ogrzewaniem,
wentylacjg i akustyka; spelniajgca wymogi BHP 1 Ppoz zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
b) posiada centrum egzaminacyjne lub laboratorium egzaminacyjne ECDL do realizacji
egzaminow, znajdujace si¢ na terenie miasta Sochaczew; (dotyczy tylko I cze$ci zaméwienia);
C)zapewni niezb¢dne materiaty, sprawne maszyny i urzadzenia do przeprowadzenia zajgé
teoretycznych i praktycznych-15 komputeréw (stacjonarnych i/lub przeno$nych) podtaczonych
do sieci internetowej, z zainstalowanym na kazdym z nich niezb¢dnym oprogramowaniem
do prawidlowej realizacji szkolenia zgodnie z wymogami ECDL BASE; (dotyczy tylko |
cze$ci zamowienia);
Wykonawca w celu realizacji zamowienia moze polega¢ na potencjale technicznym do
wykonania zamoéwienia innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacego
g0 z nim stosunkow.
( w przypadku ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamdwienia przez dwdch Ilub wiecej
Wykonawcow przedmiotowe dokumenty mogg byé dolgczone do oferty w imieniu wszystkich
konsorcjantow (wspdlnie).
- warunek zostanie uznany za spetniony przez Wykonawce, ktory:
bedzie dysponowal osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, ktorzy spelniaja lacznie
nastepujace wymagania:
- posiadajg wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe niezb¢dne do wykonywania zamdwienia,
- posiadajg doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen o tematyce zgodnej z przedmiotem
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1)

2)

3)

zamoOwienia,

-posiadajg wyksztatcenie informatyczne. (dotyczy tylko I cze¢$ci zaméwienia)

Ponadto Wykonawca zapewni co najmniej 1 egzaminatora, posiadajacego aktualne
uprawnienia do przeprowadzenia egzaminéw ECDL wydane przez Polskie Towarzystwo
Informatyczne. (dotyczy tylko I cze¢Sci zaméwienia).

( w przypadku ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoéch Ilub wiecej
Wykonawcow przedmiotowe dokumenty mogg by¢ dolgczone do oferty w imieniu wszystkich
konsorcjantow (wspdlnie).

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy ktorzy znajduja si¢ w sytuacji finansowe;j i
ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

-warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca ztozy Oswiadczenie z art. 22 ust.1- zalgcznik nr
1( w przypadku ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wigcej
Wykonawcow przedmiotowe dokumenty mogq byé dolgczone do oferty w imieniu wszystkich
konsorcjantow (wspdlnie)).

4) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Ocena spelnienia warunkow w_postepowaniu o zamoéwienie publiczne odbywaé sie bedzie

poprzez stosowanie reguly ..spelnia” — ..nie spelnia”, dokonanej po analizie dokumentéw.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie cze¢$ci zamowienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom, lub podania przez wykonawce nazw (firm) podwykonawcow, na ktorych
zasoby wykonawca powotuje si¢ na zasadach okreslonych w ar.26 ust. 2b, w celu wykazania
spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych. Informacje nalezy zawrze¢ w formularzu oferty.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat si¢, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spetnienia  warunkéw
udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1, wykonawca jest obowigzany wykazac
zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w
stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku polegania przez Wykonawce na potencjale technicznym innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacego go z nimi stosunkow, Wykonawca zobowiazany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgednymi do realizacji zamdwienia, w
szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia
oryginal dokumentu. Oryginal dokumentu musi by¢ podpisany przez Podmiot udzielajacy
zasobow.

UWAGA: Tre$¢ zobowiazania podmiotu trzeciego powinna okresla¢: kto jest podmiotem
przyjmujacym zasoby, zakres zobowiazania podmiotu trzeciego, czego konkretnie dotyczy
zobowiazanie oraz w jaki sposob bedzie ono wykonane, w tym jakiego okresu dotyczy.
Natomiast w sytuacji, gdy przedmiotem udzielenia sa zasoby nierozerwalnie zwiazane z
podmiotem ich udzielajacym, niemozliwe do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez
zaangazowania tego podmiotu w wykonanie zaméwienia, taki dokument powinien zawieraé
wyrazne nawiazanie do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamoéwienia (np.
podwykonawstwo, doradztwo, konsultacje, nadzér lub inne).

Ponadto, jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a
podmioty te beda braty udziat w realizacji czeSci zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest do
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentow w zakresie potwierdzenia
niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp — zgodnie z pkt 4.B SIWZ.



SIWZ Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie ~CAZ.EFS.POWER..252/2/PM/2016 Przetarg nieograniczony: ,.Szkolenia dla 0s6b

bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

3. Z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie:

1)  wykonawcow, ktorzy nie spetniaja warunkow udziatu w postgpowaniu o zamowienie publiczne,
o ktérych mowa w art.24 ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

2)  wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynnoSci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynno$ci, chyba ze udzial tych wykonawcow w
postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

3)  wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw
na wynik prowadzonego postgpowania,

4)  wykonawcow, ktorzy nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkoéw lub ztozone dokumenty zawieraja
btedy, z zastrzezeniem art.26 ust.3 ustawy Prawo zamowien publicznych,

5)  nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. poz. 331 z pézn. zm) zlozyli odrebne oferty lub
wnioski o dopuszczenie do udzialu w tym samym postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
istniejagce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy
wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

3a. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawce, ktory

w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania, w sposob zawiniony powaznie naruszyt
obowigzki zawodowe, w szczeg6lnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajacy jest
w stanie wykaza¢ za pomocg dowolnych srodkéw dowodowych. Zamawiajacy nie wyklucza z
postgpowania i udzielenie zamdéwienia wykonawcy, ktéry udowodni, ze podjat konkretne
srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktore maja zapobiec zawinionemu i1 powaznemu
naruszaniu obowigzkoéw zawodowych w przysziosci, oraz naprawit szkody powstate w wyniku
naruszenia obowigzkéw zawodowych lub zobowigzat si¢ do ich naprawienia

Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:

1)  jest niezgodna z ustawa;

2)  jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, z zastrzezeniem art.
87 ust.2 pkt.3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4)  zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5)  zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7)  wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omylki, o ktorej mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ustawy Prawo zamowien publicznych;

8)  jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

VII. Wymagane dokumenty:

Informacje o o$swiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

1)
2)

3)

formularz ofertowy — wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowiacy zatacznik do
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia,

o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw okre§lonych w art. 22 ust.] ustawy Prawo zamowien
publicznych, wg druku Zamawiajacego,

oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art.24 ustawy Prawo zamowien
publicznych, wg drukéw Zamawiajgcego,
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4)
5)

6)
7)
8)
9

10)

11)

12)

13)
14)
15)

16)
17)

o$wiadczenie 0 podwykonawstwie wg druku Zamawiajacego,

o$wiadczenie wykonawcy o akceptacji dokumentéw przetargowych, wraz z projektem umowy, wg
wzoru na formularzu ofertowym,

program szkolenia-wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowigcy zatgcznik do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia,

kalkulacja kosztow szkolenia- wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowigcy
zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia,

opis miejsca szkolenia- wedtug wzoru przygotowanego przez Zamawiajgcego, stanowigcy zalgcznik
do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

wykaz narzedzi, wyposazenia i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy ustugi w celu
realizacji zamowienia stanowiacy zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia,

wykaz 0sob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia wraz z informacjg na temat ich
doswiadczenia niezbgdnego dla wykonania zamdwienia, wedlug wzoru przygotowanego przez
Zamawiajacego, stanowiacy zalgcznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia,

wykaz materialow szkoleniowych jakie otrzymuja na wtasno$¢ uczestnicy szkolenia, wedlug wzoru
przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowiacy zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia,

wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych,
gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaly wykonane oraz zalagczeniem
dowodow, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, polegajacych na szkoleniu dla
przynajmniej 35 os6b w zakresie odpowiadajacym zakresowi zamowienia (lub wybranej czeSci
zaméwienia) zgodnie z pkt. VI1.2. SIWZ.

Dowodami, o ktorych mowa w pkt. 2, beda:

a) poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciaglych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert;

b) w przypadku zamdéwien na ustugi — oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia, o ktorym mowa w pkt
WYyZej.

c) W przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie, o
ktérym mowa w pkt. 2 zostaly wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedktadania
dowodoéw, o ktérych mowa w pkt. lit.a, lit.b,

Zgodnie z §9 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ skladane (Dz.U. z 2013, poz.231) wykonawca, w miejsce poswiadczen, o
ktérych mowa pkt 2 SIWZ, moze przedktada¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug
okreslone w § 1 ust. 1 pkt 2 1 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

o$wiadczenie o udostgpnieniu i wynajeciu bazy szkoleniowe;j,

zobowiazanie do wspolpracy dotyczace zaje¢ modutu ECDL BASE,

wzor dokumentow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub
kwalifikacji,

wzér anonimowej ankiety przeprowadzonej po zakonczeniu szkolenia,

certyfikaty i akredytacje posiadane przez Wykonawce (jezeli wykonawca posiada)-forma
dokumentéw-kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem.

Wyzej wymienione dokumenty moga by¢ ztozone w formie oryginalow lub kserokopii potwierdzonych
za zgodno$¢ przez osobe uprawniong / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,,za
zgodnos$¢ z oryginalem”. Oswiadczenia (zalgczniki i wykazy) Oferent sklada w formie oryginatu.

1l.Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 — Rozporzadzania Prezesa Rady Ministrow z dnia
19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz

9
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form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktérym ma miejsce zamieszkania lub siedzibe, potwierdzajace odpowiednio, ze posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdéwienia.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentow:

1) o ktérych mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia:

a) pkt 2-4 i 6 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

— nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo Ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

— hie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zaméwienie,

b) pkt 5 i 7 — sklada zaswiadczenie wilasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8,10 i 11 ustawy;

2) o ktorych mowa w § 3 ust. 2 rozporzadzenia:

a) pkt 1 — sktada zaswiadczenie wlasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania
albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 131e ust. 1 pkt 2
ustawy - Pzp,

b) pkt 2 i 3 — sktada poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych
miedzynarodowych NATO i Unii Europejskie;j.

2. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a tiret pierwsze i trzecie, lit. b oraz pkt 2, powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w ust.
1 pkt 1 lit. a tiret drugie, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania
ofert.

3. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,
ztozone przed wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibg lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do
wiasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

Wykonawcy mogg wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy Pzp.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski

VI, Wadium:

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wniesienia wadium.

IX. Kryteria oceny ofert:

Opis kryteriéw 1 sposobéw dokonywania oceny ofert

PRZY OSTATECZNYM WYBORZE WYKONAWCY, ZAMAWIAJACY BEDZIE BRAL POD
UWAGE NASTEPUJACE KRYTERIA :

a/ Koszt szkolenia 60%
b/ Do$wiadczenie Wykonawcy 25%
¢/ Posiadanie przez instytucje szkoleniowg certyfikatu jakoSci ustug 15%

10
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Ad a.

Maksymalna liczbe punktow otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza calkowita cen¢ brutto
za wykonanie uslugi szKkolenia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza
liczbe punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

P - liczba punktow przyznanych Wykonawcy za Cene
C
P =—"_x100x60%

OB
gdzie:
Cy - najnizsza zaoferowana Cena,
Cog — Cena zaoferowana w ofercie badanej
Ad b. Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,,doswiadczenie”:

Tabela punktéw:
Ilo$¢ przeszkolonych oséb w ciggu ostatnich trzech lat (liczgc do dnia uptywu
terminu  sktadania ofert), tematycznie zwigzanych z przedmiotem
f . Punkty
zamowienia- porownywalnych do tytutu kursu

od 35 do 60 osob 30

0d 61 do 80 oséb 60

pow. 80 oséb 100

Uzyskane punkty zostana pomnozone przez wage Kryterium, tj. 25%

Adc.
Posiadanie przez instytucje szkoleniowa certyfikatu jakosci ustug.

Beda brane pod uwagg nastepujace formy certyfikatow:

1)Certyfikat systemu zarzadzania jako$cig ksztalcenia / szkolenia wydany na podstawie migdzynarodowych
norm ISO lub akredytacja Kuratora O$wiaty, lub inne certyfikaty zgodne tematycznie z zakresem szkolenia -
100 pkt

2)Brak certyfikatu jakosci ustug lub akredytacji kuratora O§wiaty— 0 pkt

Uzyskane punkty zostang pomnozone przez wage kryterium, tj. 15%

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktorego oferta uzyska najwieksza liczbe punktéw wsrod
zlozonych ofert.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

Informacja dotyczgaca waluty w jakiej bedzie prowadzone rozliczenie.

Rozliczenie migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca za zrealizowany zakres prac bedacy przedmiotem
niniejszego zamowienia bedzie prowadzone w polskich ztotych (PLN).

X. Opis sposobu udzielania wyjasnien:

Wyjasnienia, co do tresci SIWZ bgda udzielane niezwlocznie zgodnie z art.38 ust.1 i ust.2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, przy czym nie planuje si¢ zwolywania zebrania wszystkich wykonawcow.

XI. Opis sposobu kontaktowania sie oraz przekazywania pism:

Pracownikiem upowaznionym do kontaktow z Wykonawcami jest:
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Pani Paulina Madej tel. (0 — 46) 862 — 24 — 24, w godz. 9.00 — 15.00 — w sprawach dotyczacych zapisow
formalno — prawnych oraz merytorycznych specyfikaciji.

Wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja jedynie w formie pisemnej. Jednak o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazane za pomocg telefaksu uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed
uplywem terminu i zostala niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

XII. Termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Kusocinskiego 11 w Sochaczewie, w
Sekretariacie pokoj nr 36. Termin skladania ofert: 08 lipca 2016 roku, do godz. 8.30.

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang zwroécone Wykonawcom bez
otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

3. Przed wyznaczonym przez Zamawiajacego terminem skladania ofert, Wykonawca moze

wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte pod warunkiem, Zze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opiecze¢towane i
oznaczone zgodnie z postanowieniami SIWZ, a koperta bedzie oznaczona dodatkowo napisem
»ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian po terminie skladania
ofert.

XI1l. Termin otwarcia ofert:

Zamawiajacy przystapi do otwarcia opakowan (kopert) z ofertami w dniu 08 lipca 2016 roku o godz.
9.00 w siedzibie Zamawiajacego, pokéj Nr 34.

XI1V. Informacja o trybie otwarcia ofert:

1. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa lub wyznaczeni pracownicy Zamawiajacego wedlug
nastgpujacego porzadku:

a)  Przewodniczacy Komisji lub wyznaczony pracownik przedstawia list¢ 0sob po stronie
Zamawiajacego biorgcych udziat w postgpowaniu oraz podaje do wiadomosci Wykonawcom
wysoko$¢ kwoty jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) Komisja lub wyznaczeni pracownicy przystapig do otwarcia opakowan wewnetrznych i
odczytania zlozonych ofert, podajac informacje wymagane zapisami art.86 ust.4 ustawy Prawo
zamowien publicznych,

¢)  Osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméowienia sktadaja, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu, badz nie,
okolicznos$ci o ktorych mowa w art.17 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ta czynno$¢ koncezy cze$¢ jawna posiedzenia Komisji przetargowej.

2. Podczas niejawnego posiedzenia Komisji Przetargowej lub zebrania wyznaczonych przez
Zamawiajacego pracownikow oferty zostang sprawdzone pod wzgledem formalnym i arytmetycznym.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy zamawiajacym a wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem pkt.4, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci.

Wszystkie wyjasnienia muszg by¢ udzielone w formie pisemnej.

Udzielanie wyjasnien faksem nie spelnia wymogu pisemnosci, jesli nie zostang potwierdzone pismem

z oryginalnymi podpisami i pieczatkami os6b upowaznionych przez Wykonawce do podpisywania

dokumentow w firmie.

4.  Zamawiajacy dokona czynnos$ci okreslonych w art.87 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow uzupehienia o$wiadczen i dokumentéw w oparciu o
zasady okre§lone w art.26 ust.3 i ust.4 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5. Formalna przyczyna wykluczenia wykonawey lub odrzucenia oferty bedzie wystapienie jednego
z uchybien, przewidzianych przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych, w tym:
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a)  brak na formularzu ofertowym ceny zamdwienia, lub jej cze$ci sktadowych,

b)  Wykonawca zostal wykluczony z postepowania na podstawie art.24 ustawy Prawo zamowieh
publicznych lub stwierdzone zostanie przez Zamawiajacego wystapienie innych okolicznosci, o
ktorych mowa w art.89 ustawy Prawo zamowien publicznych,

C)  nie zachowano pisemnej formy oferty.

6. Zamawiajacy informuje, iz wszystkie oferty sktadane w postepowaniu o zamoéwienie publiczne sa

jawne za wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w odniesieniu do ktorych dostawca lub wykonawca sktadajac

oferte zastrzegl, Zze nie mogg by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postepowania na warunkach, o

ktoérych mowa w art.96 ust.3 i 4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Wykonawca winien zlozy¢ stosowne o$wiadczenie na formularzu ofertowym, oraz wybrane

dokumenty opatrzy¢ stosowna klauzula o tresci: ”Tajemnica Przedsi¢biorstwa” — w przeciwnym

razie cata oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postgpowania, zgodnie z

zasadami dostepu do informacji publiczne;j.

Zamawiajacy prowadzi protokot postepowania.

8. Protokét postgpowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokolu udostgpnia si¢ na
wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze
oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

9. Udostepnienie protokotu lub zatagcznikow moze nastapic¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym przez
zamawiajgcego, przestanie kopii poczts, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
whnioskodawcy wskazanym we whniosku.

10. Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikow w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwala¢ za pomoca
urzadzen lub srodkow technicznych stuzacych do utrwalania obrazu treéci ztozonych ofert.

11.  Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikoéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn
technicznych utrudnione, w szczeg6élnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do przestania dokumentow,
zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposdb, w jaki moga by¢ one udostepnione.

12.  Jezeli udostepnianie protokotu lub zatgcznikdéw bedzie sie wigzato z koniecznoscia

poniesienia dodatkowych kosztow, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem
udostepniania lub koniecznos$cig przeksztalcenia protokotu lub zatacznikéw koszty te pokrywa
wnioskodawca.

13. Zamawiajacy przyzna zaméwienie Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie Prawo zamowien publicznych i Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia oraz zostala uznana za najkorzystniejsza, zgodnie z kryterium oceny ofert
zawartym w rozdziale IX niniejszej specyfikacji.

~

XV. Ogloszenie 0 wyniku postepowania:

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich Wykonawcow bioracych udziat w postgpowaniu o jego
wyniku, podajgc nazwe wybranego Wykonawcy, adres jego siedziby oraz ceng oferty.

XVI. Srodki ochrony prawnej:

1.Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniost
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp przystuguja
srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.

2. W prowadzonym postgpowaniu odwolanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia.

¢) odrzucenia oferty odwotujacego.

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminach okreslonych w art. 182 ustawy
Pzp.

4. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
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zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przysluguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy
Pzp.

XVII. Zobowiazanie wykonania zamowienia:

1. Wszelkie przyszle zobowiazania Wykonawcy zwiazane z realizacja Umowy beda wynikaly z
zapisow zawartych w ofercie oraz umowie przygotowanej wedlug wzorca zalaczonego do SIWZ.
Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia zawiera zatacznik do SIWZ: Projekt Umowy.

3. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia umowy przez Wykonawce.

n

XVIII. Zawartos¢ Specvfikaciji Istotnych Warunkow Zamowienia:

W sktad Specyfikacji Warunkéw Zamowienia wchodza rozdzialy od 1 + XVIII, specyfikacja techniczna,
zalaczniki oraz projekt umowy.
Specyfikacje wraz z zalacznikami zatwierdzil:

I-1 Krzysztof Wasilewski
Dyrektor Urzedu Pracy w Sochaczewie

Sochaczew, dnia 30 czerwca 2016r. (podpis i imienna pieczatka
osoby zatwierdzajacej SIWZ)
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ZAY.ACZNIKI do przedlozenia dla wykonawcy:

1) formularz ofertowy — wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowigcy zatgcznik do
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamodwienia,

2) o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw okreslonych w art.22 ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
wg druku Zamawiajacego,

3) oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art.24 ustawy Prawo zamowien publicznych,
wg drukéw Zamawiajacego,

4)o$wiadczenie 0 podwykonawstwie wg druku Zamawiajacego,

5)oswiadczenie wykonawcy o akceptacji dokumentoéw przetargowych, wraz z projektem umowy, wg druku
Zamawiajacego,

6)program szkolenia-wedlug wzoru przygotowanego przez Zamawiajgcego, stanowigcy zatacznik do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

T)kalkulacja kosztéw szkolenia- wedtug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowiagcy zatgcznik
do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

8) opis miejsca szkolenia- wedtug wzoru przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowigcy zatacznik do
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamodwienia,

9)wykaz narzedzi, wyposazenia i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy ustugi w celu realizacji
zamowienia stanowiacy zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,

10)wykaz osOb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjg na temat ich
doswiadczenia niezbgdnego dla wykonania zamowienia wedlug wzoru przygotowanego przez
Zamawiajacego, stanowiacy zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

11)wykaz materialow szkoleniowych jakie otrzymujg na wilasno$¢ uczestnicy szkolenia, wedlug wzoru
przygotowanego przez Zamawiajacego, stanowigcy zatacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia,

12) wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaggtych réwniez wykonywanych,
gléwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaty wykonane oraz zataczeniem dowodow,
czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, zgodnie z pkt. VI1.2.1. SIWZ.

13)oswiadczenie o udostepnieniu i wynajeciu bazy szkoleniowej,

14) zobowigzanie do wspotpracy dotyczace zaje¢ modutu ECDL BASE,

15)wzor dokumentow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub
kwalifikaciji,

16)wzor anonimowej ankiety przeprowadzonej po zakonczeniu szkolenia,

17)certyfikaty i akredytacje posiadane przez Wykonawce (jezeli wykonawca posiada)-forma
dokumentéw-kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem.
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OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Czes¢ I zamowienia.

1.Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla osob bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Sochaczewie ,,ECDL z modulem Profesjonalnego
Office Menagera” zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami oraz zapisami ponizszego
zatacznika, okreslajacego w sposob szczegdtowy przedmiot zamowienia.
2.Przedmiotowe zamowienie obejmie szkolenie grupy 15 (pietnastu) osob bezrobotnych z terenu Powiatu
Sochaczewskiego (zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie). Osoby objete
szkoleniem zostang wytypowane przez Zamawiajgcego sposrod osob bezrobotnych zarejestrowanych w PUP
w Sochaczewie.
3.W koszt ustugi szkoleniowej realizowanej przez Wykonawce wchodzi¢ bedzie:

e uzgodniona nalezno$¢ przyslugujaca Wykonawcy (jednostce szkoleniowej) za przeprowadzone

zajecia teoretyczne oraz praktyczne,
o koszt ,serwisu kawowego” w postaci napojow— kawa, herbata, sok; suszu konferencyjnego
(ciasteczka, paluszki),

e koszty materialow szkoleniowych,
koszty materialow biurowych (teczka papierowa lub segregator, notatnik A4 lub zeszyt, dlugopis,
zakre$lacz)
koszt bazy edukacyjnej (np. wynajecia pomieszczen),
koszt przeprowadzonych egzaminéw niezbgdnych dla zrealizowania szkolenia,
koszty za§wiadczen o ukonczeniu szkolenia dla absolwentéw kursu,
koszty egzaminoéw PTI.

4.Celem szkolenia jest nabycie przez jego uczestnikow wiedzy dotyczacej sprawnego
funkcjonowania biura oraz ukonczenie modutu ECDL BASE.
5.Program szkolenia musi obejmowa¢ 280 godzin zegarowych.

Program szkolenia musi obejmowa¢ moduty:

1.Profesjonalny Office Manager.

* Standardowy zakres obowigzkow.

* Z jakimi dzialami oraz w jakim zakresie gtownie wspolpracuje Kierownik Biura?
« Jakie najczesciej cele stawiane sa Office Managerowi przez Kierownictwo firmy?

* Mozliwe drogi dalszego rozwoju 1 awansu w hierarchii organizacji

2. Efektywnos¢ w pracy Office Managera:
* Inwentaryzacja, porzadkowanie 1 katalogowanie dokumentow
* Wykorzystanie metody 5s w pracy administracji i jej warto$¢ dodana

* Nowoczesna technologia — jakie narz¢dzia mogg wspiera¢ prac¢ dziatu administracji?

3. Dokumentacja firmowa:

* Rodzaje dokumentacji wewngtrznej i zewngtrzne;j

* Obieg dokumentow oraz przeplyw informacji w nich zawartych
* Odpowiedzialno$¢ prawna

* Ochrona danych osobowych
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4. Dokumentacja kontraktowa w przedsi¢biorstwie?

* Kto powinien mie¢ dostep do umow firmowych i w jakim zakresie?

» Czym jest tajemnica przedsi¢biorstwa?

* Wzorce umowne — kiedy 1 czy warto je stosowac?

* Jak czyta¢ umowy?

* Kiedy nalezy podpisa¢ umowe, a kiedy wystarczy formularz badz zamowienie?
» Jakie najwazniejsze informacje powinna zawiera¢ umowa?

* Terminy ptatnosci — 7, 14 a moze 30-dniowy termin ptatnosci?

* Przechowywanie umow firmowych.

5. Procedury i regulaminy w dziale administracji:
* Rodzaje procedur i regulaminow

* Jak przygotowywac procedury?

» W jaki sposob komunikowa¢ zmiany?

* Praktyczne przyktady

6. Dostawcy zewnetrzni w administracji biurowej:

* Rodzaje dostawcow

* Optymalizacja kosztow — jak to zrobi¢ skutecznie?

* Centralizacja zakupow — kiedy i czy warto zastosowac?
* Umowy z dostawcami

* Budowanie pozytywnych relacji z dostawcami i podwykonawcami — dlaczego jest to tak wazne?

7. Planowanie budzetu administracyjnego:
* Jak zaplanowac budzet?
* Z jakich elementdw powinien si¢ sktada¢ budzet?

» Jak kontrolowa¢ biezace wydatki?

8. Podstawy ”procurement” w organizacji:

* Wyjasnienie pojecia ,,procurement”

 Zapytanie ofertowe — jak je przygotowac 1 jakie informacje powinno zawierac?
* Kryteria wyboru ofert

* Rekomendacja wyboru oferty

* Negocjacje warunkéw handlowych

* Praktyczne przyktady procesu zakupowego
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9. Zmiana siedziby firmy — praktyczne aspekty projektu:

« Jak przygotowac si¢ do projektu?

* Etapy projektu

* Jak stworzy¢ i co powinien zawiera¢ harmonogram projektu?
* Czy jeden harmonogram projektu jest wystarczajacy?

* Kto z firmy powinien by¢ zaangazowany w projekt i w jakim zakresie?
* Rola firm doradczych przy projekcie

* Jak przygotowac budzet projektu ,,Nowe Biuro™?

» Wybor nowej lokalizacji — jakie przyjaé zatozenia?

* Analiza ofert developerow

* Negocjacje umow najmu powierzchni biurowe;j?

» Tworzenie space planow i wspotpraca z architektem?

» Jak przygotowac¢ firmg i pracownikow do przeprowadzki?

10. Zarzadzanie powierzchnia biurowa oraz wspolpraca z administratorem budynku:
* Podstawa i zakres wspotpracy z administratorem nieruchomosci

» Wyjasnienie pojec: Property Manager 1 Facility Manager

* Regulamin nieruchomosci — jakie informacje zawiera?

* Elementy skladajace si¢ na budzet wynajmowanej powierzchni biurowej

11. Organizacja wydarzen firmowych, spotkan biznesowych i szkolen:

* Rézne rodzaje wydarzen — jak si¢ przygotowac do organizacji spotkan firmowych 1 biznesowych?
» Wspotpraca z firmami eventowymi — czy warto korzystac z ich ustug?

« Jak przygotowac brief eventowy?

* Wspotpraca z hotelami, negocjacje warunkoOw — najwazniejsze kwestie we wspotpracy z hotelami
w zakresie noclegdw, ustug konferencyjnych i gastronomicznych.

* Logistyka przy organizacji spotkan firmowych

* Zaproszenia

 Czy wystarczy stworzy¢ jedng agende¢ na jedno spotkanie?

* Rola Office Managera przy organizacji i przy samym wydarzeniu

12. Identyfikacja wizualna firmy:

» Co to jest i jakie elementy zawiera?

* Czy kazda firma powinna mie¢ swojg identyfikacj¢ wizualng?
* Identyfikacja wizualna firmy w codziennym zyciu firmy?

* Praktyczne przyktady
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13. Savoir-vivre w biurze:

» Wyjasnienie pojecia

» Zasady powitania i pozegnania gosci
* Str6j do biura i na specjalne okazje

* Zaproszenia
14.0Organizacja podrozy stuzbowych (bilety lotnicze, kolejowe, hotele, taxi)

e Modele i metody sprawnej organizacji podrozy stuzbowych
o Nowoczesne narzedzia optymalizujace podroze stuzbowe
e Procedury i narzedzia ograniczajace koszty podrozy stuzbowych

e Redukcja kosztéw przewozow taxi w firmie
15.Zarzadzanie siecia telefonow stacjonarnych

o Narzedzia optymalizujace funkcjonowanie sieci telefonow stacjonarnych
o Nowoczesne rozwigzania usprawniajace komunikacje w firmie

e Metody znacznej redukcji kosztow telefondw stacjonarnych w firmie
16.Zarzadzanie siecia telefoné6w komérkowych

o Narzedzia optymalizujace zarzadzanie siecig telefonow komorkowych
e Metody sprawnego rozliczania kosztéw potaczen komorkowych

e Zarzadzanie kosztami telefonow komorkowych
17.Zarzadzanie flota samochodowa

o Elementy organizacji floty samochodowej w firmie
o Polityka flotowa, regulamin, procedury uzytkowania samochodow stuzbowych

e Leasing a wynajem dlugoterminowy — poréwnanie i oméwienie istotnych kwestii
18.Zaopatrzenie biura (papier xero, art. biurowe i spozywcze, kawa, woda)

e Modele organizacji zamawiania artykutoéw biurowych

e Zarzadzanie kosztami zaopatrzenia
19.Przesylki kurierskie (lokalne, krajowe, zagraniczne)

o Narzedzia optymalizujace zamawianie przesytek kurierskich
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e Zarzadzanie kosztami przesytek kurierskich

20.Budzetowanie i zarzadzanie kosztami.

21.Zarzadzanie zespolem recepcyjnym i nie tylko

e Metody organizacji pracy zespotu recepcyjnego
o Zasady zachowania na recepcji
o Manual dla recepcji — co powinien zawierac¢
o Jak dobrze zarzadzac zespotem
22.Kancelaria tajna.

23. Rola asystentki / sekretarki w zarzadzaniu firma
a. Podzial i oméwienie obowigzkéw pracownikéw biurowych

b. Niezbedne kompetencje nowoczesnej sekretarki / asystentki

24. Organizacja sekretariatu

a. Zagadnienia zwigzane z efektywnym planowaniem, organizowaniem oraz wykorzystaniem czasu
pracy

b. Wyznaczanie 1 realizacja celéw: sposoby formutowania celow, sporzadzania harmonograméw

c. Technika WARTO, matryca Eisenhowera, analiza ABC

25. Zasady komunikacji

a. Komunikacja werbalna:

— stuchanie — jeden z najwazniejszych elementéw komunikacji
— parafraza — sztuka powtdrzen i hamowania emocji
b. Rozne kanaty komunikacji 1 ich cechy specyficzne:
— rozmowa osobista

— telefon

c. Mowa ciata — niewerbalny przekaz informacji:

— wyglad zewngtrzny

— rekwizyty

—jezyk ciala

d. Komunikacja jako narzedzie wspotpracy z ludzmi

e. Kompetencje skutecznego przekazywania informacji
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26.Budowanie atmosfery wspélpracy

a. Budowanie relacji ze wspotpracownikami i autorytetu dobrego pracownika biurowego
b. Czego oczekuje od nas przetozony i wspdlpracownicy?

C. Proaktywno$¢ w budowaniu relacji z przetozonym

d. Asertywno$¢ w relacjach ze wspotpracownikami

27. Budowanie pozytywnych relacji z klientami

a. Co wptywa na postrzeganie firmy przez klienta

b. Jak poprzez wtasciwg prace sekretariatu wptywamy na pozytywny wizerunek firmy w oczach
klienta

c. Rozmowa telefoniczna — zasady przeprowadzenia skutecznej rozmowy telefonicznej, etapy

rozmowy telefonicznej, jak si¢ do rozmowy przygotowac.

28. Zasady savoir — vivre w biznesie

a. Zasady pierwszenstwa w sytuacjach biznesowych

b. Zachowanie poufnosci z wykorzystaniem zasad dobrego zachowania
c. Reakcje w sytuacjach nieoczekiwanych, trudnych

d. Miejsce pracownika biurowego w hierarchii biznesowej

29.ECDL BASE:

-B1-modut pracy z komputerem,;
-B2-podstawy pracy w sieci,
-B3-przetwarzanie tekstow,

-B4 arkusze kalkulacyjne.

30.Jezvk angielski w pracy Office Menagera -56 godzin .

Wymagania Zamawiajacego dotyczace szkolenia:

1)Przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych,

2)Przeprowadzenie zaje¢ praktycznych,

3)Egzamin musi zosta¢ przeprowadzony zgodnie z zasadami administratora standardu ECDL w
Polsce tj. Polskiego Towarzystwa Informatycznego i dzialajacego przy nim biura ECDL,

4) Po pozytywnym zdaniu egzaminow ze wszystkich w/w moduléw absolwenci szkolenia musza
otrzymac¢ odpowiedni certyfikat ECDL wydawany przez Polskie Towarzystwo Informatyczne,

5)W cene szkolenia nalezy wliczy¢ koszt w/w egzamindéw oraz koszt wydania certyfikatu ECDL w postaci
papierowej,

6)Liczba godzin zegarowych szkolenia — 280, czas trwania szkolenia —7_tygodni, (zakonczenie — do dnia
23 wrzesnia 2016 roku), (godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45
minut oraz przerwe liczacg srednio 15 minut, gdyz dlugo$¢ przerw moze by¢ ustalona w sposob elastyczny),
7)Szkolenie musi zosta¢ zorganizowane zgodnie z obowigzujacymi W tym zakresie przepisami prawa,
8)Szkolenie dla wszystkich uczestnikdw musi rozpoczaé si¢ i zakonczy¢ w jednym terminie,

9)Wszystkie zajecia muszg by¢ przeprowadzone przez wykladowcoéw ( instruktorow). Nie dopuszcza sig¢
prowadzenia zaje¢ droga elektroniczna, metoda e-learningu, w formie eksternistycznej itp.,

10) Szkolenie dla wszystkich uczestnikow musi rozpocza¢ sie i zakonczy¢ w jednym terminie,

11) Zajecia teoretyczne i praktyczne musza odbywa¢ sie w Sochaczewie,
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12) Zajecia pig¢ razy w tygodniu od poniedziatku do piatku w godzinach od 08.00 do 16.00,
13) Liczba godzin modulu Jezyka angielski w pracy Office Menagera -56 godzin,
14)Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia oddzielnego stanowiska pracy, w szczegolnosci podczas
zajec praktycznych,
15)Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia kompletu materialow szkoleniowych tj. literatury
tematycznie zwigzanej z prezentowanym na zajeciach materialem (podrecznik/ skrypt), notatnik oraz
przybory pismiennicze. Wszelkie materialy muszg by¢ przekazane na wilasno$é uczestnikom w dniu
rozpoczgcia szkolenia,
16)Zapewnienie kadry szkoleniowej z uprawnieniami oraz z doswiadczeniem niezb¢dnym dla zrealizowania
programu przedmiotowego szkolenia,
17)Zapewnienie warunkow organizacyjno — bytowych zgodnych z wymogami bezpieczenstwa w zakresie
BHP, ppoz. oraz sanitarnym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi,
18)Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia serwisu kawowego,
19)Wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia w dniu rozpoczecia szkolenia programu oraz harmonogramu
szkolenia,
20) Program szkolenia:
1)Szkolenie musi odbywac¢ si¢ w formie kursu realizowanego wedtug planu nauczania
obejmujacego przecigtnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu.
2)Program szkolenia musi zawierac:

a)nazwe i zakres szkolenia,

b)czas trwania i sposob organizacji szkolenia,

c)wymagania wstepne dla uczestnikéw szkolenia,

d)cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglgdnieniem wiedzy, umiejetnosci i

kompetencji spotecznych,

e)plan  nauczania  okre$lajagcy  tematy  zaje¢  edukacyjnych  oraz  ich  wymiar,

z uwzglednieniem, w miarg potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktycznej,

f)opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych,

g)wykaz literatury oraz niezbednych $rodkow i materiatow dydaktycznych,

h)przewidziane sprawdziany i egzaminy.

3)Wykonawca musi wykorzystac standardy kwalifikacji zawodowych
i modutowych  programéw  szkolen zawodowych, dostepnych w  bazach  danych,
o ktérych mowa w § 69, ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja
2014 r. w sprawie szczegdtowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia ushug rynku
pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667).
4)Wykonawca, w przypadku ukonczenia przez uczestnika szkolenia, musi wyda¢ osobie
bezrobotnej:
a)zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci Iub kwalifikacji,
zgodne z § 71 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w
sprawie szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.
U. 22014 r. poz. 667 zawierajace:
a)numer z rejestru,
b)imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢,
c)nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,
d)forme i nazwe szkolenia,
e)okres trwania szkolenia,
f)miejsce 1 date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,
g)tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych,
h)podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajaca szkolenie,

i gdy Wykonawca jest do tego uprawniony:

zaswiadczenie o  ukonczeniu kursu zgodnie z  Rozporzadzeniem MEN z  dnia
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11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
(tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 662).

21) Wykonawca musi przed rozpoczgciem szkolenia odpowiednio oznakowaé pomieszczenia, materiaty
szkoleniowe i1 $rodki techniczne. Oznakowanie polega¢ bedzie w szczegdlnosSci na umieszczeniu znaku
Funduszy Europejskich z nazwa Programu, znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Ksigga identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakdéw programow
polityki spojnosci na lata 2014-2020 zamieszczona jest na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej oraz
Instytucji Zarzadzajacej. Wszystkie dokumenty sporzadzane na potrzeby szkolenia (materiaty szkoleniowe,
korespondencja, listy obecnosci, protokét zakonczenia szkolenia, dziennik zaje¢, zaswiadczenia o
ukonczeniu szkolenia, sala wyktadowa — plakaty itp.) zostana oznakowane przez Wykonawce zgodnie z
w/w wytycznymi.

Czes¢ 11 zamowienia.

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1_.OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla o0s6b bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie ,,Operator sprzetu do robdt ziemnych
(koparko-ladowarka wszystkie typy kl. Ill, koparka jednonaczyniowa kl. 111”°) zgodnie z zapisami
ponizszego zatacznika, okreslajacego w sposob szczegdtowy przedmiot zamowienia.
2.Przedmiotowe zamowienie obejmie szkolenie grupy 10 (dziesieciu) osob bezrobotnych z terenu Powiatu
Sochaczewskiego (zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie). Osoby objete
szkoleniem zostang wytypowane przez Zamawiajacego sposrod osob bezrobotnych zarejestrowanych w PUP
w Sochaczewie.
3.W koszt ustugi szkoleniowej realizowanej przez Wykonawce¢ wchodzi¢ bedzie:

e uzgodniona nalezno$¢ przyslugujaca Wykonawcy (jednostce szkoleniowej) za przeprowadzone

zajecia teoretyczne oraz praktyczne,
o koszt ,serwisu kawowego” w postaci napojow— kawa, herbata, sok; suszu konferencyjnego
(ciasteczka, paluszki),

e koszty materialow szkoleniowych,
koszty materialdow biurowych (teczka papierowa lub segregator, notatnik A4 lub zeszyt, dlugopis,
zakreslacz)
koszt bazy edukacyjnej (np. wynajecia pomieszczen),
koszt przeprowadzonych egzaminéw niezbednych dla zrealizowania szkolenia,
koszty za§wiadczen o ukonczeniu szkolenia dla absolwentéw kursu,
koszty egzamindéw panstwowych.

4.Celem szkolenia jest ukonczenie kursu ,,Operator sprzetu do robot ziemnych (koparko-ladowarka
wszystkie typy klasa 111, koparka jednonaczyniowa klasa I11)” w zakresie przygotowania uczestnikow
szkolenia do uzyskania kwalifikacji zawodowych w obstudze urzadzen roboczych, budowlanych 1
drogowych w zakresie III klasy uprawnien.

5.Program szkolenia musi obejmowa¢ 268 godzin zegarowych

Program szkolenia powinien obejmowaé m.in. informacje :

1.Podstawy elektrotechniki

-zapoznanie z rodzajem i zdaniami urzadzen elektrycznych wystepujacych w koparko-tadowarkach,
- elementy instalacji elektrycznych,

- uzytkowanie i obstuga,

2.Dokumentacja techniczna, schematy.
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3.Bezpieczenstwo i higiena pracy.

4.Silniki spalinowe

- budowa silnikow,

- obstuga i eksploatacja,

- diagnozowanie pracy silnika

5.Elementy hydrauliki

- napedy hydrauliczne,

- budowa hydraulicznych uktadow napedowych
6. Budowa koparko-tadowarek

- budowa i dziatanie mechanizméw osprzetu

7. Technologia robot

- dokumentacja,

- klasyfikacja gruntu

W programie szkolenia nalezy rowniez ujaé zajgcia praktyczne.

Wymagania Zamawiajgcego dotyczace szkolenia:
1)Przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych,
2)Przeprowadzenie zaje¢ praktycznych,
3)Liczba godzin zegarowych szkolenia — 268 ( w tym minimum 120 godzin zaje¢ praktycznych),
(godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe liczacg
srednio 15 minut, gdyz dhugo$¢ przerw moze by¢ ustalona w sposéb elastyczny),
4)Szkolenie musi zosta¢ zorganizowane zgodnie z obowigzujgcymi W tym zakresie przepisami prawa,
5)Szkolenie dla wszystkich uczestnikow musi rozpocza¢ si¢ i zakonczy¢ w jednym terminie,
6)Wszystkie zajecia muszg by¢ przeprowadzone przez wyktadowcow ( instruktorow). Nie dopuszcza sig
prowadzenia zaj¢¢ drogg elektroniczna, metoda e-learningu, w formie eksternistycznej itp.,
7)Szkolenie dla wszystkich uczestnikow musi rozpocza¢ si¢ i zakonczy¢ w jednym terminie,
8)Zajecia teoretyczne i zajgcia praktyczne: Sochaczew lub miejscowo$¢ oddalona od Sochaczewa nie
wiecej niz 65 km,
9)Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia oddzielnego stanowiska pracy, w szczegdlnosci podczas
zajec¢ praktycznych,
10)Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia kompletu materialow szkoleniowych tj. literatury
tematycznie zwigzanej z prezentowanym na zajeciach materialem (podrecznik/ skrypt), notatnik oraz
przybory pismiennicze. Wszelkie materialy muszg by¢ przekazane na wilasno§é uczestnikom w dniu
rozpoczecia szkolenia,
11)Zapewnienie kadry szkoleniowej z uprawnieniami oraz z doswiadczeniem niezbednym dla zrealizowania
programu przedmiotowego szkolenia,
12)Zapewnienie warunkow organizacyjno — bytowych zgodnych z wymogami bezpieczenstwa w zakresie
BHP, ppoz. oraz sanitarnym, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi,
13)Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia serwisu kawowego,
14)Wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia w dniu rozpoczecia szkolenia programu oraz harmonogramu
szkolenia,
15) Program szkolenia:
1)Szkolenie musi odbywac si¢ w formie kursu realizowanego wedtug planu nauczania
obejmujacego przecigtnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu.
2)Program szkolenia musi zawierac:

a)nazwe i zakres szkolenia,

b)czas trwania i sposob organizacji szkolenia,

c)wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,

d)cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy, umiejetnosci i

kompetencji spotecznych,

e)plan  nauczania  okreslajacy tematy  zaje¢  edukacyjnych oraz ich = wymiar,

z uwzglednieniem, w miar¢ potrzeby, czgsci teoretycznej i czgéci praktycznej,

fopis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych,

g)wykaz literatury oraz niezbednych $rodkow i materiatow dydaktycznych,

h)przewidziane sprawdziany i egzaminy.
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1) Wykonawca musi wykorzystac standardy kwalifikacji zawodowych
i modutowych programéw szkolen zawodowych, dostepnych w bazach danych,
o ktorych mowa w § 69, ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14
maja 2014 r. w sprawie szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia ustug
rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667).

2) Wykonawca, w przypadku ukonczenia przez uczestnika szkolenia, musi wyda¢ o0sobie
bezrobotnej:

a)zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,
zgodne z § 71 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w
sprawie szczegolowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.
U. z 2014 r. poz. 667 zawierajace: numer z rejestru,
a) imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢,
b) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,
c) forme i nazwe szkolenia,
d) okres trwania szkolenia,
e) miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,
f) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
g) podpis osoby upowaznionej przez instytucje¢ szkoleniowg przeprowadzajaca szkolenie,

b) zaswiadczenie o ukonczonym szkoleniu, zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Gospodarki z
dnia 20 wrzesnia 2001r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i
innych urzadzen technicznych do robdt ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz. U. Nr 118,
poz.1263),

i gdy Wykonawca jest do tego uprawniony:

zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
(tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 662).

16) Wykonawca musi przed rozpoczeciem szkolenia odpowiednio oznakowaé pomieszczenia, materiaty
szkoleniowe 1 $rodki techniczne. Oznakowanie polega¢ bedzie w szczegdlno$ci na umieszczeniu znaku
Funduszy Europejskich z nazwa Programu, znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Ksigega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow
polityki spdjnosci na lata 2014-2020 zamieszczona jest na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej oraz
Instytucji Zarzadzajacej. Wszystkie dokumenty sporzadzane na potrzeby szkolenia (materiaty szkoleniowe,
korespondencja, listy obecnosci, protokét zakonczenia szkolenia, dziennik zaje¢, zaswiadczenia o
ukonczeniu szkolenia, sala wyktadowa — plakaty itp.) zostana oznakowane przez Wykonawce zgodnie z
w/w wytycznymi.
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
OFERTA

ZAMAWIAJACY : WYKONAWCA :

Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie
reprezentowany przez:
Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy
ul. Kusocinskiego 11
96 — 500 Sochaczew
tel. (0 —46) 862 — 24 — 24 lub 55
fax. (0 —46) 862 — 24 — 24

Odpowiadajac na ogloszenie przetargowe nr CAZ.EFS.POWER.252/2/PM/2016 zamieszczone w BZP / na
tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego / w Internecie na:
»Przeprowadzenie szkolenia dla oséb bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”
zgltaszamy przystapienie do niniejszego postgpowania i oferujemy wykonanie ustug szkoleniowych

stanowigcych przedmiot zaméwienia za ceng okre$long w ponizszej tabeli:

| cze$é zamowienia:

Przeprowadzenie szkolenia — ,,ECDL z modulem Profesjonalnego Office suma —w PLN brutto
Menagera”

PODSUMOWANIE (warto$¢ zamowienia stanowiaca przedmiot oceny —
koszt przeszkolenia 15 os6b, zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ) | ...,

Koszt szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika : | iiiiiiiiiinirneseseiaeaen

Koszt jednej osobogodziny szkolenia: | rrrrrnreresesesaaen
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Il cze$¢ zamowienia:

Przeprowadzenie szkolenia — ,,Operator sprzetu do robot ziemnych suma —w PLN brutto
(koparko-ladowarka wszystkie typy klasa III, koparka
jednonaczyniowa klasa I11)”

PODSUMOWANIE (warto$¢ zamowienia stanowiaca przedmiot oceny —
koszt przeszkolenia 10 os6b, zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ) | .......cccooviiiniiiniiniennnn,

Koszt szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika : | eiieiiiiiiereceneenenn

Koszt jednej osobogodziny szkolenia: s

1. Podstawowe informacje o Firmie. Podstawa prawna do wystgpowania w obrocie prawnym oraz
gospodarczym, w tym informacje o wymaganych przepisami prawa odpowiednich koncesjach i

licencjach do wykonywania czynno$ci stanowiacych przedmiot zaméwienia.

2. Oswiadczamy, ze spelniamy wszystkie warunki okres§lone w Specyfikacji Istotnych Warunkow

ZamoOwienia.
Oswiadczamy, ze posiadamy aktualny na rok biezacy, wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzony przez Wojewodzki Urzad Pracy wilasciwy dla siedziby Wykonawcy
zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2016 r., poz.645 z p6zn.zm).

3. OSWIADCZAMY ze zgodne z art. 26, ust. 2d ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 223, poz.1655 oraz z 2008r. Nr 171 poz. 1058 z pozn.
zm.):

a) Informujemy, ze nie nalezmy do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr
50, poz. 331, z pdzn. zm.).*

b) Informujemy, ze nalezymy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp,

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50,
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poz. 331, z pdzn. zm.), i w zatgczeniu przedktadam list¢ podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitatowe;j.*
* niepotrzebne skreslié.

Lp.
1

4. Oswiadczamy, ze akceptujemy zapisy Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia wraz z
projektem umowy i z zatagcznikami i nie sktadamy do nich zadnych zastrzezen.

5. Oswiadczamy, ze uzyskalismy wszelkie niezb¢dne informacje do przygotowania oferty.

6. Oswiadczamy, Ze czujemy si¢ zwigzani ofertg przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.

7. Okreslenie czgSci przedmiotu zamowienia, ktore zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom:

8. W przypadku przyznania nam zamdwienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w terminie i

miejscu wskazanym przez Zamawiajacego

9. Zatacznikami do niniejszej oferty sa nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

Oferta zostata ztozona na ........ kolejno ponumerowanych stronach od strony nr 1 do strony nr

10. Informacje zawarte na stronach od ..... do ..... stanowig tajemnice¢ przedsi¢gbiorstwa W
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie moga by¢ udostepniane przez
Zamawiajacego. Jesli Wykonawca wskazuje informacje, ktore stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa zobowigzany jest wykazac, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa.

11. Oswiadczamy, ze osobg uprawniong do reprezentowania firmy w niniejszym postgpowaniu
Przetargowym JESt Pan(i) ......c.cceveeveieiesieie e .
12.  Inne informacje:
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miejscowos¢, data piecze¢ i podpis Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 2

OSWIADCZENIE
(zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych ( tj. Dz.U z 2015 r. poz.2146
(pieczec Oferenta) Z p0zn. zm.)

Sktadajac oferte w przetargu ni€ograniCZONym Na: yyeeeeeeeseeeenseesscecearerescessacasens
o$wiadczam ze:
1 posiadamy uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,
2) posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie,
3) dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméOwienia,

4) znajdujemy si¢ w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(podpis upelnomocnionego przedstawiciela Oferenta)
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ZALACZNIK nr 3

OSWIADCZENIE
(zgodnie z art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych ( tj. Dz.U z 2015 r. poz.
(piecze¢ Oferenta) 2146 z p6zn. zm.)

Skladajac oferte w przetargu nieograniCZONYm Na: ypeeeeeeeeeeeeeecarencenccncanees
oswiadczam, ze :

1. znana nam jest tre$¢ art. 24 ustawy z dnia 29.01.2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych;
2. w stosunku do nas nie zachodzi zadna przestanka wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego okre§lona w w/w przepisie.
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ZALACZNIK NR 4

Oswiadczenie o podwykonawstwie

(pieczec Oferenta)

Sktadajac oferte w przetargu nicograniczonym na przeprowadzenie szkolen dla osob bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Sochaczewie o$wiadczam, ze do realizacji zamowienia
zamierzam powierzy¢ Podwykonawcom:

Lp Nazwa Podwykonawcy Czesci zamowienia przewidziane do wykonania przez
podwykonawce
1
2
3
4

Nalezy wpisa¢ nazwy tych podwykonawcow biorgcych udziatl w realizacji zaméwienia, ktorzy
udzielajg swoich zasobéw Wykonawcy. W przypadku pozostatych podwykonawcow Wykonawca
w kolumnie ,,Nazwa Podwykonawcy” wpisa¢ ,,Nie dotyczy”.

............................. dn. . .2016r.

(podpis upetnomocnionego przedstawiciela Oferenta)
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

piecz¢¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

W imieniu reprezentowanej przeze Mnie firMY ... .

Os$wiadczam, ze zapoznalem (-am, -liSmy) si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia na
»Przeprowadzenie szkolenia dla oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Sochaczewie” i nie wnosze¢ (-imy) do niej zadnych zastrzezen oraz akceptuje (-emy) dokumenty
przetargowe wraz z projektem umowy.

podpis i imienna pieczatka

osoby reprezentujacej Wykonawce
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Zalacznik Nr 6 do SIWZ
Program szkolenia

Nazwa wykonawcy

2. Cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy , umiejgtnosci i

kompetencji spotecznych:

3.Czas trwania szkolenia:

¢ liczba tygodni szkolenia:
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e liczba dni szkolenia:

e liczba godzin szkolenia

5. Ogotem czas szkolenia wynosi.................. godzin zegarowych (godzina zegarowa liczy 60 minut i
obejmuje zajecia dydaktyczne liczace 45 minut oraz przerwe, liczacg $rednio 15 minut; dlugosé przerwy
moze by¢ ustalona w sposob elastyczny).

6. Wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia

7.0pis tresci-kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaj¢é edukacyjnych.
Plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem, w miare

potrzeby czeSci teoretycznej i czesé praktycznej.

Liczba godzin
Temat zajeé Opis tresci szkolenia Tlo$¢ zajeé Tlo$é zajeé
teoretycznych praktycznych

*w razie koniecznos$ci poszerzy¢ tabele
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8. Wykaz literatury oraz niezbednych §rodkow i materialow dydaktycznych:

10.Rodzaj dokumentoéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetno$ci lub kwalifikacji .

Wykonawca musi prowadzi¢ rejestr wydanych zaswiadczen:

(miejscowos¢ i data) (pieczeé i podpis osoby reprtezentujacej
‘Wykonawce)

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypelnia dla kazdej czesci postepowania.
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Kalkulacja kosztow szkolenia

Nazwa szkolenia

Liczba uczestnikow szkolenia

Liczba godzin zaje¢ na szkoleniu (ogolem)

Zalacznik Nr 7 do SIWZ

Lp. Nazwa ushugi Kwota
1. Koszty wynajmu lub eksploatacji sal i pomieszczen,
placu manewrowego itp.

2. Koszty wynagrodzenia wyktadowcow (instruktorow)

3. Koszty obstugi administracyjno-biurowej szkolenia

4. Koszty materialéw szkoleniowych

5. Koszty egzaminu

6. Koszt serwisu kawowego

7. Egzaminy ECDL

CALKOWITY KOSZT SZKOLENIA

- Cena ogdtem brutto w ztotych .................... STOWIIE: 1.vvevieiie e
- Cena jednostkowa brutto w ztotych .................... STOWNIE. ... e

- Koszt osobogodziny w brutto w ztotych

(miejscowos¢ i data)

(pieczeé i podpis osoby reprezentujacej wykonawce)

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypelnia dla kazdej cze$ci postepowania.
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Zalacznik Nr 8 do SIWZ

Opis miejsca przeprowadzenia szkolenia

Nazwa szkolenia

Proponowane warunki lokalowe (doktadny opis warunkow lokalowych oraz zaplecza socjalnego i
sanitarnego):

sg przystosowane pod wzgledem BHP, sanitarnym oraz ppoz - stosownie do przeznaczenia.

(miejscowos¢ i data) (piecze¢ i podpis osoby reprezentujacej wykonawce )

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypelia dla kazdej cze$ci postepowania.
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Zalacznik Nr 9 do SIWZ

Wykaz narzedzi, wyposazenia i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy
ustugi w celu realizacji zamowienia

Nazwa szkolenia

UWAGA: W wykazie nalezy wskaza¢ tylko sprzet niezbedny do szkolenia

Informacja o podstawie
, .. | dysponowania tymi zasobami (np.
Lp. Nazwa sprze¢tu, maszyn, urzgdzen Tlos¢ ysp y . (np
wlasny, wypozyczony,
dzierzawiony)*
(miejscowos¢ i data) (pieczec¢ i podpis osoby reprezentujacej Wykonawce)

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Wykonawca wypelnia dla kazdej cze$ci postepowania.
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Zalacznik nr 10 do SIWZ

Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjg na temat ich

doswiadczenia niezbednego dla wykonania zamowienia.

1. ZAJECIA TEORETYCZNE:

Lp. Nazwisko i imi¢ Wyksztalcenie Kwalifikacje | Do$wiadczenie Liczba godzin
wykladowcy wykladowcy zawodowe wykladowcy prowadzonych zajeé
wykladowcy

2. ZAJECIA PRAKTYCZNE

Lp. Nazwisko i imi¢ Wyksztalcenie Kwalifikacje | Doswiadczenie Liczba godzin
wykladowcy wykladowcy zawodowe wykladowcy prowadzonych zajeé
wykladowcy

Oswiadczam, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia posiadajg wymagane
uprawnienia do prowadzenia szkolenia

(data i podpis przedstawiciela Wykonawcy)

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypelnia dla kazdej cze$ci postepowania.
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Zalacznik nr 11 do SIWZ

Wykaz materialow szkoleniowych jakie otrzyvmuja na wlasno$¢ uczestnicy szkolenia

dotyczy: zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na szkolenia

bezrobotnych

Lp. Materialy dydaktyczne wraz z opisem Ilo$¢ (materialy przypadajace na
jednego uczestnika)

*

Lp. Materialy biurowe Mlo$¢ (materialy przypadajace na
jednego uczestnika)

*

*nalezy doda¢ tyle wierszy ile bedzie konieczne

(miejscowos¢ i data)

(pieczeé i podpis osoby reprezentujacej Wykonawce)

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypelnia dla kazdej czeSci postepowania
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Wykaz wykonanych ushug szkoleniowych

Zalacznik nr 12 do SIWZ

Oswiadczam, ze przeszkolitem/am w ostatnich trzech latach, liczac do dnia uptywu terminu
sktadania ofert ................ 0sOb w zakresie odpowiadajacym przedmiotowi zamdwienia lub
podobnym, ktore uzyskaty stosowne zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia :

L.p | Temat szkolenia Zleceniodawca | Data wykonania od

(nalezy podac dzien,

miesigc , rok)

ilos¢ osob

przeszkolonych

Warto$¢

Ustugi wykonane nalezycie:

Ustugi wykonane nienalezycie:

*

*nalezy dodac tyle wierszy ile bedzie konieczne

(miejscowos¢ i data)

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypelnia dla kazdej czeSci postepowania.

(pieczeé i podpis osoby reprezentujacej Wykonawce)
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Zalacznik nr 13 do SIWZ
Dotyczacy udostepnienia i wynajecia bazy szkoleniowej

(pieczec zakladu pracy lub instytucji (miejscowos¢, data)
wynajmujqcej baze do prowadzenia zajec)

(nazwa instytucji szkoleniowej ubiegajqcej si¢ o przeprowadzenie
szkolenia na zlecenie Powiatowego Urzedu Pracy w Sochaczewie)

Wyrazam zgode i gotowos¢ udostepnienia i wynajecia:

- prosz¢ wymieni¢ rodzaj udostgpnianych i wynajmowanych obiektow, pomieszczen,
- prosz¢ wymienic i poda¢ ilo$¢ udostepnianych i wynajmowanych narzedzi, urzadzen, maszyn, sprzgtu do wykonania
zamowienia — zgodnie z wykazem bazy sprzgtowej przewidzianej do wykorzystania w trakcie szkolenia,

bedacych wlasnoscia naszej firmy, na potrzeby przeprowadzenia przez Panstwa instytucje
szkoleniowg szkolenia dla oséb bezrobotnych o nazwie:

zleconego przez Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie, ktorego termin realizacji planowany jest:

od ........ e dO e (zgodnie z opisem zamowienia).

Za_]qcm w wynajmowanych przez nas pomieszczeniach mogltyby odbywac sig .......... razy w
tygodniu w godzinach: od ........cccccoeiiiininns do .o,

JesteSmy w stanie zapewni¢ jednoczesnie dla .......... uczestnikow powyzszego szkolenia

odpowiednie warunki do realizacji szkolenia, gwarantujace jego wysoki poziom i efektywnie
wykorzystany czas szkolenia dla kazdego uczestnika.

Uprawniony przedstawiciel zaktadu pracy
lub instytucji wynajmujqcej:

(podpis i pieczec)

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypekia dla kazdej cze$ci postepowania.
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Zalacznik nr 14 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE DO WSPOLPRACY DOTYCZACE ZAJEC
MODULU ECDL BASE

Ja nizej) podpisany (@) ...ccceeeeeeeieeeriiieeeriiee e dziatajac w imieniu

......................................................................... zobowiazuje si¢ udostepnic

(komu - nazwa jednostki szkoleniowej)

lokal (miejsce) 1 wyposazenie spetniajgce wymagania Zamawiajacego zawarte w
SIWZ do prowadzenia zaje¢ modulu ECDL BASE na potrzeby szkolenia pn.

dla oséb bezrobotnych realizowanego na zlecenie Powiatowego Urzedu Pracy
w Sochaczewie.

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej)

UWAGA ! — Zalacznik niniejszy Oferent wypelnia dla I cze¢$ci postepowania.

44



SIWZ Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie ~CAZ.EFS.POWER..252/2/PM/2016 Przetarg nieograniczony: ,.Szkolenia dla 0s6b
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sochaczewie”

Zalacznik Nr 15 do SIWZ

ISTOTNE PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY
(Zamawiajacy dostosuje postanowienia umowy do kazdej czesci zamowienia po zakonczeniu
postepowania)

umowa zawarta po przeprowadzeniu postgpowania o zamowienie publiczne prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego sygn. CAZ.EFS.POWER.252 /2/PM/2016 dotyczacego organizacji szkolenia
pomigdzy Starosta Powiatu Sochaczewskiego w imieniu, ktdrego na podstawie upowaznienia wystepuje
Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Sochaczewie — Pan Krzysztof Wasilewski, przy kontrasygnacie
Glownego Ksiegowego — Pani Justyny Siekielskiej

zwanym dalej Zamawiajacym,

Lo e ——————————————————
2. e e ——————————————————
zwanym dalej Wykonawcg.
§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia szkolenia:
gpeeesceestennetnsesntcentesnecsactnactnncensennscnnsennanns ?» dla ...l 0osOb  zarejestrowanych w

Powiatowym Urzgdzie Pracy w Sochaczewie.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do rozpoczgcia szkolenia w dniu ......cocecevenennne. 2016 roku i
zakonczenia do dNia .......cccovvervreeninnnn 2016 roku.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z przedstawionym programem
szkolenia ( Zatacznik nr 1 do umowy) oraz zgodnie z przedstawionym harmonogramem (zatacznik nr
2 do umowy)

4, Celem szkolenia jest: ukofczenie  KUISU  ,,i.eeviiieiiiiriiiii it et eeeeeneeaaaans ,
umozliwiajacego prace Na SLANOWISKU ..ot e

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) przeprowadzenia szkolenia zgodnie z przedstawionym harmonogramem ( zatacznik nr 2 do

umowy);
b)  liczba godzin szkolenia —.................... wtym minimum ..................... zaje¢ praktycznych
(zajCiaPo .ovvvievieieiieiein, godzin dziennie), zakonczonych egzaminem,

C) zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia oddzielnego stanowiska pracy, w szczegolnosci
podczas zaje¢ praktycznych,

d)  Woydania uczestnikowi szkolenia po jego pozytywnym zakonczeniu zaswiadczenia lub innego
dokumentu potwierdzajagcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawierajacego

numer z rejestru; imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
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e)

9)

h)

cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢; nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajacej szkolenie; form¢ i nazwe szkolenia; okres trwania szkolenia; miejsce i date
wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji; tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych; podpis osoby
upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie

ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow NNW uczestnikow szkolenia za
wyjatkiem osob posiadajacych z tego tytulu prawo do stypendium,

zapewnienia kadry szkoleniowej z uprawnieniami oraz z do$wiadczeniem niezbednym dla
zrealizowania programu przedmiotowego szkolenia,

zapewnienia warunkow organizacyjno — bytowych zgodnych z wymogami bezpieczenstwa w
zakresie BHP, ppoz. oraz sanitarnym, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi,
zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia kompletu materialéw szkoleniowych tj.
literatury tematycznie zwiazanej z prezentowanym na zajeciach materialem (podrecznik/

skrypt), notatnik oraz przybory piSmiennicze. \Wszelkie materialy musza by¢ przekazane

na wlasno$§é uczestnikom w dniu rozpoczecia szkolenia,

do przeprowadzenia w_ostatnim dniu szkolenia ankiet oceniajacych szkolenie oraz

przekazanie ich wraz z analiza Zamawiajacemu,

zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia serwisu kawowego,

potwierdzenia wydania uczestnikom serwisu kawowego,

zapewnienia uczestnikom szkolenia miejsca siedzgcego, stolika/tawki badz krzesta z przystawka
umozliwiajacg swobodne sporzadzanie notatek,

potwierdzenie wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia w dniu rozpoczecia szkolenia

programu oraz harmonogramu szkolenia;

T oA (0] [T 0 T SRS ,

§2

1. Wykonawca, poza wymogami wynikajacymi z § 1 ust.7, zobowiazuje si¢ do:

1)Oznaczenia miejsca odbywania szkolenia /zaj¢¢, materialtow dydaktycznych dla uczestnikow
(zeszyt, podreczniki, teczka) oraz innych dokumentow.Oznakowanie polega¢ bedzie w
szczegblnosci na umieszczeniu znaku Funduszy Europejskich z nazwa Programu, znaku Unii
Europejskiej z nazwa Europejskiego Funduszu Spotecznego. Ksigga identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programoéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020
zamieszczona jest na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Zarzadzajace;j.
Wszystkie dokumenty sporzadzane na potrzeby szkolenia (materialy szkoleniowe,
korespondencja, listy obecnoS$ci, protokot zakonczenia szkolenia, dziennik zaje¢, za§wiadczenia
o ukonczeniu szkolenia, sala wyktadowa — plakaty itp.) zostang oznakowane przez Wykonawce
zgodnie z w/w wytycznymi.

2) Przedstawienia Zamawiajgcemu harmonograméw zaje¢, w tym:
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a)

b)

c)

d)

przedtozenia Zamawiajagcemu catosciowego harmonogramu zajgé na kursie na 2 dni
przed rozpoczeciem szkolenia, obejmujgcego peing realizacj¢ programu w rozbiciu na
poszczegdlne dni, uwzgledniajacego tematyke zajec, ilos¢ godzin lekcyjnych w danym
dniu oraz godziny, w jakich zajecia b¢dg si¢ odbywaty,

pisemnego informowania Zamawiajacego o wszelkich planowanych zmianach w
harmonogramie zaj¢¢ z co najmniej 3 — dniowym wyprzedzeniem,

w przypadkach odwotania zaj¢¢ z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy — informowania
0 odwotaniu zaje¢ najp6zniej w dniu zaistnienia okolicznosci,

w przypadkach wymienionych w pkt.4 lit.c — pisemnego przedstawienia propozycji

zmian w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia okolicznosci.

3).Sprawowania nadzoru nad frekwencjg uczestnikow szkolenia poprzez:

a)

b)

c)

prowadzenie imiennych list obecno$ci uczestnikéw kursu, biezace ich uzupetnianie oraz
przekazywanie ich Zamawiajacemu w cyklach do 3 dnia roboczego nastepnego miesigca,

biezace informowanie na piSmie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci na

szkoleniach w trakcie jego trwania pod rygorem odmowy zaplaty za szkolenia tych

0s6b,
zawiadamianie Zamawiajacego o fakcie uchylania si¢ osoby bezrobotnej od przystapienia

do zaliczen czastkowych oraz egzaminu koncowego.

2.Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowigce;j:

a)

b)

c)

d)

e)

Dziennik zajg¢ edukacyjnych zawierajacy liste obecnos$ci, wymiar godzin i tematy zajec
edukacyjnych,

o iloSci godzin szkolenia w miesiacu oraz uczestnictwie bezrobotnego w szkoleniu

Wykonawca zawiadamia PUP w Sochaczewie w ciagu 3 dni po zakonczeniu kazdego

miesiaca a takze miesiaca, w ktorvm zakonczono szkolenie,

protokot z egzaminu, jezeli zostat przeprowadzony,
rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;

przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia ankiety dla uczestnika szkolenia.

3.Zakonczenie szkolenia poprzez:

a)

b)

przeprowadzenie zaliczen czastkowych (jezeli wynika to z przedstawionego programu)
oraz ustnego lub pisemnego egzaminu koncowego, a takze
wydanie dokumentu o ukonczeniu szkolenia zgodnie z wymogami obowigzujgcymi dla

dziatalnosci tej specjalnosci oraz przekazanie jego kopii do Zamawiajacego.

4 Przekazania do PUP w terminie do 10 dni kalendarzowych po zakonczeniu szkolenia :

e imiennego wykazu osob, ktore ukonczyty szkolenie;

¢ imiennego wykazu o0sob, ktore nie ukonczyly szkolenia wraz z podaniem przyczyny nieukonczenia

szkolenia;
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e kserokopii protokotu z egzaminu lub wypisu z protokotu;

e kserokopii za§wiadczen,

¢ kserokopii dziennika zajec¢ z realizacja materiatu /tematow,

o listy obecnosci,

e kserokopii potwierdzenia otrzymania materiatdw dydaktycznych przez uczestnikow szkolenia,

e kserokopii potwierdzenia wydania przez instytucje szkoleniowg zaswiadczen uczestnikom szkolenia,

e przedlozenia kserokopii ankiet oceniajacych szkolenie wypelmionych przez uczestnikéw,

potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem wraz z analiza,
¢ dokumentacji potwierdzajacej sposob oznaczenia przez instytucje szkoleniowg miejsca odbywania
szkolenia/zajeé,
e kserokopia dokumentu potwierdzajacego dokonanie ubezpieczenia uczestnika szkolenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow (w sytuacji wystgpienia obowigzku objecia ubezpieczeniem),

e przedtozenia zestawienia faktycznie poniesionych wydatkow sktadajacych si¢ na warto$¢ faktury.
5.Przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu (szkolenia) zgodnie z umowa
zawartg przez Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie z Instytucjg Posredniczaca, w sposob
zapewniajacy dostepnos¢, poufnos¢ 1 bezpieczenstwo.

7.Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
1) Dokonania naboru na szkolenie.
2)Skierowania na szkolenie —........................ 0s0b bezrobotnych, zastrzegajac sobie jednoczesnie
mozliwo$¢ dokonywania zmian osobowych wérod uczestnikow szkolenia w terminie 4 dni

roboczych od daty rozpoczgcia kursu.

3) Wyptacenia Wykonawcy tytutlem wynagrodzenia kwoty brutto ................. PLN (stownie:
............................ / ztotych) w wykazanej fakturze.

4)Koszt szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika Wynosi:..............cc.coveveunenenn.. zt
5)Koszt 1 osobogodziny szkolenia Wynosi:.............oceviveinineininiininannnn. zt

W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikéw szkolenia, catkowity koszt szkolenia liczony bedzie

wedtug wzoru : Faktyczna liczba osob skierowanych x koszt szkolenia przypadajacy na 1 uczestnika.

§3
1. W razie nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy ma prawo stosowac kary

umowne w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

a) za niewykonanie umowy w terminie, w tym szkolenia/kursu, Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w

wysokosci 1% calkowitego kosztu szkolenia/kursu, za kazdy dzien zwtoki,

b) za kazdorazowo stwierdzone nienalezyte wykonanie umowy, Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w

wysokosci 1000 zt brutto;
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¢) za odstgpienie od umowy z winy Wykonawcy, zaptaci on kare umowna w wysokosci 100% catkowitego

kosztu szkolenia/kursu.

2. W przypadku poniesienia szkody przewyzszajacej kar¢ umowna, Zamawiajacy moze zadaé

odszkodowania uzupetniajgcego.

3. W przypadku gdy Wykonawca nie wykona ustug zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia, Zamawiajacy

ma prawo, oprocz naliczenia kary umownej wykonania zlecenia zastepczego na jego koszt.

4. Naliczone przez Zamawiajgcego kary umowne, Wykonawca przekaze na konto Zamawiajacego.

§4
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:
1)  dokonywania wizytacji na kazdym etapie szkolenia w zakresie realizacji programu na
warunkach przedstawionych w ofercie ztozonej przez Wykonawce w trakcie postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz do kontroli frekwencji uczestnikow kursu,
2)  do uczestnictwa w egzaminie koncowym,
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie realizacji szkolenia Zamawiajacy okresli
w formie pisemnej uchybienia oraz termin ich usuniecia.
3. Po uptywie terminu, o ktorym mowa ust.2 Wykonawca przesle pisemng informacj¢ do Zamawiajacego
o0 sposobie usuni¢cia wskazanych uchybien.
4. Nie usunigcie stwierdzonych uchybien we wskazanym terminie moze spowodowaé rozwigzanie
zawartej umowy w trybie natychmiastowym, jak rowniez naliczenie kary umownej, ktora stanowic

bedzie kwotg 25 % wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust.2 pkt.3 umowy.

§5

Podwykonawcy
1. Wykonawca zleci Podwykonawcom nastepujacg ustuge:

2. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamowienia jest obowigzany, w trakcie niniejszej
Umowy, do przedtozenia Zamawiajgcemu projektu tej umowy, a takze projektu jej zmiany, przy czym
podwykonawca lub dalszy podwykonawca jest obowigzany dolaczyé zgode Wykonawcy na zawarcie

umowy o podwykonawstwo o tre$ci zgodnej z projektem umowy.
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3. Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamowienia zobowigzani sg do przedtozenia
Zamawiajacemu poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii zawartej umowy 0 podwykonawstwo,

ktorej przedmiotem sa ustugi, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia.

4. Termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy przewidziany w umowie o
podwykonawstwo nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od dnia dorgczenia wykonawcy, podwykonawcy lub
dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzajacych wykonanie zleconej podwykonawcy lub

dalszemu podwykonawcy ustugi.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przedktadania Zamawiajagcemu poswiadczonych za zgodnos¢ z
oryginalem kopii zawartych umow o podwykonawstwo, ktorych przedmiotem sg ustugi, oraz ich zmian w
terminie 7 dni od dnia ich zawarcia, z wylaczeniem uméw o podwykonawstwo o wartosci mniejszej niz
0,5% wartosci umowy. Wylaczenie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, nie dotyczy umow o

podwykonawstwo o wartosci wiekszej niz 50.000,00 zt.

6. Jezeli termin zaptaty w umowie, o ktdrej mowa w ust. powyzej jest dluzszy niz 30 dni od dnia dorgczenia
wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzajacych
wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy dostawy lub ustugi Zamawiajacy
informuje o tym Wykonawce i wzywa go do doprowadzenia do zmiany tej umowy pod rygorem wystapienia

o zaptate kary umownej.

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania Podwykonawcy jak za dziatania lub
zaniechania wlasne. W szczego6lnosci Wykonawca ponosi peina odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody

wyrzadzone przez podwykonawcow zarowno Zamawiajgcemu jak i osobom trzecim.

§6
Oferta Wykonawcy ztozona w postepowaniu o zamdwienie publiczne stanowi integralng czg$¢  niniejszej
umowy.
§7

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
W sprawach nieunormowanych niniejszg umowg maja zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.), Ustawy z dnia 20.04.2004 o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016r. poz. 645 z pdz.zm.), Ustawy z dnia 29.01.2004r.- Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2146 ze zm.) oraz przepisy wykonawcze.
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§9
Ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnigciu przez wlasciwy sad dla siedziby
Zamawiajgcego.

§10
Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach: po jednej dla kazdej ze stron
umowy.
ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
KONTRASYGNATA

GLOWNEGO KSIEGOWEGO:

Zalaczniki do umowy:

1.Zatacznik nr 1: Program szkolenia.

2.Zatacznik nr 2:. Harmonogram szkolenia.

3.Zatacznik nr 3: Wzdér zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji.

4. Zalacznik nr 4: Wz6r anonimowej ankiety oceniajacej szkolenie.
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